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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | ПОСТАНОВЛЕНИЕ |
07.05.2026 № 741-П 

О внесении изменений в муниципальную 
программу города Ноябрьска 
«Управление муниципальными финансами 
города Ноябрьска» на 2023–2030 годы, 
утверждённую постановлением 
Администрации города Ноябрьска 
от 19.08.2022 № П-1611

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением Думы 
города Ноябрьска от 02.12.2025 № 193-Д «О бюджете города Ноябрьска на 2026 год и на 
плановый период 2027 и 2028 годов», Порядком разработки, корректировки и реали-
зации муниципальных программ, комплексных программ города Ноябрьска, утверж-
дённым постановлением Администрации города Ноябрьска от 28.04.2022 № П-711, ру-
ководствуясь Уставом городского округа город Ноябрьск Ямало-Ненецкого автономно-
го округа, Администрация города Ноябрьска постановляет:

1. Внести в муниципальную программу города Ноябрьска «Управление муници-
пальными финансами города Ноябрьска» на 2023–2030 годы, утверждённую постанов-

лением Администрации города Ноябрьска от 19.08.2022 № П-1611, изменения согласно 
приложению к настоящему постановлению.

2. Управлению делами Администрации города Ноябрьска (Григорян А.Д.) обеспе-
чить опубликование настоящего постановления в городской общественно-политиче-
ской газете «Северная вахта».

3. Управлению информационных технологий и связи Администрации города Но-
ябрьска (Сапронова Е.А.) обеспечить размещение настоящего постановления на офи-
циальном сайте Администрации города Ноябрьска в информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
Главы Администрации города Ноябрьска, начальника департамента финансов Адми-
нистрации города Ноябрьска.

ГЛАВА ГОРОДА НОЯБРЬСКА
А.В. РОМАНОВ

ПРИЛОЖЕНИЕ К ПОСТАНОВЛЕНИЮ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА

ОТ 07.05.2026 № 741-П

Изменения, которые вносятся в муниципальную программу 
«Управление муниципальными финансами города Ноябрьска» 

на 2023–2030 годы, утверждённую постановлением 
Администрации города Ноябрьска от 19.08.2022 № П-1611

1. В паспорте муниципальной программы города Ноябрьска «Управление муници-
пальными финансами города Ноябрьска» на 2023–2030 годы цифры «1 992 106,0» заме-
нить цифрами «1 993 093,0».

2. Раздел I изложить в следующей редакции:

«I. СТРУКТУРА муниципальной программы города Ноябрьска
 «Управление муниципальными финансами города Ноябрьска» на 2023–2030 годы
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1 Муниципальная программа города Ноябрьска  «Управление муниципальными финансами города Ноябрьска» на 2023–2030 годы 
(далее – муниципальная программа)

2 Цель: обеспечение исполнения расходных обязательств города Ноябрьска на основе долгосрочной сбалансированности и устойчивости бюджета города Ноябрьска, 
а также повышение эффективности использования бюджетных средств

3
Показатель: высокое качество 
организации и осуществления 
бюджетного процесса

% 100 100 100 100 X X 100 X X 100 X X 100 100

4 Весовое значение показателя 
муниципальной программы X 1 1 1 1 X X 1 X X 1 X X 1 1

5 Общий объём бюджетных ассигнований, 
в том числе тыс. руб. 194 682 211 332 234 824 271 255 271 255 0 271 300 271 300 0 269 900 269 900 0 269 900 269 900

6 Местный бюджет тыс. руб. 194 682 211 332 234 824 271 255 271 255 0 271 300 271 300 0 269 900 269 900 0 269 900 269 900

7 Направление (задача) «Организация и обеспечение бюджетного процесса в городе Ноябрьске»

8 Весовое значение направления 
муниципальной программы X 1 1 1 1 Х Х 1 Х Х 1 Х Х 1 1

9 Общий объём бюджетных ассигнований, 
в том числе тыс. руб. 599 800 909 916 916 0 999 999 0 999 999 0 999 999

10 Местный бюджет тыс. руб. 599 800 909 916 916 0 999 999 0 999 999 0 999 999

11 Комплексы процессных мероприятий направления (организация и обеспечение бюджетного процесса в городе Ноябрьске)

12 Комплекс процессных мероприятий «Осуществление бюджетного процесса и управление муниципальными финансами в городе Ноябрьске»

13

Показатель № 1: доля просроченной 
кредиторской задолженности бюджета 
города Ноябрьска в общем объёме 
расходов бюджета города Ноябрьска 
(соблюдение ограничений)

% 3 3 3 3 Х Х 3 Х Х 3 Х Х 3 3
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14 Весовое значение  показателя Х 0,2 0,2 0,2 0,2 Х Х 0,2 Х Х 0,2 Х Х 0,2 0,2

15
Показатель № 2: доля расходов бюджета 
города Ноябрьска, формируемая в 
рамках муниципальных программ

% 95 95 95 95 Х Х 95 Х Х 95 Х Х 95 95

16 Весовое значение  показателя № 2 Х 0,1 0,1 0,1 0,1 Х Х 0,1 Х Х 0,1 Х Х 0,1 0,1

17
Показатель № 3: процент исполнения 
бюджета города Ноябрьск на основе 
кассового плана

% 100 100 100 100 Х Х 100 Х Х 100 Х Х 100 100

18 Весовое значение  показателя № 3 Х 0,2 0,2 0,2 0,2 Х Х 0,2 Х Х 0,2 Х Х 0,2 0,2

19

Показатель № 4: наличие результатов 
мониторинга качества финансового 
менеджмента
в городе Ноябрьске

% 100 100 100 100 Х Х 100 Х Х 100 Х Х 100 100

20 Весовое значение показателя № 4 Х 0,05 0,05 0,05 0,05 Х Х 0,05 Х Х 0,05 Х Х 0,05 0,05

21

Показатель № 5: процент выполнения 
контрольных мероприятий
к общему количеству запланированных 
контрольных мероприятий
в соответствующем отчётном периоде

% 100 100 100 100 Х Х 100 Х Х 100 Х Х 100 100

22 Весовое значение показателя № 5 Х 0,1 0,1 0,1 0,1 Х Х 0,1 Х Х 0,1 Х Х 0,1 0,1

23

Показатель № 6:  количество 
утверждённых муниципальных 
правовых актов, регулирующих 
бюджетные правоотношения, к их 
общему 
количеству согласно приложению № 5 
к Порядку проведения оценки качества 
организации 
и осуществления бюджетного процесса 
в муниципальных образованиях 
в Ямало-Ненецком автономном округе, 
утверждённому постановлением 
Правительства ЯНАО от 10.06.2010 № 32-П

% 100 100 100 100 Х Х 100 Х Х 100 Х Х 100 100

24 Весовое значение показателя № 6 Х 0,05 0,05 0,05 0,05 Х Х 0,05 Х Х 0,05 Х Х 0,05 0,05

25

Показатель № 7: удельный вес 
проведенных мероприятий по 
повышению бюджетной и финансовой 
грамотности населения в городе 
Ноябрьске от общего количества 
мероприятий по повышению 
бюджетной и финансовой 
грамотности, планируемых к 
проведению департаментом финансов 
Администрации города Ноябрьска 
согласно плану, утверждённому 
муниципальным правовым актом

% 100 100 100 100 Х Х 100 Х Х 100 Х Х 100 100

26 Весовое значение показателя № 7 Х 0,1 0,1 0,1 0,1 Х Х 0,1 Х Х 0,1 Х Х 0,1 0,1

27
Показатель № 8: высокий уровень 
долговой устойчивости города 
Ноябрьска

% 100 100 100 100 Х Х 100 Х Х 100 Х Х 100 100

28 Весовое значение показателя № 8 Х 0,1 0,1 0,1 0,1 Х Х 0,1 Х Х 0,1 Х Х 0,1 0,1

29

Показатель № 9: процент 
информационных материалов, 
размещенных в информационно-
коммуникационном ресурсе «Бюджет 
для граждан», в общем объёме 
информации, необходимой к 
размещению в соответствии с приказом 
департамента финансов Администрации 
города Ноябрьска

% 100 100 100 100 Х Х 100 Х Х 100 Х Х 100 100

30 Весовое значение показателя № 9 Х 0,1 0,1 0,1 0,1 Х Х 0,1 Х Х 0,1 Х Х 0,1 0,1

31 Общий объём бюджетных ассигнований, 
в том числе тыс. руб. 599 800 909 916 916 0 999 999 0 999 999 0 999 999

32 Местный бюджет тыс. руб. 599 800 909 916 916 0 999 999 0 999 999 0 999 999

33

Мероприятие 1 «Своевременное и 
качественное составление проекта 
бюджета города Ноябрьска на очередной 
финансовый год и плановый период 
на основе программно-целевого 
метода планирования, а также проекта 
решения Думы города Ноябрьск о его 
утверждении»

тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

34 Местный бюджет тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

35
Мероприятие 2 «Составление и ведение 
сводной бюджетной росписи бюджета 
города Ноябрьска»

тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

36 Местный бюджет тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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37

Мероприятие 3 «Исполнение 
бюджета города Ноябрьска на основе 
кассового плана, единства кассы 
и подведомственности расходов, 
посредством казначейского 
обслуживания»

тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

38 Местный бюджет тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

39

Мероприятие 4 «Осуществление 
внутреннего муниципального 
финансового контроля 
в соответствии с федеральными и 
ведомственным стандартами»

тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

40 Местный бюджет тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

41

Мероприятие 5  «Охват контрольными 
мероприятиями различных форм и 
направлений расходования средств 
бюджета (средств, предоставленных из 
бюджета) города Ноябрьска»

тыс.руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

42 Местный бюджет тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

43

Мероприятие 6 «Своевременное 
представление годовой бюджетной 
отчётности в департамент финансов 
Ямало-Ненецкого автономного округа»

тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

44 Местный бюджет тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

45

Мероприятие 7 «Проведение 
взвешенной политики в области 
муниципальных заимствований
и при предоставлении муниципальных 
гарантий»

тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

46 Местный бюджет тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

47

Мероприятие 8 «Осуществление 
муниципальных заимствований 
на условиях, предусматривающих 
возможность сокращения расходов на 
обслуживание муниципального долга»

тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

48 Местный бюджет тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

49

Мероприятие 9 «Оценка качества 
финансового менеджмента главных 
распорядителей средств бюджета города 
Ноябрьска, главных администраторов 
доходов бюджета города Ноябрьск»

тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

50 Местный бюджет тыс. руб. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

51
Мероприятие 10  «Обеспечение работы 
и развития интернет-портала «Бюджет 
для граждан»

тыс. руб. 599 800 909 916 916 0 999 999 0 999 999 0 999 999

52 Местный бюджет тыс. руб. 599 800 909 916 916 0 999 999 0 999 999 0 999 999

53 Обеспечивающее направление муниципальной программы «Обеспечение реализации муниципальной программы»

54 Общий объём бюджетных ассигнований, 
в том числе тыс. руб. 194 083 210 532 233 915 270 339 270 339 0 270 301 270 301 0 268 901 268 901 0 268 901 268 901

55 Местный бюджет тыс. руб. 194 083 210 532 233 915 270 339 270 339 0 270 301 270 301 0 268 901 268 901 0 268 901 268 901

56

Мероприятие 1 «Руководство 
и управление в сфере 
установленныхфункций органов 
Администрации города Ноябрьска»

тыс. руб. 188 842 206 475 216 855 218 169 218 169 0 219 269 219 269 0 217 869 217 869  0 217 869 217 869

57 Местный бюджет тыс. руб. 188 842 206 475 216 855 218 169 218 169 0 219 269 219 269 0 217 869 217 869  0 217 869 217 869

58

Мероприятие 2 «Материально-
техническое, информационное, кадровое 
и организационное обеспечение 
деятельности»

тыс. руб. 5 241 4 057 2 745 2 351 2 351 0 1 213 1 213 0 1 213 1 213 0 1 213 1 213

59 Местный бюджет тыс. руб. 5 241 4 057 2 745 2 351 2 351 0 1 213 1 213 0 1 213 1 213 0 1 213 1 213

60

Мероприятие 3 «Финансовое 
обеспечение деятельности казённого 
учреждения по централизованному 
обслуживанию органов местного 
самоуправления и муниципальных 
учреждений города Ноябрьска»

тыс. руб. 0 0 14 315  49 819  49 819 0  49 819  49 819 0  49 819  49 819 0  49 819  49 819

61 Местный бюджет тыс. руб. 0 0 14 315  49 819  49 819 0  49 819  49 819 0  49 819  49 819 0  49 819  49 819
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спецвыпуск
SVGAZETA.RU

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | ПОСТАНОВЛЕНИЕ |
07.05.2026 № 750-П 

Об изъятии для муниципальных нужд 
земельного участка и жилых помещений 
в многоквартирном доме

В соответствии с частью 10 статьи 32 Жилищного кодекса Российской Федерации, Зе-
мельным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Уставом городского округа 
город Ноябрьск Ямало-Ненецкого автономного округа, на основании распоряжения 
Администрации города Ноябрьска от 05.04.2018 № Р-841 «О признании многоквартир-
ного дома аварийным и подлежащим сносу, об отселении физических лиц и сносе 
многоквартирного дома», Администрация города Ноябрьска постановляет:

1. Изъять для муниципальных нужд земельный участок с кадастровым номером 
89:12:110606:50, площадью 2 661 кв.м, входящий в состав общего имущества собствен-
ников помещений многоквартирного дома, расположенного по адресу: Ямало-Ненец-
кий автономный округ, г. Ноябрьск, ул. Республики, д. 48, признанного аварийным 
и подлежащим сносу, а также жилые помещения в указанном доме, за исключением 
жилых помещений, принадлежащих на праве собственности городу Ноябрьску. 

2. Управлению делами Администрации города Ноябрьска (Григорян А.Д.) в течение 
десяти дней со дня издания настоящего постановления обеспечить его опубликование 
в городской общественно-политической газете «Северная вахта».

3. Управлению информационных технологий и связи Администрации города Но-
ябрьска (Сапронова Е.А.) в течение десяти дней со дня издания настоящего постанов-
ления обеспечить его размещение на официальном сайте Администрации города Но-
ябрьска в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

4. Департаменту имущественных отношений Администрации города Ноябрьска 
(Яковлев М.П.) в течение десяти дней со дня издания настоящего постановления на-
править его копию правообладателям изымаемого земельного участка, а также в орган 
регистрации прав.

5. Настоящее постановление действует в течение трёх лет со дня его издания.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника 

департамента имущественных отношений Администрации города Ноябрьска.

И.О. ЗАМЕСТИТЕЛЯ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА, 
ГЛАВНОГО АРХИТЕКТОРА ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
М.П. ЯКОВЛЕВ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | ПОСТАНОВЛЕНИЕ |
08.05.2026 № 775-П 

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
Администрацией города Ноябрьска 
муниципальной услуги 
«Присвоение спортивных разрядов»

С целью реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг»,  в соответствии с Федераль-
ным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих  принципах организации местного са-
моуправления в единой системе  публичной власти», приказом Министерства спорта 
Российской Федерации  от 03.03.2025 № 173 «Об утверждении положения о Единой все-
российской спортивной классификации», постановлением Администрации города 
Ноябрьска  от 08.04.2022 № П-541 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руковод-
ствуясь протоколом заочного заседания Комиссии по повышению  качества и доступ-
ности предоставления государственных и муниципальных  услуг в Ямало-Ненецком 
автономном округе от 20.11.2025 № 5, Уставом городского округа город Ноябрьск Ямало-
Ненецкого автономного округа, Администрация города Ноябрьска постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией 
города Ноябрьска муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» соглас-
но приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу:
1) постановление Администрации города Ноябрьска от 01.09.2023 № П-1715  «Об ут-

верждении административного регламента предоставления Администрацией города 
Ноябрьска муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»;

2) постановление Администрации города Ноябрьска от 28.10.2024 № 1976-П  «О вне-
сении изменений в постановление Администрации города Ноябрьска  от 01.09.2023 № 
П-1715 «Об утверждении административного регламента предоставления Администра-
цией города Ноябрьска муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов».

3. Управлению делами Администрации города Ноябрьска (Григорян А.Д.) обеспе-
чить опубликование настоящего постановления в городской  общественно-политиче-
ской газете «Северная вахта».

4. Управлению информационных технологий и связи Администрации  города Но-
ябрьска (Сапронова Е.А.) обеспечить размещение настоящего постановления на офи-
циальном сайте Администрации города Ноябрьска  в информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на заместителя 
Главы Администрации города Ноябрьска, координирующего вопросы  в сфере разви-
тия физической культуры и спорта.

ГЛАВА ГОРОДА НОЯБРЬСКА  
А.В. РОМАНОВ

ПРИЛОЖЕНИЕ I УТВЕРЖДЁН ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА

ОТ 08.05.2026 № 775-П

Административный регламент предоставления 
Администрацией города Ноябрьска муниципальной услуги 
«Присвоение спортивных разрядов»

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент предоставления Администрацией города Но-

ябрьска муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» (далее – регла-
мент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муни-
ципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

1.1.2. Предметом регулирования регламента являются отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги.

1.1.3. Регламент регулирует вопросы присвоения, подтверждения, лишения, восста-
новления второго и третьего спортивных разрядов.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – заявитель) 

являются:
1.2.1.1. по присвоению спортивного разряда – региональные и местные спортивные 

федерации, а в случае отсутствия спортивных федераций или приостановления дей-
ствия государственной аккредитации региональной спортивной федерации – физ-
культурно-спортивные организации, организации, осуществляющие спортивную 
подготовку, и образовательные организации, к которой принадлежит спортсмен;

1.2.1.2. по подтверждению спортивного разряда – спортивные федерации, физкуль-
турно-спортивные организации, организации, осуществляющие спортивную подго-
товку или образовательные организации;

1.2.1.3. по лишению спортивного разряда – спортивные федерации, физкультурно-
спортивные организации, организации, осуществляющие спортивную подготовку 
или образовательные организации;

1.2.1.4. по восстановлению спортивного разряда – региональные спортивные фе-
дерации, физкультурно-спортивные организации, организации, осуществляющие 
спортивную подготовку, образовательные организации, спортсмены, в отношении 
которых принято решение о лишении спортивного разряда.

1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе вы-
ступать их представители по доверенности (далее также – заявитель), выданной  и 
оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе о сроках и порядке её предоставления и способах по-
лучения справочной информации, осуществляется:

– при личном обращении непосредственно к специалистам управления  по физи-
ческой культуре и спорту Администрации города Ноябрьска, предоставляющим му-
ниципальную услугу, (далее – Уполномоченный орган), работникам государственно-
го учреждения Ямало-Ненецкого автономного округа «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);

– с использованием средств телефонной связи при обращении  в Уполномоченный 
орган или в контакт-центр МФЦ;

– путём обращения в письменной форме почтовым отправлением в адрес Уполно-
моченного органа, МФЦ или на адрес официальной электронной почты и (или) посред-
ством обратной связи Уполномоченного органа, МФЦ;

– на стендах и/или с использованием средств электронного информирования  в по-
мещении Уполномоченного органа;

– на официальном сайте Администрации города Ноябрьска – http://www.
admnoyabrsk.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – 
сайт Администрации, сеть Интернет), официальном сайте Уполномоченного органа 
http://www.sportnoyabrsk.yanao.ru в сети Интернет (далее – сайт Уполномоченного 
органа) и едином официальном интернет-портале сети МФЦ  в автономном округе в 
сети Интернет: http://www.mfc.yanao.ru (далее – сайт МФЦ);

– в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал).

Доступ к указанной информации в электронной форме предоставляется бесплат-
но, без выполнения заинтересованным лицом каких-либо требований, в том числе без 
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использования программного обеспечения, установка которого  на технические сред-
ства заинтересованного лица требует заключения  лицензионного или иного соглаше-
ния с правообладателем программного  обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заинтересованного лица или предоставление 
им персональных данных.

На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается в том 
числе следующая информация:

1) справочная информация (о месте нахождения, графике работы, справочных теле-
фонах, адресах сайта Администрации, сайта Уполномоченного органа  и официальной 
электронной почты и (или) формах обратной связи Уполномоченного органа);

2) перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-
ципальной услуги.

1.3.2. При ответах на телефонные звонки и обращения заинтересованных лиц  в 
случае устного обращения в приёмные часы специалисты Уполномоченного органа, 
работники МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратив-
шихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинать-
ся с информации о наименовании органа, в который поступил звонок,  и фамилии спе-
циалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Уполномоченного органа, работника МФЦ само-
стоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается теле-
фонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более  10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист 

Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществляющие устное информирование, 
предлагают направить в Уполномоченный орган обращение  о предоставлении пись-
менной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назна-
чают другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при получении обращения заинтересованного лица  о предоставлении 
письменной информации по вопросам оказания муниципальной услуги.

Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ, ответственные  на рассмо-
трение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее  и своевременное рассмо-
трение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Рассмотрение письменных обращений осуществляется в порядке и сроки, установ-
ленные Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации».

1.3.3. МФЦ осуществляет информирование, консультирование заявителей, предус-
мотренные пунктом 4 части 1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, в соответствии 
с Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, утверждёнными постановлением Пра-
вительства Российской Федерации  от 22 декабря 2012 года № 1376 (далее – Правила). 

Часы приёма в МФЦ для предоставления муниципальной услуги  и информирова-
ния, консультирования, за исключением нерабочих праздничных дней, установлен-
ных статьёй 112 Трудового кодекса Российской Федерации, определённые в каждом 
территориальном отделе МФЦ, указаны в разделе «Контакты» / «График работы 
отделов МФЦ» на сайте МФЦ.

I. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги, наименования подуслуг

Наименование муниципальной услуги: «Присвоение спортивных разрядов».
Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:
1) «Присвоение спортивного разряда»;
2) «Подтверждения спортивного разряда»;
3) «Лишение (восстановление) спортивного разряда».

2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги
2.2.1. Наименование исполнителя муниципальной услуги: Администрация города 

Ноябрьска.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет управле-

ние по физической культуре и спорту Администрации города Ноябрьска.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган  с целью 

получения документов (информации) либо осуществления согласований  или иных дей-
ствий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, взаимодействует:

– с Министерством внутренних дел Российской Федерации;
– с Федеральной налоговой службой Российской Федерации.
2.2.3. Организация предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 

порядке, определённом соглашением о взаимодействии.
2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не вправе требовать 

от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации,  за исключением полу-
чения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления исполнительно-распорядительным органом местного 
самоуправления – Администрацией города Ноябрьска муниципальных услуг и предо-
ставляются организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством 
Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципаль-
ных услуг, утверждённый решением Городской Думы муниципального образования 
город Ноябрьск от 21 марта 2024 года № 599-Д. 

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.1. в рамках подуслуги «Присвоение спортивного разряда» – решение  о присво-

ении спортивного разряда (согласно приложению № 1 к регламенту)  или решение об 
отказе в присвоении спортивного разряда (согласно приложения № 2  к регламенту);

2.3.1.2. в рамках подуслуги «Подтверждение спортивного разряда» – решение  о 
подтверждении спортивного разряда (согласно приложения № 3 к регламенту)  или 
решение об отказе в подтверждении спортивного разряда (согласно приложению № 4 
к регламенту);

2.3.1.3. в рамках подуслуги «Лишение (восстановление) спортивного разряда» – 
решение о лишении (восстановлении) спортивного разряда (согласно приложению 
№ 5 к регламенту) или решение об отказе в лишении (восстановлении) спортивного 
разряда (согласно приложению № 6 к регламенту).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с даты ре-

гистрации соответствующего заявления заявителя в Уполномоченном органе.
2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.2.1. при оказании подуслуги «Присвоение спортивного разряда»: одного  из 

результатов предоставления муниципальной услуги, указанного  в подпункте 2.3.1.1 
пункта 2.3 регламента, – не более 16 рабочих дней со дня регистрации в Уполномочен-
ном органе заявления и документов, необходимых  для предоставления муниципаль-
ной услуги;

2.4.2.2. при оказании подуслуги «Подтверждение спортивного разряда»:  одного из 
результатов предоставления муниципальной услуги, указанного  в подпункте 2.3.1.2 
пункта 2.3 регламента, – не более 16 рабочих дней со дня регистрации в Уполномочен-
ном органе заявления и документов, необходимых  для предоставления муниципаль-
ной услуги;

2.4.2.3. при оказании подуслуги «Лишение (восстановление) спортивного разряда»: 
одного из результатов предоставления муниципальной услуги, указанного  в подпун-
кте 2.3.1.3 пункта 2.3 регламента, – не более двух месяцев со дня поступления в Уполно-
моченный орган заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

2.4.3. Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной 
услуги:

1) при личном приёме – в день обращения заявителя;
2) через МФЦ – определяется соглашением о взаимодействии;
3) в электронной форме (на адрес электронной почты заявителя, в личный кабинет 

заявителя на Едином портале):
– при оказании подуслуги «Присвоение спортивного разряда»: одного  из результа-

тов предоставления муниципальной услуги, указанного  в подпункте 2.3.1.1 пункта 2.3 
регламента, – в срок, не превышающий 3 рабочих дня  со дня его принятия;

– при оказании подуслуги «Подтверждение спортивного разряда»: одного  из ре-
зультатов предоставления муниципальной услуги, указанного  в подпункте 2.3.1.2 
пункта 2.3 регламента, – в срок, не превышающий 3 рабочих дня  со дня его принятия;

– при оказании подуслуги «Лишение (восстановление) спортивного разряда»: 
одного из результатов предоставления муниципальной услуги, указанного  в подпун-
кте 2.3.1.3 пункта 2.3 регламента, – в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня его 
принятия.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов (с указанием их реквизитов и источни-
ков официального опубликования), регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, размещён на сайте Администрации, сайте Уполномоченного органа в разделе 
«Документы», на Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными  
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих  представлению 

заявителем самостоятельно, способы их получения  заявителем, 
в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.6.1.1. для оказания подуслуги «Присвоение спортивного разряда»:
2.6.1.1.1. заявление о присвоении спортивного разряда, оформленное в виде пред-

ставления согласно приложению № 7 к регламенту (далее – заявление);
2.6.1.1.2. копии второй, третьей страниц паспорта гражданина Российской Федера-

ции, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, 
а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, 
удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации  за пределами терри-
тории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при 
наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа (за 
исключением лиц, не достигших возраста 14 лет);

для лиц, не достигших возраста 14 лет, – копия свидетельства о рождении;  в случае 
если свидетельство о рождении выдано на иностранном языке, необходимо направить 
копию, в том числе с отметкой, подтверждающей наличие гражданства Российской 
Федерации, проставленной должностным лицом уполномоченного органа, и её нота-
риально заверенный перевод на русский язык;

военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указан-
ных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может прилагаться 
копия военного билета;

2.6.1.1.3. две фотографии размером 3 x 4 см;
2.6.1.1.4. копия документа, подтверждающего прохождения спортсменом спортив-

ной подготовки в организации, осуществляющей деятельность в области физической 
культуры и спорта (в случае приостановления действия государственной аккредита-
ции региональной спортивной федерации или в случае направления документов для 
присвоения спортивного разряда физкультурно-спортивной организацией, включён-
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ной в перечень физкультурно-спортивных организаций, индивидуальных предпри-
нимателей, осуществляющих деятельность в области физической культуры и спорта в 
качестве основного вида деятельности, который утверждает Министерство спорта Рос-
сийской Федерации и направляет его  в Федеральную налоговую службу Российской 
Федерации (далее – перечень);

2.6.1.1.5. копия протокола или выписка из протокола, отражающего выполнение 
норм, требований и условий их выполнения, содержащего в том числе:

2.6.1.1.5.1. для соревнований и физкультурных мероприятий (за исключением меж-
дународных соревнований и командных игровых видов спорта): наименование сорев-
нования, физкультурного мероприятия, наименование спортивной дисциплины, ука-
занной в соответствии с Всероссийским реестром видов спорта (далее – ВРВС), дату и 
место проведения, пол и возрастную группу участников, распределение мест среди 
участников, сведения об участниках: фамилию, имя, отчество (при наличии), дату 
рождения, спортивное звание и (или) спортивный разряд (при наличии), результаты, 
показанные участниками (при наличии), принадлежность к субъекту Российской Фе-
дерации, подписанного:

2.6.1.1.5.1.1. председателем главной судейской коллегии (главным судьей) соревно-
вания, физкультурного мероприятия (за исключением отдельных официальных со-
ревнований, включённых в перечень, военно-прикладных и служебно-прикладных 
видов спорта);

2.6.1.1.5.1.2. председателем главной судейской коллегии (главным судьей) соревно-
вания, а также заверенного печатью (при наличии), подписью руководителя или упол-
номоченного должностного лица физкультурно-спортивной организации, включён-
ной в перечень (для отдельных официальных соревнований, включённых  в перечень);

2.6.1.1.5.2. для соревнований и физкультурных мероприятий по командным 
игровым видам спорта (за исключением международных соревнований, междуна-
родных физкультурных мероприятий): наименование соревнования, физкультурно-
го мероприятия, наименование спортивной дисциплины, указанной  в соответствии 
с ВРВС, дату и место проведения, пол и возрастную группу участников, распределе-
ние мест среди команд, подписанного председателем главной судейской коллегии 
(главным судьей) соревнования, физкультурного мероприятия; сведения  об участни-
ках: фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, спортивное звание и (или) 
спортивный разряд (при наличии), принадлежность к субъекту Российской Федера-
ции и (или) клубу, указываются в протоколе (в выписке  из протокола) или оформля-
ются приложением к протоколу (к выписке из протокола);

2.6.1.1.6. копия документа (справка, выписка) о составе и наименовании квалифика-
ционных категорий спортивных судей, подписанного председателем главной судей-
ской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия (главным судьей)  (за ис-
ключением международных соревнований, включённых в календарный план между-
народной спортивной федерации):

2.6.1.1.6.1. для отдельных официальных соревнований, включённых в перечень, в 
том числе заверяется печатью (при наличии), подписью руководителя  или уполно-
моченного должностного лица физкультурно-спортивной организации, включённой 
в перечень;

2.6.1.1.7. копии документов, подтверждающих у спортивных судей, включённых  в 
состав судейской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия, наличие дей-
ствующей квалификационной категории спортивного судьи (за исключением между-
народных соревнований, включённых в календарный план международной спортив-
ной федерации);

2.6.1.2. для оказания подуслуги «Подтверждение спортивного разряда»:
2.6.1.2.1. заявление о подтверждении спортивного разряда, оформленное в виде 

представления согласно приложению № 8 к регламенту (далее также – заявление);
2.6.1.2.2. документы, предусмотренные пунктами 2.6.1.1.2 – 2.6.1.1.7 регламента, не 

ранее чем за 2 месяца до дня окончания и не позднее дня окончания срока,  на который 
был присвоен спортивный разряд;

2.6.1.3. для оказания подуслуги «Лишение (восстановление) спортивного разряда»:
2.6.1.3.1. заявление о лишении (восстановлении) спортивного разряда  в соответ-

ствии с приложением № 9 к регламенту (далее также – заявление)  с указанием:
– фамилии, имени, отчества (при наличии), даты рождения спортсмена,  в отноше-

нии которого подано заявление о лишении спортивного разряда;
– даты и номера приказа о присвоении спортивного разряда;
– сведений, подтверждающих основания для лишения (восстановления) спортив-

ного разряда;
в случае обращения за восстановлением спортивного разряда спортсмена,  в отно-

шении которого принято решение о лишении спортивного разряда, к заявлению при-
лагается согласие на обработку персональных данных согласно приложению № 10 к ре-
гламенту;

2.6.1.3.2. копии документов, подтверждающих основание для лишения (восстанов-
ления) спортивного разряда.

Основанием для лишения спортивного разряда является: 
– выявление недостоверных сведений в документах для присвоения, подтвержде-

ния спортивного разряда;
– спортивная дисквалификация спортсмена за нарушение правил вида спорта, поло-

жений (регламентов) спортивных соревнований, антидопинговых правил, норм  и тре-
бований, утверждённых международными спортивными организациями, общероссий-
скими спортивными федерациями, профессиональными спортивными лигами, иными 
организаторами спортивных соревнований, а также за нарушения запрета на участие в 
азартных играх в букмекерских конторах и тотализаторах путём заключения пари на 
соревнования по виду или видам спорта, по которым спортсмен участвует в соответству-
ющих соревнованиях, решение о которой было принято после завершения соревнова-
ний, по итогам которых спортсмену был присвоен спортивный разряд;

– прекращение спортсменом гражданства Российской Федерации.
Основанием для восстановления спортсмену спортивного разряда является оконча-

ние срока действия спортивной дисквалификации спортсмена.

2.6.2. В случае представления заявления от имени заявителя представителем  по до-
веренности к заявлению прилагаются документ, удостоверяющий личность предста-
вителя заявителя, (для предъявления в случае представления заявления через МФЦ) и 
документ, подтверждающий полномочия на представление интересов  от имени зая-
вителя.

2.6.3. Способы подачи (направления) заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента:

– в электронной форме с использованием Единого портала;
– при личном обращении в МФЦ: в данном случае заявление заполняется работни-

ком МФЦ в автоматизированной информационной системе МФЦ (далее – АИС МФЦ), 
или заявление, заполненное заявителем собственноручно, сканируется  и прикрепля-
ется к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.

2.6.4. В ходе личного приёма в МФЦ установление личности заявителя осуществля-
ется путём предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного до-
кумента, удостоверяющего личность заявителя в соответствии  с законодательством 
Российской Федерации, или посредством идентификации  и аутентификации с ис-
пользованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10, 14 Фе-
дерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ  «Об осуществлении идентифика-
ции и (или) аутентификации физических лиц  с использованием биометрических пер-
сональных данных, о внесении изменений  в отдельные законодательные акты Рос-
сийской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законода-
тельных актов Российской Федерации».

2.6.5. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.4 регла-
мента, должны соответствовать следующим требованиям:

– не должно быть подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговорённых 
исправлений;

– не должно быть исполнений карандашом;
– не должны иметь повреждения, наличие которых допускает многозначность ис-

толкования содержания.
Документы, составленные на иностранном языке без дублирования в них записей 

на государственном языке Российской Федерации (русском языке), должны быть 
представлены с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.6. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, представляе-
мые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml, xmls – для документов, в отношении которых утверждены формы  и требова-
ния к формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающих 
формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том 
числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов  
с графическим содержанием;

4) zip, rar – для документов, сжатых в один файл;
5) sig – для откреплённой усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.6.7. В случае если оригиналы документов, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2 

регламента, выданы и подписаны на бумажном носителе, допускается формирование 
таких документов, представляемых в электронной форме, путём сканирования непо-
средственно с оригинала документа (использование копий  не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 
300–500 dpi (масштаб 1:1) и всех признаков подлинности (графической подписи лица, 
печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) чёрно-белого (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

2) оттенков серого (при наличии в документе графических изображений, отличных 
от цветного графического изображения);

3) цветного или режима полной цветопередачи (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый  из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.6.8. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, представляе-
мые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать до-
кумент и количество листов в документе.

2.6.9. В случае представления документов в электронной форме посредством 
Единого портала документ, подтверждающий полномочия представителя действо-
вать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги 
представителя заявителя), выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усилен-
ной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 
такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физиче-
ским лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

2.6.10. Заявителем при оформлении заявления, вне зависимости от способа подачи 
такого заявления, может быть выбран канал взаимодействия  с Уполномоченным 
органом для получения результата муниципальной услуги  из предусмотренных 
пунктом 2.4.3 регламента.

Уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги направляются зая-
вителю Уполномоченным органом на адрес электронной почты или  с использова-
нием средств Единого портала (при наличии личного кабинета заявителя на Едином 
портале) по выбору заявителя.
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2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 
представить  по собственной инициативе, а также способы их получения 
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.1. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги докумен-

тов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных организаций, запрашиваемых в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, и которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе:

2.7.1.1. для предоставления подуслуги «Присвоение спортивного разряда»:
– сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации (кан-

дидата), предоставляемые Министерством внутренних дел Российской Федерации 
(могут быть запрошены только в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия); 

– сведения о регистрационном учёте по месту жительства и месту пребывания кан-
дидата, предоставляемые Министерством внутренних дел Российской Федерации 
(могут быть запрошены только в рамках межведомственного информационного вза-
имодействия);

– сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, предоставляе-
мые Федеральной налоговой службой Российской Федерации;

2.7.1.2. для предоставления подуслуги «Подтверждение спортивного разряда»:
– сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации (кандида-

та), предоставляемые Министерством внутренних дел Российской Федерации (могут быть 
запрошены только в рамках межведомственного информационного взаимодействия); 

– сведения о регистрационном учёте по месту жительства и месту пребывания кан-
дидата, предоставляемые Министерством внутренних дел Российской Федерации 
(могут быть запрошены только в рамках межведомственного информационного вза-
имодействия);

– сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, предоставляе-
мые Федеральной налоговой службой Российской Федерации;

2.7.1.3. для предоставления подуслуги «Лишение (восстановление) спортивного 
разряда»:

– сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, предоставляе-
мые Федеральной налоговой службой Российской Федерации.

2.7.2. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 регламен-
та, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если документы, указанные в пункте 2.7.1 регламента, не представлены за-
явителем, специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление 
услуги, запрашивает их в порядке межведомственного информационного взаимодей-
ствия.

2.7.3. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не вправе требовать 
от заявителя:

– представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи  с предоставлением муни-
ципальной услуги;

– представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-
ние заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые  в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа  и муниципальными пра-
вовыми актами находятся в распоряжении Уполномоченного органа, иных государ-
ственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организаций, участву-
ющих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии  с нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ямало-Не-
нецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами,  за исключением 
документов, включённых в определённый частью 6 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ перечень документов;

– осуществления действий, в том числе согласований, необходимых  для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации,  за исключением получения услуг, 
документов и информации, предоставляемых  в результате предоставления таких 
услуг, указанных в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

– представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо  в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ;

– представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2  части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приёме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

а также устанавливаемых федеральными законами, принимаемыми 
в соответствии  с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, оснований 

для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приёме документов, необходимых  для предоставле-
ния муниципальной услуги

1) несоответствие заявления и документов требованиям, предусмотренным пун-
ктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.5 – 2.6.8 регламента;

2) подача заявления от имени заявителя неуполномоченным лицом;
3) заявление подано (направлено) в орган, в полномочия которого не входит предо-

ставление муниципальной услуги;
4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объёме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах  для пре-
доставления муниципальной услуги;

5) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 
за муниципальной услугой;

6) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необ-
ходимых для её предоставления, в электронной форме с нарушением установленных 
требований;

7) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления  о предоставле-
нии муниципальной услуги в электронной форме (недостоверное, неполное либо не-
правильное заполнение);

8) несоблюдение установленных статьёй 11 Федерального закона  от 06 апреля 2011 
года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности уси-
ленной квалифицированной электронной подписи.

2.8.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги от-
сутствуют.

2.8.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.3.1. для оказания подуслуги «Присвоение спортивного разряда»:
1) наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ;
2) несоответствие результата спортсмена, указанного в документах  для присвоения 

спортивного разряда, требованиям и условиям их выполнения, нормам, установлен-
ным положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утверждён-
ной приказом Министерства спорта Российской Федерации от 03 марта 2025 года № 173 
(далее – Положение о Единой всероссийской спортивной классификации);

3) спортивная дисквалификация спортсмена;
4) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным меропри-

ятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях  и (или) 
физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;

5) наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении 
спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, 
проведённого в рамках соревнований, на которых спортсмен выполнил норму, требо-
вания и условия их выполнения;

6) выявление недостоверных сведений в документах, предусмотренных пунктами 
2.6.1, 2.6.2 регламента;

7) нарушение сроков подачи представления и документов для присвоения спортив-
ного разряда;

8) отмена результата спортсмена, на основании которого направлено представле-
ние для присвоения спортивного разряда;

в случае несоответствия представления для присвоения спортивного разряда ус-
ловиям оформления, предусмотренным Положением о Единой всероссийской спор-
тивной классификации, либо отсутствия одного из документов (в том числе сведе-
ний содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги 
(обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя), осуществляется 
возврат представления и документов заявителю;

2.8.3.2. для оказания подуслуги «Подтверждение спортивного разряда»:
1) наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ;
2) несоответствие результата спортсмена, указанного в документах  для присвоения 

спортивного разряда, требованиям и условиям их выполнения, нормам, утверждён-
ным Положением о Единой всероссийской спортивной классификации;

3) спортивная дисквалификация спортсмена;
4) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным меропри-

ятиям, установленных положениями (регламентами) о таких соревнованиях  и (или) 
физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;

5) выявление недостоверных или неполных сведений в документах, предусмотрен-
ных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента;

6) нарушение сроков подачи представления и документов для подтверждения 
спортивного разряда;

7) отмена результата спортсмена, на основании которого направлено представление 
о подтверждении спортивного разряда;

в случае несоответствия представления для подтверждения спортивного разряда 
условиям оформления, предусмотренным Положением о Единой всероссийской спор-
тивной классификации, либо отсутствия одного из документов  (в том числе сведе-
ний, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги 
(обязанность по предоставлению которых возложена  на заявителя), осуществляется 
возврат представления и документов заявителю;

2.8.3.3. для оказания подуслуги «Лишение (восстановление) спортивного разряда»:
1) не представлены документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента;
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2) наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

3) несоответствие представленных сведений основаниям для лишения (восстанов-
ления) спортивного разряда, предусмотренным подпунктом 2.6.1.3.2 регламента;

4) наличие решения Уполномоченного органа по результатам рассмотрения заявле-
ния о лишении (восстановлении) спортивного разряда, поданному ранее по тем же ос-
нованиям заявителем или спортсменом.

В случае несоответствия заявления о лишении (восстановлении) спортивного 
разряда условиям оформления, предусмотренным Положением о Единой всероссий-
ской спортивной классификации, осуществляется его возврат заявителю.  

2.8.4. В случае отказа в приёме документов или в предоставлении муниципальной 
услуги Уполномоченный орган обязан уведомить заявителя  о причинах, послуживших 
основанием такого отказа, с разъяснениями в понятной  и доступной для заявителя форме.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения

о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими  в предоставлении муниципальной услуги, 

с указанием на платность (бесплатность) предоставления этих услуг
 2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставле-

ния муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10.2. В случае внесения в выданный по результатам предоставления муниципаль-

ной услуги документ изменений, направленных на исправление ошибок, допущен-
ных по вине Уполномоченного органа либо МФЦ, с заявителя плата  не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя 

непосредственно в МФЦ
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предостав-

лении муниципальной услуги либо получении результата предоставления муници-
пальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в МФЦ составляет не 
более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1. Заявление регистрируется в день его представления (поступления)  в Уполно-
моченный орган в соответствии с правилами делопроизводства, принятыми  в Упол-
номоченном органе.

Регистрация заявления в электронной форме (далее – запрос) осуществляется  в 
течение 1 рабочего дня. 

Заявления, поступившие в Уполномоченный орган в выходной (нерабочий  или 
праздничный) день, регистрируются в первый следующий за ним рабочий день. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны со-
ответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещают-
ся преимущественно на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход в (из) помещения(-ий), в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оборудуются:

пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движе-
ния, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;

– соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного 
питания;

– контрастной маркировкой ступеней по пути движения;
– информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);
– тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля.
При входе в здание, в котором размещены помещения, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, оборудуется информационная табличка (вывеска), содержа-
щая наименование Уполномоченного органа и справочную информацию.

2.13.3. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы си-
стемами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожа-
ротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, соответствовать 
требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутренне-
му оборудованию и устройствам в помещении,  к санитарно-бытовым помещениям 
для инвалидов, к путям движения в помещении  и залах обслуживания, к лестницам и 
пандусам в помещении, к лифтам, подъёмным платформам для инвалидов, к аудиови-
зуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.

2.13.4. Места ожидания оборудуются столами (стойками), стульями  или скамьями 
(банкетками), информационными стендами, обеспечиваются образцами заполнения 
документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.5. Требования к местам получения информации о предоставлении муниципаль-
ной услуги:

–  информационные стенды размещаются в видном, доступном месте в любой  из сле-
дующих форм: в форме настенных стендов, с использованием напольных  или настоль-
ных стоек, обеспечивающих заинтересованное лицо исчерпывающей информацией;

–  стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи выполнены чёрным 
шрифтом на белом фоне;

–  оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зри-
тельному и слуховому восприятию.

2.13.6. Требования к местам приёма заявителей:
– места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, бланками за-

явлений и канцелярскими принадлежностями;
– служебные кабинеты специалистов оборудуются вывесками с указанием номера 

кабинета и фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста, осу-
ществляющего приём;

– места приёма заявителей оборудуются копировально-множительной техникой.
2.13.7. Требования к местам для ожидания:
–  места для ожидания в очереди располагаются в холле или ином специальном при-

способленном помещении, оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;
– в местах для ожидания оборудуются доступные места общественного пользова-

ния (туалеты) и места для хранения верхней одежды.
2.13.8. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов  к зданиям 

(объектам) и предоставляемой в них муниципальной услуге.
Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, использую-

щих кресла-коляски и собак-проводников:
– условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),  в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
– возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-

положен объект (здание, помещение), где предоставляется муниципальная услуга, 
а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство  и 
высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения  и 
самостоятельного передвижения;

– надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помеще-
нию), в котором предоставляется муниципальная услуга, с учётом ограничений их 
жизнедеятельности;

– дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

– допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
– допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором предостав-

ляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего  её специ-
альное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены прика-
зом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации  от 22 июня 2015 
года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обу-
чение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

– оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям инвалидов помеще-
ние, в котором предоставляется муниципальная услуга, собственник объекта (здания) 
принимает (до реконструкции или капитального ремонта объекта) согласованные с 
общественным объединением инвалидов, осуществляющим свою деятельность на 
территории города Ноябрьска, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту пре-
доставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечивает её предо-
ставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.13.9. На территории, прилегающей к объекту (зданию), в котором предоставляет-
ся муниципальная услуга, оборудуются места для парковки транспортных средств, 
доступ к которым является бесплатным.

На каждой парковке общего пользования выделяется не менее 10% мест  (но не 
менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы, в порядке, установленном Пра-
вительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких ин-
валидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распро-
страняются нормы настоящего абзаца в порядке, определяемом Правительством Рос-
сийской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установ-
лен опознавательный знак «Инвалид», и сведения  об этих транспортных средствах 
должны быть размещены в государственной информационной системе «Единая цен-
трализованная цифровая платформа  в социальной сфере». Указанные места для пар-
ковки не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, 
предусмотренных правилами дорожного движения.

2.13.10. Требования к зданиям (объектам), помещениям сектора информирования и 
ожидания, сектора приёма заявителей МФЦ определяются Правилами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги представлены в 

таблице:

№  
п/п

Наименование показателя доступности и качества 
муниципальной услуги

Единица  
измерения

Нормативное 
значение

1 2 3 4

1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1.

Доля заявителей, получивших муниципальную 
услугу  без нарушения установленного срока 
предоставления муниципальной услуги, от общего 
количества заявителей

% 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги
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№  
п/п

Наименование показателя доступности и качества 
муниципальной услуги

Единица  
измерения

Нормативное 
значение

2.1.

Наличие полной и достоверной, доступной для 
заинтересованного лица информации о содержании 
муниципальной услуги, способах, порядке и 
условиях её получения на сайте Администрации, 
сайте Уполномоченного органа (в разделе 
«Документы»), а также на Едином портале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.

Количество обоснованных жалоб на действия 
(бездействие)  и решения должностных лиц, 
участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги

ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги да/нет да

3.3.

Наличие помещения, оборудования и оснащения, 
отвечающих требованиям регламента (места 
предоставления муниципальной услуги, места 
ожидания, места приёма заявителей, места 
получения информации о предоставлении 
муниципальной услуги)

да/нет да

3.4.
Возможность досудебного рассмотрения жалоб на 
действия (бездействие) должностных лиц в связи с 
предоставлением муниципальной услуги 

да/нет да

3.5.

Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с 
ограниченными возможностями передвижения 
к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированными 
кадрами в соответствии со штатным расписанием % не менее 95 

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги:
– при обращении за получением муниципальной 
услуги;
– при получении результата предоставления 
муниципальной услуги

раз/минут
раз/минут

0/00 мин
1/15 мин

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при 
получении муниципальной услуги с использованием Единого портала 

6.1. Получение информации о порядке и сроках 
предоставления услуги да/нет да

6.2. Запись на прием для подачи заявления (с момента 
реализации технической возможности) да/нет нет

6.3. Формирование запроса (с момента реализации 
технической возможности) да/нет да

6.4.

Приём и регистрация Уполномоченным органом 
запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (с момента 
реализации технической возможности)

да/нет да

6.5.

Уплата государственной пошлины за 
предоставление муниципальной услуг и уплата 
иных платежей, взимаемых  в соответствии с 
законодательством Российской Федерации  (с 
момента реализации технической возможности)

да/нет нет

6.6.
Получение результата предоставления 
муниципальной услуги  (с момента реализации 
технической возможности)

да/нет да

6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса (с 
момента реализации технической возможности) да/нет да

6.8.
Осуществление оценки качества предоставления 
муниципальной услуги (с момента реализации 
технической возможности)

да/нет да

6.9.

Досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия) органа (организации), 
должностного лица органа (организации) либо 
муниципального служащего

да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ

7.1.
Возможность получения муниципальной услуги в 
МФЦ (с момента вступления в силу соглашения о 
взаимодействии)

да/нет да

7.2

Возможность получения муниципальной услуги 
в любом МФЦ  на территории Ямало-Ненецкого 
автономного округа по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип)

да/нет да

8. Иные показатели

8.1. Полнота выполнения процедур, необходимых  для 
предоставления муниципальной услуги % 100

8.2.

Возможность выбора заявителем канала 
взаимодействия  для получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги 
вне зависимости от канала обращения  за 
предоставлением муниципальной услуги

да/нет да

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления  

по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга 
предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принци-

пу, в соответствии с которым у заявителей есть возможность подачи заявления и доку-
ментов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, а также получения резуль-
тата её предоставления в любом МФЦ в пределах территории Ямало-Ненецкого авто-
номного округа по выбору заявителя, независимо от его места нахождения.

Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 
сети МФЦ Ямало-Ненецкого автономного округа по экстерриториальному принципу, 
определяются соглашением о взаимодействии.

2.15.2. Обеспечение возможности совершения заявителями отдельных действий в 
электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого 
портала имеет следующие особенности:

– регистрация и авторизация заявителя в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единая система идентификации и аутентификации  в инфраструк-
туре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информа-
ционных систем, используемых для предоставления государственных  и муниципаль-
ных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутенти-
фикации).

2.15.3. Виды электронных подписей, использование которых допускается  при обра-
щении за получением муниципальных услуг, и порядок их  использования установле-
ны постановлением Правительства Российской Федерации  от 25 июня 2012 года № 634 
«О видах электронной подписи, использование  которых допускается при обращении 
за получением государственных  и муниципальных услуг» и постановлением Прави-
тельства Российской Федерации  от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в 
Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

2.15.4. При обращении физического лица за получением муниципальной услуги  
в электронной форме с использованием единой системы идентификации  и аутен-
тификации заявитель – физическое лицо может использовать простую электронную 
подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность 
физического лица установлена при личном приёме.

2.15.5. Заявителям вне зависимости от канала взаимодействия при обращении за 
предоставлением муниципальной услуги обеспечивается возможность предоставле-
ния обратной связи о предоставлении муниципальной услуги посредством:

– Единого портала;
– обращения по номеру телефона Уполномоченного органа;
– обращения на адрес электронной почты Уполномоченного органа.
Уполномоченный орган обязан рассмотреть замечания и/или предложения, полу-

ченные в рамках обратной связи, и уведомить заявителя о результатах их рассмотре-
ния не позднее 30 дней с даты обращения заявителя.

Замечания и/или предложения, поступившие от заявителя посредством Единого 
портала (при наличии технической возможности), подлежат рассмотрению Уполно-
моченным органом в случае оценки заявителем предоставленной ему муниципаль-
ной услуги ниже 3 баллов и при наличии комментария к такой оценке, содержащего 
замечания и/или предложения.

2.15.6. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять лет проводится опти-
мизация процесса предоставления муниципальной услуги путём проведения анализа 
клиентского пути, актуализации клиентских сегментов и их типовых потребностей 
и применения предложений заявителей, поступающих по каналам обратной связи. 
В случаях непоступления в Уполномоченный орган в течение указанного пятилетне-
го периода обращений за предоставлением муниципальной услуги, оптимизация про-
цесса не проводится.

2.15.7. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимы предо-
ставление заявителем персональных данных лица, не являющегося заявителем, и их 
обработка, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональ-
ных данных может осуществляться с согласия указанного лица,  при обращении за по-
лучением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, 
подтверждающие получение согласия указанного лица  или его законного представи-
теля на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждаю-
щие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного 
документа.

II. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур (действий) в электронной форме,  
а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-

стративные процедуры:
1) приём и регистрацию заявления и документов, предусмотренных  пунктами 

2.6.1, 2.6.2 регламента (далее – комплект документов); 
2) формирование и направление межведомственного запроса;
3) рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие решения  о предостав-

лении муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципаль-
ной услуги;

4) выдачу (подготовку) результата предоставления муниципальной услуги зая-
вителю.
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3.1.2. В разделе III приведены порядки:
– осуществления в электронной форме административных процедур (действий)  с 

использованием Единого портала;
– исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных  в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги.

3.2. Приём и регистрация комплекта документов
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

обращение заявителя в Уполномоченный орган посредством МФЦ, Единого портала.
3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, работник МФЦ, в обязанности которых 

входят приём и регистрация документов:
1) устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Россий-

ской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя,  в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации;

2) проверяет наличие оснований для отказа в приёме комплекта документов заяви-
теля, предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента; в случае наличия таких оснований 
уведомляет об этом заявителя способом, указанным заявителем  для направления ре-
зультата муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований переходит к 
следующему административному действию;

3) в случае если заявителем по собственной инициативе представлены докумен-
ты, предусмотренные пунктом 2.7.1 регламента, приобщает их к комплекту докумен-
тов заявителя;

4) регистрирует заявление в соответствии с установленными в Уполномоченном 
органе правилами делопроизводства;

5) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления;
6) передаёт зарегистрированный комплект документов заявителя специалисту 

Уполномоченного органа, уполномоченному на рассмотрение заявления.
3.2.3. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для 

отказа в приёме комплекта документов заявителя.
3.2.4. Результатом административной процедуры являются регистрация заявления 

и передача комплекта документов заявителя специалисту Уполномоченного органа, 
уполномоченному на рассмотрение заявления.

3.2.5. Способами фиксации результата административной процедуры являются 
указание даты регистрации и присвоение заявлению регистрационного номера либо 
отказ в приёме комплекта документов заявителя.

3.2.6. Продолжительность административной процедуры при обращении через 
МФЦ – не более 15 минут. Срок регистрации заявления в Уполномоченном органе  не 
должен превышать 1 рабочий день.

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса
3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

непредставление заявителем по собственной инициативе документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.7.1 регламента.

3.3.2. В случае если заявителем не представлены указанные в пункте 2.7.1 регламен-
та документы, специалист Уполномоченного органа, ответственный  за формирова-
ние и направление межведомственного запроса, направляет в адрес государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, соответствующие межведомственные запросы.

3.3.3. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений для 
представления документа и (или) информации, необходимых  для оказания муниципаль-
ной услуги, определяются в соответствии  с законодательством Российской Федерации.

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме  электронного до-
кумента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по 
каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.  При отсутствии 
технической возможности формирования и направления межведомственного запроса 
в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе 
почтовой связью, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьер-
ской доставкой.

3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом Уполномочен-
ного органа, ответственным за формирование и направление межведомственного 
запроса, не может превышать 1 рабочий день.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос  о пред-
ставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с 
использованием межведомственного информационного взаимодействия  не может 
превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса  в орган 
или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки под-
готовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены феде-
ральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации  и 
принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации.

3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист Уполно-
моченного органа, ответственный за формирование и направление межведомствен-
ного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передаёт 
специалисту Уполномоченного органа, ответственному за рассмотрение докумен-
тов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги, в день посту-
пления таких документов (сведений).

3.3.7. Критерием принятия решения административной процедуры является необ-
ходимость (отсутствие необходимости) в направлении межведомственных запросов.

3.3.8. Способом фиксации административной процедуры является регистрация 
ответа на межведомственный запрос.

3.3.9. Продолжительность административной процедуры – в пределах срока, уста-
новленного пунктом 2.4.2 регламента, но не может превышать 6 рабочих дней.

3.3.10. Результатом административной процедуры является ответ, полученный на 
межведомственный запрос.

3.3.11. Процедура формирования и направления межведомственного запроса работ-
никами МФЦ устанавливается в соответствии с заключённым соглашением  о взаимо-
действии. 

3.4. Рассмотрение комплекта документов заявителя, 
принятие решения  о предоставлении муниципальной услуги, 

оформление результата предоставления муниципальной услуги
3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является по-

лучение специалистом Уполномоченного органа, ответственным за рассмотрение за-
явления, комплекта документов заявителя и ответов на межведомственный запрос.

3.4.2. При получении комплекта документов заявителя и ответов  на межведом-
ственный запрос специалист Уполномоченного органа, ответственный  за рассмотре-
ние заявления:

1) устанавливает предмет заявления;
2) проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.8.3 регламента.
3.4.3. В случае если отсутствуют предусмотренные пунктом 2.8.3 регламента основа-

ния для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Уполномочен-
ного органа, ответственный за рассмотрение заяв ления, готовит решение о присвое-
нии спортивного разряда (далее – проект решения  о предоставлении муниципальной 
услуги) и передаёт его на рассмотрение должностному лицу Уполномоченного органа, 
имеющему полномочия на принятие решения о предоставлении (отказе в предостав-
лении) муниципальной услуги (далее – уполномоченное лицо).

3.4.4. В случае если имеются предусмотренные пунктом 2.8.3 регламента основания 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Уполномоченного 
органа, ответственный за рассмотрение заявления, готовит проект решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги и передаёт его  на рассмотрение уполномо-
ченному лицу. 

При наличии оснований для принятия решения о возврате комплекта документов 
заявителя (далее – решение о возврате) специалист Уполномоченного органа:

в течение семи рабочих дней подготавливает проект решения о возврате  с указани-
ем причин, обеспечивает его подписание уполномоченным лицом  и оформление в со-
ответствии с правилами делопроизводства Уполномоченного органа;

в течение трёх рабочих дней со дня принятия такого решения возвращает комплект 
документов заявителя с указанием причин возврата.

3.4.5. Уполномоченное лицо рассматривает проект решения о предоставлении 
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги и в случае соответствия указанно-
го проекта требованиям, установленным регламентом, подписывает и возвращает его 
специалисту Уполномоченного органа, ответственному за рассмотрение заявления, 
для дальнейшего оформления. 

3.4.6. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение заяв-
ления:

– оформляет решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги в соответствии с установленными требованиями делопроизводства;

– передаёт подписанное уполномоченным лицом решение о предоставлении 
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги специалисту Уполномоченного 
органа, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги 
заявителю.

3.4.7. Критерием принятия решения при выполнении административной процеду-
ры является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.4.8. Результатом административной процедуры является подписание уполномо-
ченным лицом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги.

3.4.9. Способом фиксации результата административной процедуры является под-
писание уполномоченным лицом решения о предоставлении (отказе  в предоставле-
нии) муниципальной услуги.

3.4.10. Продолжительность административной процедуры – в пределах срока, уста-
новленного пунктом 2.4.2 регламента.

3.5. Выдача (подготовка) результата предоставления 
муниципальной услуги заявителю 

 3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры являет-
ся поступление специалисту Уполномоченного органа, ответственному  за выдачу ре-
зультата предоставления муниципальной услуги, подписанного уполномоченным 
лицом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.2. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
регистрирует специалист Уполномоченного органа, ответственный  за делопроизвод-
ство, в соответствии с установленными в Уполномоченном органе правилами ведения 
делопроизводства.

3.5.3. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
с присвоенным регистрационным номером специалист Уполномоченного органа, от-
ветственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, передаёт 
заявителю способом, указанным в заявлении.

Один экземпляр решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги и пакет документов заявителя остаются на хранении  в Уполномочен-
ном органе.

3.5.4. Критерием принятия решения при выполнении административной процеду-
ры является выбранный заявителем способ получения результата предоставления му-
ниципальной услуги.

3.5.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) за-
явителю решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
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3.5.6. Способом фиксации результата административной процедуры является доку-
ментированное подтверждение направления (вручения) заявителю решения  о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.7. Продолжительность административной процедуры – в пределах срока, уста-
новленного пунктом 2.4.3 регламента.

3.5.8. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии,  и при соответ-
ствующем выборе заявителя специалист Уполномоченного органа, ответственный за 
выдачу результата предоставления муниципальной услуги,  не позднее 3 рабочих дней 
со дня принятия решения о предоставлении (отказе  в предоставлении) муниципаль-
ной услуги направляет его в МФЦ для выдачи заявителю.

3.5.9. При выборе заявителем получения документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, через МФЦ, процедура выдачи документов осу-
ществляется в порядке и сроки, определённые в соглашении о взаимодействии.

3.5.10. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги, после оформления решения  о предоставле-
нии муниципальной услуги в рамках подуслуги «Присвоение спортивного разряда» 
при выборе заявителем МФЦ для получения результата муниципальной услуги в МФЦ:

1) регистрирует факт передачи в МФЦ нагрудного значка, а также зачётную класси-
фикационную книжку спортсмена в журнале регистрации выдачи нагрудных значков 
и зачётных классификационных книжек спортсмена;

2) направляет нагрудный значок и зачётную классификационную книжку спор-
тсмена в МФЦ для получения заявителем.

3.5.11. Спортсмен может получить зачётную классификационную книжку спортсме-
на и нагрудный значок, самостоятельно обратившись в Уполномоченный орган.

3.6. Порядок осуществления в электронной форме административных  
процедур (действий) в случае предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме с использованием Единого портала
3.6.1. Перечень действий при предоставлении муниципальной услуги  в электрон-

ной форме:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги;
2) запись на приём для подачи запроса (с момента реализации технической воз-

можности);
3) формирование запроса;
4) приём и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) получение результата предоставления муниципальной услуги;
6) получение сведений о ходе выполнения запроса;
7) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
3.6.2. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-

ной услуги, в том числе в электронной форме, осуществляется заявителями на Едином 
портале, а также иными способами, указанными в пункте 1.3.1 регламента.

3.6.3. Формирование запроса.
3.6.3.1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 

экранных форм запроса на Едином портале (далее – форма запроса)  без необходимо-
сти дополнительной подачи запроса в иной форме.

На Едином портале размещаются образцы заполнения запроса.
3.6.3.2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей формы запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля формы запроса заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информацион-
ного сообщения в форме запроса.

3.6.3.3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, предусмотрен-

ных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной формы запроса  при 

обращении за муниципальной услугой, предполагающей направление совместного 
запроса несколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии формы запроса;
г) сохранение ранее введённых в форму запроса значений в любой момент  по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в форму запроса;

д) заполнение полей формы запроса до начала ввода сведений заявителем  с исполь-
зованием сведений, размещённых в единой системе идентификации  и аутентифика-
ции, и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в единой системе идентификации  и аутентификации;

е) возможность возвращения на любой из этапов заполнения формы запроса  без 
потери ранее введённой информации

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным  им запро-
сам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам – в 
течение не менее 3 месяцев.

3.6.3.4. Сформированный и подписанный запрос и документы, предусмотренные 
пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, направляются в Уполномоченный орган посредством 
Единого портала.

3.6.4. Приём и регистрация Уполномоченным органом запроса и документов, пред-
усмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента.

3.6.4.1. Уполномоченный орган обеспечивает прием запроса и документов, пред-
усмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, и регистрацию без необходимости по-
вторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

3.6.4.2. Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
3.6.4.3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма  и ре-

гистрации Уполномоченным органом электронных документов, необходимых  для 
предоставления муниципальной услуги.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осущест-
вляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для 
отказа в приёме документов, предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента, а также осу-
ществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Уполномочен-
ного органа, ответственный за рассмотрение документов, в срок,  не превышающий 
срок предоставления муниципальной услуги, готовит уведомление об отказе в приёме 
запроса, письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии оснований для отказа в приёме документов, предусмотренных 
пунктом 2.8.1 регламента, заявителю сообщается присвоенный запросу уникальный 
номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала заявителю будет 
представлена информация о ходе выполнения запроса.

3.6.4.4. Приём и регистрация запроса осуществляются специалистом Уполномочен-
ного органа, в обязанности которого входят приём и регистрация документов.

3.6.4.5. После регистрации запрос направляется специалисту Уполномоченного 
органа, уполномоченному на рассмотрение заявления.

3.6.4.6. После принятия запроса заявителя специалистом Уполномоченного органа, 
уполномоченным на рассмотрение заявления, статус запроса в личном кабинете зая-
вителя на Едином портале обновляется до статуса «принято».

3.6.5. Уплата государственной пошлины / платы за предоставление муниципальной 
услуги и иных платежей, взимаемых в соответствии  с законодательством Российской 
Федерации. 

3.6.5.1. Государственная пошлина / плата за предоставление муниципальной услуги 
не взимается.

3.6.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
3.6.6.1. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по 

его выбору вправе получить:
а) в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным 

лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ;
в) на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган.
3.6.6.2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе  в 
течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.6.7.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставле-

ния муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявите-

лю Уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 рабочий день после заверше-
ния выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты  или с ис-
пользованием средств Единого портала (при наличии личного кабинета заявителя на 
Едином портале).

3.6.7.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявите-
лю направляется:

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и документов,  предусмотренных 
пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента (описывается в случае необходимости дополнительно);

б) уведомление о результатах рассмотрения пакета документов заявителя услуги, 
содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муни-
ципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципаль-
ной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно).

3.6.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
Заявителям с момента реализации технической возможности обеспечивается воз-

можность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале.

3.7. Особенности выполнения административных 
процедур (действий) в МФЦ

3.7.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется  в соответствии 
с соглашением о взаимодействии с момента его вступления в силу.

3.7.2. При организации в МФЦ приёма комплекта документов заявителя непосред-
ственное предоставление муниципальной услуги осуществляет Уполномоченный орган, 
при этом МФЦ участвует в осуществлении следующих административных процедур:

1) приёма комплекта документов заявителей;
2) формирования и направления межведомственного запроса;
3) выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.7.3. С целью подачи комплекта документов заявителя, для заявителей  на сайте 

МФЦ доступна предварительная запись. 
Заявителю предоставляется выбор любых свободных для посещения МФЦ даты и 

времени в пределах установленного в соответствующем МФЦ графика приёма заяви-
телей, при этом МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, 
кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии  с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приёма,  а также пре-
доставления сведений, необходимых для расчёта длительности временного интерва-
ла, который необходимо забронировать для приёма. 

3.7.4. Работник МФЦ, осуществляющий приём комплекта документов заявителя, удо-
стоверяет личность заявителя, формирует дело в АИС МФЦ, включающее заполненное 
заявление с приложением копии документа, удостоверяющего личность заявителя, 
электронных копий документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

3.7.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с перечнем необходимых до-
кументов, следит за тем, чтобы принимаемые документы были оформлены надлежа-
щим образом на бланках установленной формы с наличием рекомендуемых регла-
ментируемых законодательством реквизитов документа.

3.7.6. Проверка содержания прилагаемых к заявлению документов на предмет их 
соответствия законодательству или наличия орфографических либо фактических 
ошибок в обязанности работников МФЦ не входит.
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3.7.7. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатывается на бумажном носите-
ле и подписывается заявителем.

Заявление, заполненное заявителем собственноручно, сканируется  и прикрепляет-
ся к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.

3.7.8. Работник МФЦ выдаёт заявителю один экземпляр расписки о приёме доку-
ментов с указанием даты приёма, номера дела, количества принятых документов.

3.7.9. В случаях и порядке, предусмотренных соглашением о взаимодействии  и тех-
нологической схемой предоставления муниципальной услуги, а также при наличии 
технической возможности работник МФЦ может осуществлять межведомственные 
запросы для представления документа и (или) информации, которые необходимы  для 
предоставления муниципальной услуги.

3.7.10. Принятый комплект документов заявителя работник МФЦ направляет  в 
электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимо-
действия (далее – СМЭВ) в Уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следую-
щего за днём приёма комплекта документов заявителя, для рассмотрения  и принятия 
соответствующего решения. При необходимости или в случае отсутствия технической 
возможности передачи документов в электронной форме посредством СМЭВ, в соот-
ветствии с соглашением о взаимодействии, МФЦ передаёт документы  в Уполномо-
ченный орган на бумажных носителях.

3.7.11. В случае выбора заявителем МФЦ в качестве места получения результата пре-
доставления муниципальной услуги соответствующий пакет документов с решением 
Уполномоченного органа на основании соглашения о взаимодействии направляется 
Уполномоченным органом в указанный заявителем МФЦ.

МФЦ обеспечивает смс–информирование заявителей о готовности результата пре-
доставления муниципальной услуги к выдаче.

3.7.12. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запроса осуществляется 
при личном обращении заявителя в сектор информирования МФЦ,  на сайте МФЦ, по 
телефону контакт-центра МФЦ.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

3.8.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок  в доку-
ментах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной услуги, 
(далее – опечатки и (или) услуги) является представление (направление) заявителем 
заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках в произвольной форме в адрес 
Уполномоченного органа.

Заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может быть подано заявите-
лем в Уполномоченный орган одним из следующих способов:

почтовым отправлением,
на адрес электронной почты.
3.8.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение обра-

щения заявителя, рассматривает заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках 
и проводит проверку указанных в нём сведений в срок, не превышающий  5 рабочих 
дней с даты регистрации заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках.

3.8.3. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах специалист Уполномоченного органа, 
ответственный за рассмотрение обращения заявителя, осуществляет исправление и 
выдачу (направление) заявителю исправленного документа, являющегося результа-
том предоставления муниципальной услуги, в срок,  не превышающий 5 рабочих дней 
с даты регистрации заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках.

3.8.4. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах специалист Уполномоченного органа, 
ответственный за рассмотрение обращения заявителя, письменно уведомляет заяви-
теля об отсутствии опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с 
даты регистрации заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ»

ФОРМА

Управление по физической культуре и спорту Администрации 
города Ноябрьска

(наименование уполномоченного органа)

ПРИКАЗ
о присвоении спортивного разряда

от__________             № __________

В соответствии с Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической куль-
туре и спорте в Российской Федерации», приказом Министерства спорта Российской 
Федерации от 03.03.2025 № 173 «Об утверждении положения о Единой всероссийской 
спортивной классификации», на основании представления (представлений) _________
________________________________________________________________________________ 

 (указывается полное наименование заявителя) (далее – заявитель) 

от «____» ___________ 20___ № ________:

1. Присвоить второй (третий) спортивный разряд:
1) по виду спорта «___________________________»:
                       (вид спорта)

___________________________________________                                 _____________________
                                                 (фамилия, имя, отчество)                                                                                                                                                                  (год рождения)

__________________________________________________
                                                (тренер (фамилия, имя, отчество))

2. Выдать копию настоящего приказа заявителю.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

НАЧАЛЬНИК УПРАВЛЕНИЯ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА
И.О. ФАМИЛИЯ

Сведения 
об электронной 

подписи

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
ГОРОДА НОЯБРЬСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ»

ФОРМА
Управление по физической культуре и спорту Администрации 

города Ноябрьска
(наименование уполномоченного органа)

       Кому: _________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в присвоении спортивного разряда

от__________             № __________

Рассмотрев представление к присвоению спортивного разряда от _________________
№ ___________ и прилагаемые к нему документы, _управление по физической культу-
ре и спорту Администрации города Ноябрьска    

(наименование уполномоченного органа)

в порядке, установленном Положением о Единой всероссийской спортивной класси-
фикации, утверждённым приказом Министерства спорта Российской Федерации от 
03.03.2025 № 173, приняло решение об отказе в присвоении кандидату:

Ф.И.О кандидата:

дата рождения:

спортивного разряда по следующим основаниям:

номер пункта регламента:

наименование основания для отказа  в 
соответствии с регламентом: 

разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги:

Дополнительная информация: ________________________________________________.
 
Вы вправе повторно обратиться в управление по физической культуре и спорту 

Администрации города Ноябрьска с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги после устранения указанных нарушений.

Настоящий отказ может быть обжалован в досудебном порядке путём направления 
жалобы в управление по физической культуре и спорту Администрации города Но-
ябрьска, а также в судебном порядке. 

НАЧАЛЬНИК УПРАВЛЕНИЯ 
ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
И.О. ФАМИЛИЯ

Сведения 
об электронной 

подписи

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
ГОРОДА НОЯБРЬСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ»

ФОРМА

Управление по физической культуре и спорту Администрации 
города Ноябрьска

(наименование уполномоченного органа)

ПРИКАЗ
о подтверждении спортивного разряда

от__________             № __________
Рассмотрев заявление о подтверждении спортивного разряда от __________________  

№ ___________ и прилагаемые к нему документы, управление по физической культуре 
и спорту Администрации города Ноябрьска     

(наименование уполномоченного органа)
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приняло решение о подтверждении спортивного разряда в порядке, установленном 
Положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утверждённым 
приказом Министерства спорта Российской Федерации от 03.03.2025 № 173:

Ф.И.О. кандидата:
дата рождения:
подтвержденный спортивный разряд:
вид спорта:
реквизиты приказа о подтверждении 
спортивного разряда:

Дополнительная информация: ________________________________________________

НАЧАЛЬНИК УПРАВЛЕНИЯ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА
И.О. ФАМИЛИЯ

Сведения 
об электронной 

подписи

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
ГОРОДА НОЯБРЬСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ»

ФОРМА
Управление по физической культуре и спорту Администрации 

города Ноябрьска
(наименование уполномоченного органа)

       Кому: _________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в подтверждении спортивного разряда

от__________             № __________

Рассмотрев заявление о подтверждении спортивного разряда от _________________  
№ ___________ и прилагаемые к нему документы, управление по физической культуре 
и спорту Администрации города Ноябрьска     

(наименование уполномоченного органа)

в порядке, установленном Положением о Единой всероссийской спортивной класси-
фикации, утверждённым приказом Министерства спорта Российской Федерации от 
03.03.2025 № 173, приняло решение об отказе в подтверждении спортивного разряда:

Ф.И.О. кандидата: 

дата рождения: 

по следующим основаниям:

номер пункта регламента: 

наименование основания для отказа  в соответствии с регламентом: 

разъяснение причин отказа в предоставлении услуги: 

Дополнительная информация: ________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в управление по физической культуре и спорту 
Администрации города Ноябрьска с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги после устранения указанных нарушений.

Настоящий отказ может быть обжалован в досудебном порядке путём направления 
жалобы в управление по физической культуре и спорту Администрации города Но-
ябрьска, а также в судебном порядке. 

НАЧАЛЬНИК УПРАВЛЕНИЯ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА
И.О. ФАМИЛИЯ

Сведения 
об электронной 

подписи

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
ГОРОДА НОЯБРЬСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ»

ФОРМА
Управление по физической культуре и спорту Администрации 

города Ноябрьска
(наименование уполномоченного органа)

ПРИКАЗ
о лишении (восстановлении)1 спортивного разряда

от__________             № __________

Рассмотрев заявление о лишении (восстановлении) спортивного разряда  от 
___________ № ___________ и прилагаемые к нему документы, управление по___ физи-
ческой культуре и спорту Администрации города Ноябрьска   

(наименование уполномоченного органа)

приняло решение о лишении (восстановлении) спортивного разряда в порядке, уста-
новленном Положением о Единой всероссийской спортивной классификации, ут-
верждённым приказом Министерства спорта Российской Федерации  от 03.03.2025 
№ 173:

Ф.И.О. кандидата: 
дата рождения: 
спортивный разряд, в отношении которого принято решение: 
вид спорта: 
реквизиты приказа о лишении (восстановлении) спортивного разряда: 

Для возврата удостоверения «__________________________________________» и на-
грудного знака «______________________________» необходимо обратиться в__________
_______________________________________________________________________________1 .

(наименование уполномоченного органа, общероссийской спортивной федерации или федерального органа)

Дополнительная информация: _______________________________________________

НАЧАЛЬНИК УПРАВЛЕНИЯ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА
И.О. ФАМИЛИЯ

Сведения 
об электронной 

подписи
1 Выбрать необходимый вариант

2 Указывается при необходимости

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
ГОРОДА НОЯБРЬСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ»

ФОРМА
Управление по физической культуре и спорту Администрации 

города Ноябрьска
(наименование уполномоченного органа)

       Кому: _________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в лишении (восстановлении) спортивного разряда

от__________             № __________

Рассмотрев заявление о лишении (восстановлении) спортивного разряда  от 
___________ № ___________ и прилагаемые к нему документы, управление  по физиче-
ской культуре и спорту Администрации города Ноябрьска   

(наименование уполномоченного органа)

в порядке, установленном Положением о Единой всероссийской спортивной класси-
фикации, утверждённым приказом Министерства спорта Российской Федерации от 
03.03.2025 № 173, приняло решение об отказе в лишении (восстановлении) спортивно-
го разряда:

Ф.И.О. кандидата: 

дата рождения: 

по следующим основаниям:

номер пункта регламента: 

наименование основания для отказа  в соответствии с регламентом: 

разъяснение причин отказа в предоставлении услуги: 

Дополнительная информация: ________________________________________________.
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Вы вправе повторно обратиться в управление по физической культуре и спорту 
Администрации города Ноябрьска с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги после устранения указанных нарушений.

Настоящий отказ может быть обжалован в досудебном порядке путём направления 
жалобы в управление по физической культуре и спорту Администрации города Но-
ябрьска, а также в судебном порядке. 

НАЧАЛЬНИК УПРАВЛЕНИЯ 
ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
И.О. ФАМИЛИЯ

Сведения 
об электронной 

подписи

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
ГОРОДА НОЯБРЬСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ»

ФОРМА

Кому: управление по физической культуре и спорту Администрации 
города Ноябрьска_

 (наименование уполномоченного органа)

 От кого:________________________________________________________________________
 (полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица,

________________________________________________________________________________
 телефон, электронная почта, почтовый адрес;

________________________________________________________________________________
 фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), данные документа,  удостоверяющего личность, 

телефон, адрес электронной почты  уполномоченного лица;

________________________________________________________________________________
 данные представителя заявителя)

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ3

на присвоение спортивного разряда
В соответствии с Положением о Единой всероссийской спортивной классифика-

ции, утверждённым приказом Министерства спорта Российской Федерации от 03 
марта 2025 года № 173, ____________________________________________________________

                                     (наименование спортивной организации,  направляющей представление4)

________________________________________________________________________________
вид спортивной организации (спортивно-образовательная организация / 

региональная спортивная федерация / местная спортивная федерация)

________________________________________________________________________________

представляет документы спортсмена
________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

________________________________________________________________________________,
(дата рождения)

________________________________________________________________________________,
на присвоение спортивного разряда5 «_____________________________________________
_______________________________________________________________________________»

Сведения об организации, осуществляющей подготовку спортсмена
________________________________________________________________________________,

Тип соревнований6 ___________________________________________________________
Вид спорта ___________________________________________________________________
Наименование соревнований7 _________________________________________________

________________________________________________________________________________
Результат спортсмена8 ________________________________________________________
Приложение:

________________________________________________________________________________.
(документы, представленные заявителем)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу9 _______________________
________________________________________________________________________________

_______________________         ____________        ______________________________________
   (наименование должности)                                             (подпись)                                                       (фамилия и инициалы уполномоченного
                                                                                                                                                                                                   лица организации, направляющей
                                                                                                                                                                                                        представление на спортсмена)

Дата ________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
ГОРОДА НОЯБРЬСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ»

ФОРМА

Кому: управление по физической культуре и спорту Администрации 
города Ноябрьска

 (наименование уполномоченного органа)

 От кого:________________________________________________________________________
 (полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица,

________________________________________________________________________________
 телефон, электронная почта, почтовый адрес;

________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), данные документа, удостоверяющего личность,

 телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица;

_______________________________________________________________________________
 данные представителя заявителя)

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ10

на подтверждение спортивного разряда
В соответствии с Положением о Единой всероссийской спортивной классификации, 

утверждённым приказом Министерства спорта Российской Федерации от 03.03.2025 
№ 173, __________________________________________________________________________

 (наименование спортивной организации, направляющей представление11,

________________________________________________________________________________
вид спортивной организации (спортивно-образовательная организация/ региональная спортивная федерация/ местная спортивная федерация)

________________________________________________________________________________
предоставляет документы на подтверждении спортивного разряда12

«______________________________________________________________________________»
спортсмену _____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

________________________________________________________________________________,
(дата рождения)

________________________________________________________________________________,
сведения об организации, осуществляющей подготовку спортсмена _________________
________________________________________________________________________________

Тип соревнований13 «_________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________»

сведения о председателе судейской коллегии (главном судье)
________________________________________________________________________________,

вид спорта ___________________________________________________________________
наименование соревнований14 _________________________________________________

________________________________________________________________________________
результат спортсмена15 ________________________________________________________

Приложение:
________________________________________________________________________________.

(документы, предоставленные заявителем)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу16 ______________________
_______________________________________________________________________________

_______________________ ____________ ______________________________________
_______________________         ____________        ______________________________________

   (наименование должности)                                             (подпись)                                                       (фамилия и инициалы уполномоченного
                                                                                                                                                                                                   лица организации, направляющей
                                                                                                                                                                                                        представление на спортсмена)

Дата ________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
ГОРОДА НОЯБРЬСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ»

ФОРМА

Кому: управление по физической культуре и спорту Администрации 
города Ноябрьска

 (наименование уполномоченного органа)

От кого:________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

 (полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица,

________________________________________________________________________________
 телефон, электронная почта, почтовый адрес;

________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, 

телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица;

________________________________________________________________________________
 данные представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ17

на лишение (восстановление) спортивного разряда
В соответствии с Положением о Единой всероссийской спортивной классификации, 

утверждённым приказом Министерства спорта Российской Федерации от 03.03.2025 
№ 173, __________________________________________________________________________

 (наименование спортивной организации, направляющей ходатайство2,

________________________________________________________________________________
вид спортивной организации (спортивно-образовательная организация, региональная спортивная федерация или местная спортивная федерация)

________________________________________________________________________________
ходатайствует о лишении (восстановлении) спортивного разряда19

«______________________________________________________________________________»
спортсмену _____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

________________________________________________________________________________,
(дата рождения)
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________________________________________________________________________________,
(дату и номер организационно-распорядительного акта о присвоении спортивного разряда)

сведения об организации, осуществляющей подготовку спортсмена _________________
________________________________________________________________________________
Тип соревнований20 «____________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________»

сведения, подтверждающие основания для лишения (восстановления) спортсмена 
спортивного разряда ____________________________________________________________

сведения о председателе судейской коллегии (главном судье)
________________________________________________________________________________,

вид спорта ___________________________________________________________________
наименование соревнований21 _________________________________________________

________________________________________________________________________________
Результат спортсмена22 _______________________________________________________
Приложение:

________________________________________________________________________________
(документы, предоставленные заявителем)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу23 _______________________
________________________________________________________________________________

_______________________         ____________        ______________________________________
   (наименование должности)                                             (подпись)                                                       (фамилия и инициалы уполномоченного
                                                                                                                                                                                                   лица организации, направляющей
                                                                                                                                                                                                        представление на спортсмена)

Дата ________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ»

СОГЛАСИЕ
 на обработку персональных данных 

Я, ___________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина) 

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ___________________________________,
________________________________________________________________________________

(адрес полностью)

документ, удостоверяющий личность _____________________________________________
(наименование, номер, серия, когда и кем выдан)

реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия пред-
ставителя ______________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, 
сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе (при получении согласия от представителя заявителя)) 

даю согласие ____________________________________________________________________
 (наименование Уполномоченного органа, адрес)

на обработку моих персональных данных: 
1) фамилии, имени, отчества; 
2) числа, месяца, года рождения;
3) реквизитов документа, удостоверяющего личность (серии, номера, когда и кем 

выданного);
4) сведений о месте проживания (регистрации по месту жительства, регистрации 

по месту пребывания, фактического проживания).

Согласен (согласна) на осуществление с указанными выше персональными 
данными следующих действий: сбора, систематизации, накопления, хранения, уточ-
нения (обновления, изменения), использования, передачи, обезличивания, блокиро-
вания, уничтожения.

С целью _____________________________________________________________________
 (указать цель обработки персональных данных)

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня его отзыва мною.
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего за-
явления, поданного в Уполномоченный орган. 

«___» ________________ 20__ г.      __________________________ 
                 (подпись)

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | ПОСТАНОВЛЕНИЕ |
08.05.2026 № 777-П 

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
Администрацией города Ноябрьска 
муниципальной услуги «Предоставление 
информации о реализации в 
муниципальных образовательных 
организациях программ дошкольного, 
начального общего, основного общего, 
среднего общего образования, 
а также дополнительных 
общеобразовательных программ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 
20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
единой системе публичной власти», постановлением Администрации города Ноябрь-
ска от 08.04.2022 № П-541 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководству-
ясь протоколом заочного заседания Комиссии  по повышению качества и доступности 
предоставления государственных  и муниципальных услуг в Ямало-Ненецком авто-
номном округе от 10.09.2025 № 4, Уставом городского округа город Ноябрьск Ямало-Не-
нецкого автономного округа, Администрация города Ноябрьска постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией 
города Ноябрьска муниципальной услуги «Предоставление информации  о реализа-
ции в муниципальных образовательных организациях программ дошкольного, на-
чального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополни-
тельных общеобразовательных программ» согласно приложению к настоящему по-
становлению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации города Ноябрьска  
от 03.08.2022 № П-1529 «Об утверждении административного регламента предоставле-
ния Администрацией города Ноябрьска муниципальной услуги «Предоставление ин-
формации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального 
общего, основного общего, среднего общего  образования, а также дополнительного об-
разования в образовательных  учреждениях, расположенных на территории муници-
пального образования город Ноябрьск».

3. Управлению делами Администрации города Ноябрьска (Григорян А.Д.) обеспе-
чить опубликование настоящего постановления в городской  общественно-политиче-
ской газете «Северная вахта».

4. Управлению информационных технологий и связи Администрации  города Но-
ябрьска (Сапронова Е.А.) обеспечить размещение настоящего  постановления на офи-
циальном сайте Администрации города Ноябрьска  в информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на заместителя 
Главы Администрации города Ноябрьска, координирующего вопросы  в сферах обра-
зования и социальной защиты населения.

ГЛАВА ГОРОДА НОЯБРЬСКА
А.В. РОМАНОВ

3 Оформляется на бланке организации, направляющей ходатайство, при очной подаче заявления.
4 При обращении региональной спортивной федерации, являющейся структурным подразделением общероссийской 

спортивной федерации, укажите полное наименование региональной спортивной федерации, которая является подразде-
лением общероссийской спортивной федерации,  и наименование общероссийской спортивной федерации.

5 Кандидат в мастера спорта/первый спортивный разряд/второй спортивный разряд/третий спортивный разряд.
6  Укажите один или несколько типов соревнований, в которых участвовал спортсмен: Международные соревнования, 

всероссийские или межрегиональные соревнования, региональные, межмуниципальные или муниципальные соревнования.
7 Укажите наименование соревнования, дисциплину, возрастную категорию, весовую категорию  (при необходимости)
8 Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования (занятое место, количество побед в поединках, 

пройденное спортсменом расстояние).
9 Укажите способ получения результата: при личном приёме либо через МФЦ либо в электронной форме (на адрес элек-

тронной почты заявителя, в личный кабинет заявителя на Едином портале)
10 Оформляется на бланке организации, направляющей заявление, при очной подаче заявления.
11 При обращении региональной спортивной федерации, являющейся структурным подразделением общероссийской 

спортивной федерации, укажите полное наименование региональной спортивной федерации, которая является подразде-
лением общероссийской спортивной федерации, и наименование общероссийской спортивной федерации.

12 Кандидат в мастера спорта/первый спортивный разряд/второй спортивный разряд/третий спортивный разряд.
13 Укажите один или несколько типов соревнований, в которых участвовал спортсмен: международные соревнования, все-

российские или межрегиональные соревнования, региональные, межмуниципальные или муниципальные соревнования
14 Укажите наименование соревнования, дисциплину, возрастную категорию, весовую категорию 
(при необходимости)
15 Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования (занятое место, количество побед в поединках, прой-

денное спортсменом расстояние).
16 Укажите способ получения результата: при личном приёме либо через МФЦ либо в электронной форме (на адрес элек-

тронной почты заявителя, в личный кабинет заявителя на Едином портале)
17 Оформляется на бланке организации, направляющей заявление, при очной подаче заявления.
18 При обращении региональной спортивной федерации, являющейся структурным подразделением общероссийской 

спортивной федерации, укажите полное наименование региональной спортивной федерации, которая является подразделе-
нием общероссийской спортивной федерации, и наименование общероссийской спортивной федерации.

19 Кандидат в мастера спорта/первый спортивный разряд/второй спортивный разряд/третий спортивный разряд.
20 Укажите один или несколько типов  соревнований, в которых участвовал спортсмен: международные   соревнования, 

всероссийские или межрегиональные соревнования, региональные, межмуниципальные или муниципальные соревнования.
21 Укажите наименование соревнования, дисциплину, возрастную категорию, весовую категорию 
(при необходимости).
22 Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования (занятое место, количество побед 
в поединках, пройденное спортсменом расстояние).
23 Укажите способ получения результата: при личном приёме либо через МФЦ либо в электронной форме (на адрес элек-

тронной почты заявителя, личный кабинет заявителя на Едином портале).
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ПРИЛОЖЕНИЕ I УТВЕРЖДЁН ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА

ОТ 08.05.2026 Г. № 777-П

Административный регламент предоставления 
Администрацией города Ноябрьска муниципальной услуги 
«Предоставление информации  о реализации в муниципальных 
образовательных организациях программ дошкольного, 
начального общего, основного общего, среднего общего 
образования, а также дополнительных общеобразовательных 
программ»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Административный регламент предоставления Администрацией города Но-
ябрьска муниципальной услуги «Предоставление информации о реализации  в му-
ниципальных образовательных организациях программ дошкольного, начального 
общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительных 
общеобразовательных программ» (далее – регламент, муниципальная услуга) раз-
работан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный 
закон № 210-ФЗ), Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ  «Об образовании в Рос-
сийской Федерации». 

1.1.2. Предметом регулирования регламента являются отношения, возникающие  в 
связи с предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические 

лица и юридические лица (далее – заявители).
1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе вы-

ступать их представители по доверенности, выданной и оформленной в соответствии с 
гражданским законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации по вопросам предоставления  муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе о сроках, порядке  её предоставления и способах по-
лучения справочной информации, осуществляется:

– при личном обращении заявителя – непосредственно специалистами муници-
пальных дошкольных образовательных организаций, муниципальных общеобразова-
тельных организаций, муниципальных организаций дополнительного образования, 
координацию деятельности которых осуществляет департамент образования Адми-
нистрации города Ноябрьска (далее – МДОО, МОО, МОДО);

– с использованием средств телефонной связи при обращении в департамент обра-
зования Администрации города Ноябрьска (далее – Уполномоченный орган), МДОО, 
МОО, МОДО;

– путём обращения в письменной форме почтовым отправлением в адрес Уполномо-
ченного органа, МДОО, МОО, МОДО или на адрес официальной электронной почты и 
(или) посредством формы обратной связи Уполномоченного органа, МДОО, МОО, МОДО;

– на стендах и/или с использованием средств электронного информирования  в по-
мещении МДОО, МОО, МОДО;

– на официальном сайте Администрации города Ноябрьска https://admnoyabrsk.ru 
(далее – сайт Администрации) в информационно-телекоммуникационной сети Ин-
тернет, официальном сайте Уполномоченного органа https://donoyabrsk.yanao.ru в 
сети Интернет (далее – сайт Уполномоченного органа), официальных сайтах МДОО, 
МОО, МОДО в сети Интернет (далее – сайт МДОО, МОО, МОДО);

– в федеральной государственной информационной системе «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый 
портал) с момента реализации технической возможности.

Доступ к указанной информации в электронной форме предоставляется  бесплатно, без 
выполнения заинтересованным лицом каких-либо требований,  в том числе без использо-
вания программного обеспечения, установка  которого на технические средства заинтере-
сованного лица требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладате-
лем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию  заинтересованного лица, или предоставление им персональных данных.

На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается в том 
числе следующая информация:

1) справочная информация (о месте нахождения, графике работы, справочных теле-
фонах, адресах сайта Администрации, сайта Уполномоченного органа, сайтов МДОО, 
МОО, МОДО и официальной электронной почты и (или) форме обратной связи Упол-
номоченного органа);

2) перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-
ципальной услуги.

1.3.2. При ответах на телефонные звонки и обращения заинтересованных лиц  в 
случае устного обращения в приёмные часы специалисты Уполномоченного органа, 
МДОО, МОО, МОДО подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обра-
тившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начи-
наться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок,  и фамилии 
специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Уполномоченного органа, МДОО, МОО, МОДО са-
мостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается те-
лефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более  10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист 

Уполномоченного органа, МДОО, МОО, МОДО, осуществляющий устное информиро-
вание, предлагает направить в Уполномоченный орган, МДОО, МОО, МОДО обраще-
ние о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время 
для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при получении обращения заинтересованного лица  о предоставлении 
письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты Уполномоченного органа, МДОО, МОО, МОДО, ответственные  за рас-
смотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее  и своевременное 
рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных во-
просов.

Рассмотрение письменных обращений осуществляется в порядке и сроки, установ-
ленные Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-
щений граждан Российской Федерации».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации  о ре-
ализации в муниципальных образовательных организациях программ дошкольного, 
начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополни-
тельных общеобразовательных программ».

2.2. Наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Ноябрьска.
2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляют де-

партамент образования Администрации города Ноябрьска, МДОО, МОО, МОДО города 
Ноябрьска, координацию деятельности которых осуществляет департамент образова-
ния Администрации города Ноябрьска.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение  о пре-

доставлении информации о реализации в муниципальных образовательных орга-
низациях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего 
общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ (далее 
– информация), оформленное согласно приложению № 4 к регламенту,  с приложе-
нием копий образовательных программ дошкольного, начального общего, основно-
го общего, среднего общего образования, а также дополнительных общеобразователь-
ных программ (электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью; документ на бумажном носителе, заверенный в установ-
ленном порядке).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 2 рабочих дней  с даты ре-

гистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги  в Уполномоченном 
органе, МДОО, МОО, МОДО.

В случае направления заявителем заявления и иных документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги, посредством почтового отправления,  на 
адрес электронной почты, срок предоставления муниципальной услуги исчисляет-
ся со дня регистрации заявления в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

2.4.2. Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной 
услуги:

1) в электронной форме (на адрес электронной почты заявителя, в личный кабинет 
заявителя на Едином портале (с момента реализации технической возможности)) – в 
срок, не превышающий 1 (один) рабочий день с даты подписания информации;

2) посредством почтового отправления – в срок, не превышающий 2 (два) рабочих 
дня с даты подписания информации.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  
муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов (с указанием их реквизитов  и источ-
ников официального опубликования), регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, размещён на сайте Администрации, сайте Уполномоченного органа (в 
разделе «Действующие документы»), Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми  
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем самостоятельно, 
способы их получения заявителем,  в том числе в электронной форме, 

порядок их представления
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем  в Уполномоченный 

орган, МОО, МОДО, МДОО направляются:
– заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление)  по реко-

мендуемой форме согласно приложению № 1 к регламенту; 
– согласие на обработку персональных данных по рекомендуемой форме согласно 

приложению № 2 к регламенту.
Заявление юридического лица оформляется на бланке юридического лица  с указа-

нием реквизитов заявителя, даты и регистрационного номера, фамилии  и номера те-
лефона исполнителя за подписью руководителя или должностного лица, имеющего 
право подписи соответствующих документов.



спецвыпуск
SVGAZETA.RU № 18 (6497) | 15 МАЯ 2026 ГОДА | «СЕВЕРНАЯ ВАХТА»  17

2.6.2. К заявлению заявитель прилагает:
1) при направлении заявления по почте либо на адрес электронной почты  к заявле-

нию должна быть приложена копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
2) при подаче заявления в электронной форме посредством Единого портала  (с 

момента реализации технической возможности) фактом удостоверения личности за-
явителя в информационной системе являются регистрация и авторизация  заявителя 
в федеральной государственной информационной системе «Единая  система иденти-
фикации аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг  в электронной форме» (далее – 
ЕСИА).

2.6.3. В случае представления заявления от имени заявителя законным представи-
телем или представителем по доверенности, к заявлению прилагаются документ, удо-
стоверяющий личность представителя заявителя, и документ, подтверждающий пол-
номочия законного представителя на представление интересов  от имени заявителя.

2.6.4. В случае направления заявления посредством Единого портала  (с момента ре-
ализации технической возможности) согласие на обработку персональных данных не 
прикладывается.

2.6.5. В случае направления заявления посредством Единого портала  (с момента ре-
ализации технической возможности) формирование заявления осуществляется по-
средством заполнения интерактивной формы на Едином портале  (с момента реали-
зации технической возможности) без необходимости дополнительной подачи заявле-
ния в иной форме. 

2.6.6. Способы подачи (направления) заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 регламента:

– посредством почтовой связи способом, позволяющим подтвердить факт  и дату от-
правления;

–  на адрес электронной почты Уполномоченного органа, МДОО, МОО, МОДО;
–  в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала  (с момента 

реализации технической возможности).
2.6.7. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 регламен-

та, должны соответствовать следующим требованиям:
– не должно быть подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговорённых 

исправлений;
– не должно быть исполнений карандашом;
– не должны иметь повреждения, наличие которых допускает многозначность ис-

толкования содержания.
Документы, составленные на иностранном языке без дублирования  в них записей 

на государственном языке Российской Федерации (русском языке),  должны быть 
представлены с заверенным в установленном порядке переводом  на русский язык.

2.6.8. Заявителем при оформлении заявления, вне зависимости от способа  подачи 
такого заявления, может быть выбран канал взаимодействия  с Уполномоченным 
органом, МДОО, МОО, МОДО для получения результата муниципальной услуги:

– Единый портал (с момента реализации технической возможности);
– заказное письмо;
– адрес электронной почты.
Уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги направляются  на 

Единый портал (с момента реализации технической возможности).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  
с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги, 
и которые заявитель вправе представить  по собственной инициативе, 

а также способы их получения заявителем,  
в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Документы, запрашиваемые в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги в случае направления заявления 
посредством Единого портала (с момента реализации технической возможности), 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия через систему элек-
тронного межведомственного взаимодействия Ямало-Ненецкого автономного округа 
(далее – СМЭВ):

а) сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации, 
предъявленного на определённое имя;

б) сведения о государственной регистрации рождения (для детей в возрасте  до 14 лет);
в) сведения о Едином государственном реестре юридических лиц.
Межведомственные запросы и ответы на них формируются автоматически посред-

ством Единого портала в течение 1 рабочего дня с даты подачи заявления  на Едином 
портале (с момента реализации технической возможности).

Заявитель может самостоятельно получить сведения:
– указанные в позиции «а» настоящего пункта – в Министерстве внутренних дел 

Российской Федерации;
– указанные в позиции «б» настоящего пункта – в органах записи актов  граждан-

ского состояния Российской Федерации;
– указанные в позиции «в» настоящего пункта – в Федеральной налоговой службе 

Российской Федерации.
2.7.2 Работники Уполномоченного органа, МДОО, МОО, МОДО не вправе  требовать 

от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулиру-
ющими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-
ние заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги,  органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местно-
го самоуправления либо подведомственных государственным органам  или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих  в предоставлении, предусмо-
тренных частью 1 статьи 1 Федерального закона  № 210-ФЗ, в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами, за ис-
ключением документов, включённых  в определённый частью 6 статьи Федерального 
закона № 210-ФЗ перечень документов;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых  для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные  государственные 
органы, органы местного самоуправления и организации,  за исключением получения 
услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальных услуг;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образцы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2  части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев,  если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.

2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приёме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги,  

а также устанавливаемых федеральными законами, принимаемыми  
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами  Ямало-Ненецкого автономного округа, оснований 

для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги:

представленные заявителем документы утратили силу на дату обращения  за му-
ниципальной услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя зая-
вителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным 
лицом);

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объёме использовать информацию  и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;

отсутствие полномочия у Уполномоченного органа, МОДО, МОО, МДОО  на предо-
ставление муниципальной услуги; 

подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 
2.6.7 регламента;

запрос информации не является предметом предоставления муниципальной 
услуги. 

2.8.2. Решение об отказе в приёме документов по рекомендуемой форме соглас-
но приложению № 3 к регламенту направляется заявителю способом, указанным  им 
в заявлении, с разъяснением в понятной и доступной для заявителя форме причин, 
послуживших основанием для такого отказа, не позднее первого рабочего дня, сле-
дующего за днём регистрации (днём подачи – в случае направления заявления по-
средством Единого портала (с момента реализации технической возможности)) 
заявления.

2.8.3. Отказ в приёме документов, необходимых для предоставления  муниципаль-
ной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя  за предоставлением 
муниципальной услуги. Основания для приостановления предоставления муници-
пальной услуги отсутствуют.

2.8.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
 для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 

о документе (документах), выдаваемом(выдаваемых) организациями, 
участвующими  в предоставлении муниципальной услуги, 

с указанием на платность (бесплатность) предоставления этих услуг
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными услугами  для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  заявления 
о предоставлении муниципальной услуги  и при получении результата 
предоставления муниципальной  услуги в случае обращения заявителя 

непосредственно в Уполномоченный орган
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется без осуществления личного приёма 

заявителя.
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2.12. Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1. Заявление регистрируется:
1) при подаче заявителем заявления в электронной форме на адрес электрон-

ной почты – в день его поступления в Уполномоченный орган, МДОО, МОО, МОДО в 
течение  15 минут; дата и номер регистрации заявления сообщаются заявителю любым 
способом, указанным в заявлении (регистрация заявления, поступившего посред-
ством электронной почты в выходной (нерабочий или праздничный) день, осущест-
вляется  в первый следующий за ним рабочий день);

2) при подаче заявителем заявления посредством почтового отправления –  в день 
его поступления в Уполномоченный орган, МДОО, МОО, МОДО в течение  15 минут; 
дата и номер регистрации заявления сообщаются заявителю любым способом, указан-
ным в заявлении;

3) при подаче заявителем запроса в электронной форме посредством Единого 
портала (с момента реализации технической возможности) регистрация заявления  в 
электронной форме (далее – запрос) осуществляется в течение 1 рабочего дня, уникаль-
ный регистрационный номер запросу присваивается автоматически.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны со-
ответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещают-
ся преимущественно на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход в (из) помещения(-ий), в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оборудуются:

– пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движе-
ния, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;

– соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного 
питания;

– контрастной маркировкой ступеней по пути движения;
– информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);
– тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля.
При входе в здание, в котором размещены помещения, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, оборудуется информационная табличка (вывеска), содержа-
щая наименование Уполномоченного органа, МДОО, МОО, МОДО  и справочную ин-
формацию.

2.13.3. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы си-
стемами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожа-
ротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации,  соответствовать 
требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутренне-
му оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям 
для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и 
пандусам в помещении, к лифтам, подъёмным платформам  для инвалидов, к аудио-
визуальным и информационным системам, доступным  для инвалидов.

2.13.4. Места ожидания оборудуются столами (стойками), стульями  или скамьями 
(банкетками), информационными стендами, обеспечиваются образцами заполнения 
документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.5. Требования к местам получения информации о предоставлении муниципаль-
ной услуги:

 информационные стенды размещаются в видном, доступном месте в любой  из сле-
дующих форм: в форме настенных стендов, с использованием напольных  или настоль-
ных стоек, обеспечивающих заинтересованное лицо исчерпывающей информацией;

– стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи выполнены чёрным 
шрифтом на белом фоне;

– оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зри-
тельному и слуховому восприятию.

2.13.6. Требования к местам приёма заявителей:
– места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, бланками за-

явлений и канцелярскими принадлежностями;
– служебные кабинеты специалистов оборудуются вывесками с указанием номера 

кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста, осу-
ществляющего приём;

– места приёма заявителей оборудуются копировально-множительной техникой.
2.13.7. Требования к местам для ожидания:
–  места для ожидания в очереди располагаются в холле или ином специальном при-

способленном помещении, оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;
– в местах для ожидания оборудуются доступные места общественного пользова-

ния (туалеты) и места для хранения верхней одежды.
2.13.8. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов  к зданиям 

(объектам) и предоставляемой в них муниципальной услуге.
Уполномоченный орган, МДОО, МОО, МОДО обеспечивают инвалидам, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:
– условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
– возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-

положен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная 
услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки  в транспортное сред-
ство и высадки из него, в том числе с использованием  кресла-коляски;

– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения  и 
самостоятельного передвижения;

– надлежащее размещение оборудования и носителей информации,  необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется муниципальная услуга, с учётом ограничений их 
жизнедеятельности;

– дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

–  допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
– допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором предостав-

ляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего  её специ-
альное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены прика-
зом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации  от 22.06.2015 № 
386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение 
собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

– оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям инвалидов помеще-
ние, в котором предоставляется муниципальная услуга, собственник объекта (здания) 
принимает (до реконструкции или капитального ремонта объекта)  согласованные с 
общественным объединением инвалидов, осуществляющим  свою деятельность на 
территории города Ноябрьска, меры для обеспечения  доступа инвалидов к месту пре-
доставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечивает её предо-
ставление по месту жительства инвалида  или в дистанционном режиме.

2.13.9. На территории, прилегающей к объекту (зданию), в котором предоставляет-
ся муниципальная услуга, оборудуются места для парковки транспортных средств, 
доступ к которым является бесплатным.

На каждой парковке общего пользования выделяется не менее 10% мест  (но не 
менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств,  управляемых 
инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы, в порядке, установленном Пра-
вительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких ин-
валидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распро-
страняются нормы настоящего абзаца в порядке, определяемом Правительством Рос-
сийской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установ-
лен опознавательный знак «Инвалид», и сведения об этих транспортных средствах 
должны быть размещены в государственной информационной системе «Единая цен-
трализованная цифровая платформа в социальной сфере». Указанные места для пар-
ковки не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, 
предусмотренных правилами дорожного движения.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги представлены  в 

таблице:

№ 
п/п

Наименование показателя доступности и качества 
муниципальной услуги

Единица 
измерения

Нормативное  
значение

1 2 3 4

1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1.

Доля заявителей, получивших муниципальную услугу  
без нарушения установленного срока предоставления 
муниципальной услуги, от общего количества 
заявителей

% 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

2.1.

Наличие полной, достоверной и доступной для 
заявителя информации о содержании муниципальной 
услуги, способах, порядке и условиях её получения, 
размещение  информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на сайтах Администрации, 
Уполномоченного органа МДОО, МОО, МОДО, а также 
Едином портале (с момента реализации технической 
возможности)

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.
Количество обоснованных жалоб на действия 
(бездействие)  и решения должностных лиц, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги

ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги да/нет да

3.3.

Наличие помещения, оборудования и оснащения, 
отвечающих требованиям регламента (места  
предоставления муниципальной услуги, места 
ожидания, места приёма заявителей, места получения 
информации  о предоставлении муниципальной 
услуги)

да/нет да

3.4.
Возможность досудебного рассмотрения жалоб на 
действия (бездействие) должностных лиц в связи с 
предоставлением муниципальной услуги

да/нет да

3.5.

Обеспечение беспрепятственного доступа лиц  с 
ограниченными возможностями передвижения  
к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов,  
предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированными кадрами  в 
соответствии со штатным расписанием % не менее 95

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность

№ 
п/п

Наименование показателя доступности и качества 
муниципальной услуги

Единица 
измерения

Нормативное  
значение



спецвыпуск
SVGAZETA.RU № 18 (6497) | 15 МАЯ 2026 ГОДА | «СЕВЕРНАЯ ВАХТА»  19

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги:

 – при подаче заявления; раз/минут 0/0

 – при получении результата предоставления 
муниципальной услуги раз/минут 0/0

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при 
получении муниципальной услуги с использованием Единого портала  (с момента 

реализации технической возможности)

6.1. Получение информации о порядке и сроках 
предоставления услуги да/нет да

6.2. Запись на приём для подачи заявления (с момента 
реализации технической возможности) да/нет нет

6.3. Формирование запроса (с момента реализации 
технической возможности) да/нет да

6.4.

Приём и регистрация Уполномоченным органом, 
МОДО, МДОО запроса и иных документов, 
необходимых  для предоставления муниципальной 
услуги (с момента реализации технической 
возможности)

да/нет да

6.5.

Уплата государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуги и уплата иных платежей, 
взимаемых  в соответствии с законодательством 
Российской Федерации

да/нет нет

6.6.
Получение результата предоставления муниципальной 
услуги (с момента реализации технической 
возможности)

да/нет да

6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса (с 
момента реализации технической возможности) да/нет да

6.8.
Осуществление оценки качества предоставления 
муниципальной услуги (с момента реализации 
технической возможности)

да/нет да

6.9.

Досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия) органа (организации), 
должностного лица органа (организации) либо 
муниципального служащего

да/нет да

7. Иные показатели

7.1. Полнота выполнения процедур, необходимых  для 
предоставления муниципальной услуги % 100

7.2.

Возможность выбора заявителем канала 
взаимодействия  для получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги вне 
зависимости от канала обращения за предоставлением 
муниципальной услуги

да/нет да

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления 

по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга 
предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.15.1. Муниципальня услуга в многофункциональном центре предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг (функций) (далее – многофункциональный 
центр), а также в любом территориальном подразделении многофункционального 
центра по выбору заявителя (по экстерриториальному принципу) не предоставляется.

2.15.2. Обеспечение возможности совершения заявителями отдельных действий в элек-
тронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала 
(с момента реализации технической возможности) имеет следующие особенности:

1) регистрация и авторизация заявителя в ЕСИА;
2) применение заявителем усиленной квалифицированной электронной подписи 

(индивидуальными предпринимателями, юридическими лицами).
2.15.3. Виды электронных подписей, использование которых допускается  при об-

ращении за получением муниципальных услуг, и порядок  их использования уста-
новлены постановлением Правительства Российской Федерации  от 25.06.2012 № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых  допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг» и постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852  «Об утверждении Правил ис-
пользования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг  и о внесении изменения в 
Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

2.15.4. При обращении физического лица за получением муниципальной услуги  в 
электронной форме с использованием ЕСИА заявитель – физическое лицо может ис-
пользовать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой 
электронной подписи личность физического лица установлена при личном приёме.

2.15.5. Заявителям вне зависимости от канала взаимодействия  при обращении за 
предоставлением муниципальной услуги обеспечивается  возможность предоставле-
ния обратной связи о предоставлении муниципальной услуги посредством:

– Единого портала (с момента реализации технической возможности);
– книги обращений, размещённой в месте предоставления муниципальной услуги; 
– обращения по номеру телефона: 8(3496)39-48-47;
– обращения на адрес электронной почты: do@noyabrsk.yanao.ru.
Уполномоченный орган обязан рассмотреть такие замечания и/или предложения, 

полученные в рамках обратной связи, и уведомить заявителя о результатах  их рассмо-
трения не позднее 30 дней с даты обращения заявителя.

Замечания и/или предложения, поступившие от заявителя посредством  Единого 
портала (при наличии технической возможности), подлежат рассмотрению Уполно-
моченным органом в случае оценки заявителем предоставленной  ему муниципаль-

ной услуги ниже 3 баллов и при наличии комментария к такой оценке, содержащего 
замечания и/или предложения.

2.15.6. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять лет проводится опти-
мизация процесса предоставления муниципальной услуги путём проведения  анализа 
клиентского пути, актуализации клиентских сегментов и их типовых  потребностей 
и применения предложений заявителей, поступающих по каналам  обратной связи. 
В случаях непоступления в Уполномоченный орган в течение  указанного пятилетне-
го периода обращений за предоставлением муниципальной услуги, оптимизация про-
цесса не проводится.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур (действий)  в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-

стративные процедуры:
1) приём и регистрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1, 

2.6.2, 2.6.3 регламента (далее – комплект документов);
2) рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие решения  о предостав-

лении муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципаль-
ной услуги;

3) выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. Формирование заявления осуществляется заявителем посредством заполне-

ния электронной формы заявления на Едином портале (с момента реализации тех-
нической возможности) без необходимости дополнительной подачи заявления  иной 
форме.

3.1.3. На Едином портале (с момента реализации технической возможности) разме-
щаются образцы заполнения формы заявления.

3.1.4. Форматно-логическая проверка сформированного заявления  осуществляется 
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявле-
ния заявитель уведомляется о характере выявленной  ошибки и порядке её устране-
ния посредством информационного сообщения  в электронной форме заявления.

3.1.5. При формировании заявления заявителю обеспечиваются:
1) возможность копирования и сохранения заявления необходимого  для предостав-

ления муниципальной услуги;
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
3) сохранение ранее введённых в электронную форму заявления значений  в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок  ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода  сведений за-
явителем с использованием сведений, размещённых в ЕСИА,  и сведений, опубли-
кованных на Едином портале (с момента реализации технической возможности), в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

5) возможность возвращения на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введённой информации;

6) возможность доступа заявителя на Едином портале (с момента реализации тех-
нической возможности) к ранее поданным им заявлениям в течение  не менее одного 
года, а также к частично сформированным запросам – в течение  не менее 3 месяцев.

3.1.6. Сформированное и подписанное заявление направляется  в Уполномоченный 
орган, МДОО, МОО, МОДО посредством Единого портала  (с момента реализации тех-
нической возможности).

3.1.7. Дата и уникальный регистрационный номер заявления, по которому  в соот-
ветствующем разделе Единого портала (с момента реализации технической возмож-
ности) заявителю будет предоставлена информация о ходе выполнения указанного 
запроса, присваивается автоматически.

3.1.8. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заяви-
телю в срок, не превышающий 1 рабочий день после завершения выполнения соответ-
ствующего действия, на адрес электронной почты или в личный кабинет заявителя 
с использованием средств Единого портала (с момента реализации технической воз-
можности) по выбору заявителя.

3.1.9. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю  в 
электронной форме посредством Единого портала (с момента реализации техниче-
ской возможности) в виде электронного документа.

3.2. Приём и регистрация комплекта документов
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры  явля-

ется обращение заявителя по почте, включая электронную почту  Уполномоченного 
органа, МОО, МОДО, МДОО, посредством Единого портала  (с момента реализации тех-
нической возможности).

3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, МОО, МОДО, МДОО, в обязанности ко-
торого входят приём и регистрация документов:

1) регистрирует заявление в соответствии с установленными  в Уполномоченном 
органе, МОО, МОДО, МДОО правилами делопроизводства  и направляет заявление и 
документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги 
(далее – ответственный специалист);

2) в случае наличия оснований для отказа в приёме заявления и документов, пред-
усмотренных пунктом 2.8.1 регламента, направляет заявителю решение  об отказе в 
приёме заявления и документов в порядке, предусмотренном  пунктом 2.8.2 регламента.

Заявление и документы, поступившие посредством Единого портала  (с момента 
реализации технической возможности), направляются руководителю Уполномочен-
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ного органа, МОО, МОДО, МДОО, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги, без регистрации.

3.2.3. Результатом административной процедуры являются регистрация  заявления 
и документов и их направление ответственному специалисту или отказ  в приёме заяв-
ления и документов.

Продолжительность административной процедуры – не более 1 рабочего дня  с даты 
поступления заявления в Уполномоченный орган.

3.2.4. Автоматическое информирование заявителя о ходе рассмотрения  заявления 
вне зависимости от канала подачи заявления осуществляется  в онлайн-режиме по-
средством личного кабинета на Едином портале (с момента реализации технической 
возможности) (при наличии личного кабинета заявителя  на Едином портале).

3.3. Рассмотрение комплекта документов заявителя,  принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги,  оформление результата 

предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры  является 

поступление заявления и документов ответственному специалисту.
3.3.2. При получении комплекта документов заявителя ответственный специалист 

готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги (далее – проект 
решения о предоставлении муниципальной услуги) и передаёт проект решения  о пре-
доставлении муниципальной услуги на рассмотрение должностному лицу Уполномо-
ченного органа, МОО, МОДО, МДОО, имеющему полномочия на принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги (далее – уполномоченное лицо).

3.3.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
3.3.4. Уполномоченное лицо рассматривает проект решения о предоставлении му-

ниципальной услуги и в случае соответствия указанного проекта требованиям, уста-
новленным регламентом, подписывает и возвращает его ответственному специалисту 
для дальнейшего оформления. 

3.3.5. Ответственный специалист:
– оформляет решение о предоставлении муниципальной услуги  в соответствии с 

установленными требованиями делопроизводства;
– передаёт подписанное уполномоченным лицом решение о предоставлении му-

ниципальной услуги специалисту Уполномоченного органа, МОО, МОДО, МДОО, от-
ветственному за выдачу (направление) результата предоставления муниципальной 
услуги (далее – специалист, ответственный за выдачу (направление) результата).

3.3.6. Результатом административной процедуры является подписание уполномо-
ченным лицом решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры является под-
писание уполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.8. Продолжительность административной процедуры – в пределах сроков, уста-
новленных пунктом 2.4.1 регламента.

3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю 
3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры  являет-

ся поступление специалисту, ответственному за выдачу (направление) результата, 
подписанного уполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.4.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги регистрирует  специалист, 
ответственный за выдачу (направление) результата, в соответствии  с установленными 
правилами ведения делопроизводства.

3.4.3. Решение о предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистра-
ционным номером специалист, ответственный за выдачу (направление) результата, 
передаёт заявителю способом, указанным в заявлении, в день принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги.

Один экземпляр решения о предоставлении муниципальной услуги и пакет до-
кументов заявителя остаются на хранении в Уполномоченном органе, МОО, МОДО, 
МДОО.

3.4.4. Критерием принятия решения при выполнении административной процеду-
ры является выбранный заявителем способ получения результата  предоставления му-
ниципальной услуги.

3.4.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.6. Способом фиксации результата административной процедуры является доку-
ментированное подтверждение направления (вручения) заявителю решения  о предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.4.7. Продолжительность административной процедуры – в пределах сроков, уста-
новленных пунктом 2.4.2 регламента.

3.5. Порядок осуществления в электронной форме административных  
процедур (действий) в случае предоставления муниципальной услуги  
в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала,  

сайта Уполномоченного органа
3.5.1. Перечень действий при предоставлении муниципальной услуги  в электрон-

ной форме:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги;
2) формирование запроса;
3) приём и регистрация Уполномоченным органом, МОО, МОДО, МДОО запроса  и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе выполнения запроса;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме, осуществляется заявителями на Едином 

портале (с момента реализации технической возможности), а также иными способа-
ми, указанными в пункте 1.3.1 регламента.

3.5.3. Запись на приём для подачи запроса.
Запись на приём в Уполномоченный орган, МОО, МОДО, МДОО для подачи запроса 

с использованием Единого портала (с момента реализации технической возможности) 
не осуществляется.

3.5.4. Формирование запроса.
3.5.4.1. Формирование запроса заявителем осуществляется (с момента реализа-

ции технической возможности) посредством заполнения экранных форм запроса на 
Едином портале (с момента реализации технической возможности)  (далее – форма 
запроса) без необходимости дополнительной подачи запроса в иной форме.

На Едином портале (с момента реализации технической возможности) размещают-
ся образцы заполнения запроса.

3.5.4.2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей формы  запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля формы запроса заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информацион-
ного сообщения в форме запроса.

3.5.4.3. При формировании запроса заявителю обеспечиваются:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, предусмотрен-

ных пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 регламента;
б) возможность печати на бумажном носителе копии формы запроса;
в) сохранение ранее введённых в форму запроса значений в любой момент  по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возвращении 
для повторного ввода значений в форму запроса;

г) заполнение полей формы запроса до начала ввода сведений заявителем  с исполь-
зованием сведений, размещённых в единой системе идентификации  и аутентифи-
кации, и сведений, опубликованных на Едином портале (с момента реализации тех-
нической возможности), в части, касающейся сведений, отсутствующих  в единой 
системе идентификации и аутентификации;

д) возможность возвращения на любой из этапов заполнения формы запроса  без 
потери ранее введённой информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале (с момента реализации тех-
нической возможности) к ранее поданным им запросам в течение не менее одного 
года, а также к частично сформированным запросам – в течение не менее 3 месяцев.

3.5.4.4. Сформированный и подписанный запрос и документы, предусмотренные 
пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 регламента, направляются в Уполномоченный орган, МОО, 
МОДО, МДОО посредством Единого портала.

3.5.5. Приём и регистрация Уполномоченным органом, МОО, МОДО, МДОО  запроса 
и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 регламента.

Уполномоченный орган, МОО, МОДО, МДОО обеспечивают приём запроса  и доку-
ментов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 регламента,  и регистрацию без 
необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумаж-
ном носителе.

3.5.5.1. Срок регистрации запроса – 15 минут.
3.5.5.2. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма  и ре-

гистрации Уполномоченным органом, МОО, МОДО, МДОО электронных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осущест-
вляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для 
отказа в приёме документов, предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента, а также осу-
ществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Уполномоченно-
го органа, МОО, МОДО, МДОО, ответственный за рассмотрение документов, в срок, не пре-
вышающий срок предоставления муниципальной услуги, готовит уведомление об отказе 
в приёме запроса, письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии оснований для отказа в приёме документов, предусмотренных 
пунктом 2.8.1 регламента, заявителю сообщается присвоенный запросу уникальный 
номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала, сайта МОО, МОДО, 
МДОО (с момента реализации технической возможности) заявителю будет предостав-
лена информация о ходе выполнения запроса.

3.5.5.3. Приём и регистрация запроса осуществляются специалистом Уполномочен-
ного органа, МОО, МОДО, МДОО, в обязанности которого входят приём  и регистрация 
документов.

3.5.5.4. После регистрации запрос направляется специалисту Уполномоченного 
органа, МОО, МОДО, МДОО, уполномоченному на рассмотрение заявления.

3.5.5.5. После принятия запроса заявителя специалистом Уполномоченного  органа, 
МОО, МОДО, МДОО, уполномоченным на рассмотрение заявления, статус запроса в 
личном кабинете заявителя на Едином портале (с момента реализации технической 
возможности) обновляется до статуса «принято».

3.5.6. Государственная пошлина / плата за предоставление муниципальной услуги 
не взимается.

3.5.7. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.7.1. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по 

его выбору вправе получить:
а) информацию в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 

должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной 
подписи;

б) информацию на бумажном носителе, подтверждающую содержание электрон-
ного документа, направленного Уполномоченным органом через СМЭВ; 

в) информацию на бумажном носителе.
3.5.7.2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в 
течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
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3.5.8. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.5.8.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставле-

ния муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется зая-

вителю Уполномоченным органом, МОО, МОДО, МДОО в срок,  не превышающий 1 
рабочий день после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств Единого портала (с момента реа-
лизации технической возможности) (при наличии личного кабинета заявителя на 
Едином портале), по выбору заявителя.

3.5.8.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявите-
лю направляется:

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и документов, предусмотренных 
пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 регламента (описывается в случае необходимости дополни-
тельно);

б) уведомление о результатах рассмотрения пакета документов заявителя, содер-
жащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муници-
пальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной 
услуги (описывается в случае необходимости дополнительно).

3.5.9. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
Заявителям с момента реализации технической возможности обеспечивается воз-

можность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале 
(с момента реализации технической возможности).

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ  ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О РЕАЛИЗАЦИИ В МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ ПРОГРАММ ДОШКОЛЬНОГО, НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО, 
СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ»

ФОРМА
     Руководителю, директору/заведующему
     ______________________________________
      (наименование органа, уполномоченного  
      на предоставление муниципальной услуги)

     ______________________________________
                          (фамилия, имя, отчество
                      (последнее — при наличии))

     от ____________________________________
               (фамилия, имя, отчество заявителя
                      (законного представителя))

     ______________________________________
                     место жительства заявителя
                                                                                                                                                                                                                    (законного представителя)

     ______________________________________
       (телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги

Я, __________________________________________________________________________,
                     (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

прошу предоставить мне информацию о реализации в _____________________________
________________________________________________________________________________ 

(наименование МДОО, МОО, МОДО)

программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего об-
разования, а также дополнительных общеобразовательных программ (необходимое 
подчеркнуть): 

 в электронном виде    /             по почте
________________________________________________________________________________

(адрес электронной почты или почтовый адрес)

Дату и регистрационный номер настоящего заявления прошу сообщить мне
 в электронном виде    /             по почте

________________________________________________________________________________
(адрес электронной почты или почтовый адрес)

О принятом решении прошу уведомить меня
 в электронном виде    /             по почте

________________________________________________________________________________
(адрес электронной почты или почтовый адрес)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу вручить (направить) мне
в электронном виде    /             по почте

________________________________________________________________________________
(адрес электронной почты или почтовый адрес)

 «____»______ 20___ _______________  _____________________________
                          (подпись)                           (фамилия, имя, отчество  
                           (последнее — при наличии))

Регистрационный номер заявления _____ Дата принятия заявления ___________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ  ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О РЕАЛИЗАЦИИ В МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ ПРОГРАММ ДОШКОЛЬНОГО, НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО, 
СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ»

ФОРМА

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

проживающий(-ая) по адресу: ___________________________________________________,
 (адрес регистрации по месту жительства)

паспорт серия _______________, номер _________________________________, выданный
________________________________________________________________________________
 (кем выдан)      (дата выдачи)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных» даю согласие __________________________________________________________,
         (наименование органа, уполномоченного  на предоставление муниципальной услуги) 

находящейся по адресу: _________________________________________________________,
       (местонахождение органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

на обработку моих персональных данных: фамилии, имени, отчества, адреса реги-
страции по месту жительства, номера телефона, а также персональных данных моего 
ребёнка: ________________________________________________________________________

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться  с исполь-
зованием, а также без использования средств автоматизации, включая сбор, система-
тизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), получение от 
третьих лиц, и уничтожение.

Цель обработки персональных данных: предоставление муниципальной услуги 
«Предоставление информации о реализации в муниципальных образовательных ор-
ганизациях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего 
общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ».

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до истечения сроков 
хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную 
информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции, либо до дня отзыва в письменной форме (необходимое подчеркнуть).

При обращении представителя заявителя в настоящем согласии указать фамилию, 
имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного 
документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного доку-
мента и выдавшем его органе. 

«____»______ 20___ _______________  _____________________________
                          (подпись)                           (фамилия, имя, отчество  
                           (последнее — при наличии))

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ  ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О РЕАЛИЗАЦИИ В МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ ПРОГРАММ ДОШКОЛЬНОГО, НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО, 
СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ»

ФОРМА
(бланк органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление информации
о реализации в муниципальных образовательных организациях программ 

дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего 
образования, а также дополнительных общеобразовательных программ»

Уважаемый _________________________________________________________________!
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя)

________________________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

По результатам рассмотрения заявления от _______________ № __________ (заяви-
тель  ___________) принято решение об отказе в приёме и регистрации документов для 
оказания муниципальной услуги по следующим основаниям: ______________________
________________________________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в ______________________________________________
       (наименование органа, уполномоченного  
                                      на предоставление муниципальной услуги)

с заявлением после устранения указанных нарушений.

______________________        ___________               _____________________________________
               (должность)                 (подпись)            (Ф.И.О. (последнее – при наличии))
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ  ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О РЕАЛИЗАЦИИ В МУНИЦИПАЛЬНЫХ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ ПРОГРАММ ДОШКОЛЬНОГО, НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО, 
СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ»

ФОРМА
(бланк органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

РЕШЕНИЕ 
о предоставлении информации о реализации в муниципальных  

образовательных организациях программ дошкольного, начального общего, 
основного общего, среднего общего образования, а также дополнительных 

общеобразовательных программ
Уважаемый(-ая) _____________________________________________________________!

  (имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя)

По результатам рассмотрения Вашего заявления от ___________________________  
№ ___________ о предоставлении информации о реализации в муниципальных обра-
зовательных организациях программ дошкольного, начального общего,  основного 
общего, среднего общего образования, а также дополнительных общеобразовательных 
программ направляем следующую информацию ___________________________________
___________________________________________________________________ (прилагается).

 (наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги) 

 
Приложение: на ___ л. в 1 экз.

______________________        ___________               _____________________________________
               (должность)                 (подпись)            (Ф.И.О. (последнее – при наличии))

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | ПОСТАНОВЛЕНИЕ |
08.05.2026 № 779-П 

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальными образовательными 
организациями города Ноябрьска 
муниципальной услуги «Предоставление 
информации об образовательных 
программах и учебных планах, рабочих 
программах учебных курсов, предметах, 
дисциплинах (модулях), календарных 
учебных графиках»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 
20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в 
единой системе публичной власти», постановлением Администрации города Ноябрь-
ска от 08.04.2022 № П-541  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения адми-
нистративных  регламентов предоставления муниципальных услуг», руководству-
ясь протоколом заочного заседания Комиссии по повышению качества и доступности  
предоставления государственных и муниципальных услуг в Ямало-Ненецком авто-
номном округе от 10.09.2025 № 4, Уставом городского округа город Ноябрьск  Ямало-Не-
нецкого автономного округа, Администрация города Ноябрьска  постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальными об-
разовательными организациями города Ноябрьска муниципальной  услуги «Предо-
ставление информации об образовательных программах  и учебных планах, рабочих 
программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), календарных 
учебных графиках» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации города  Ноябрьска 
от 03.08.2022 № П-1528 «Об утверждении административного  регламента предостав-
ления муниципальными общеобразовательными  учреждениями муниципального 
образования город Ноябрьск муниципальной  услуги «Предоставление информации 
об образовательных программах  и учебных планах, рабочих программах учебных 
курсов, предметов,  дисциплин (модулей), календарных учебных графиках».

3. Управлению делами Администрации города Ноябрьска (Григорян А.Д.) обеспе-
чить опубликование настоящего постановления в городской  общественно-политиче-
ской газете «Северная вахта». 

4. Управлению информационных технологий и связи Администрации  города Но-
ябрьска (Сапронова Е.А.) обеспечить размещение настоящего  постановления на офи-
циальном сайте Администрации города Ноябрьска  в информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на заместителя 
Главы Администрации города Ноябрьска, координирующего вопросы  в сферах обра-
зования и социальной защиты населения.

ГЛАВА ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
А.В. РОМАНОВ

ПРИЛОЖЕНИЕ I УТВЕРЖДЁН ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА

ОТ 08.05.2026 № 779-П

Административный регламент предоставления 
муниципальными образовательными организациями 
города Ноябрьска муниципальной услуги «Предоставление 
информации об образовательных программах и учебных 
планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, 
дисциплинах (модулях), календарных учебных графиках»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальными образова-

тельными организациями города Ноябрьска муниципальной услуги «Предоставление 
информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих програм-
мах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), календарных учебных гра-
фиках» (далее – регламент, муниципальная услуга) разработан  в соответствии с Фе-
деральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), Федераль-
ным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании  в Российской Федерации». 

1.1.2. Предметом регулирования регламента являются отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические 

лица (далее – заявители).
1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе вы-

ступать их представители по доверенности, выданной и оформленной в соответствии с 
гражданским законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации заявителями по вопросам предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для пре-
доставления муниципальной услуги, в том числе о сроках, порядке  её предоставления 
и способах получения справочной информации, осуществляется:

– при личном обращении заявителя – непосредственно специалистами муници-
пальных дошкольных образовательных организаций, муниципальных общеобразова-
тельных организаций, муниципальных организаций дополнительного образования, 
координацию деятельности которых осуществляет департамент образования Адми-
нистрации города Ноябрьска (далее – МДОО, МОО, МОДО);

– с использованием средств телефонной связи при обращении в департамент обра-
зования Администрации города Ноябрьска (далее – Уполномоченный орган), МДОО, 
МОО, МОДО;

– путём обращения в письменной форме почтовым отправлением в адрес Уполно-
моченного органа, МДОО, МОО, МОДО или на адрес официальной электронной почты 
и (или) посредством формы обратной связи Уполномоченного органа, МДОО, МОО, 
МОДО;

– на стендах и/или с использованием средств электронного информирования  в по-
мещении МДОО, МОО, МОДО;

– на официальном сайте Администрации города Ноябрьска https://admnoyabrsk.ru 
(далее – сайт Администрации) в информационно-телекоммуникационной сети Ин-
тернет, официальном сайте Уполномоченного органа https://donoyabrsk.yanao.ru в 
сети Интернет (далее – сайт Уполномоченного органа), официальных сайтах МДОО, 
МОО, МОДО в сети Интернет (далее – сайт МДОО, МОО, МОДО);

– в федеральной государственной информационной системе «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый 
портал) с момента реализации технической возможности.

Доступ к указанной информации в электронной форме предоставляется бесплат-
но, без выполнения заинтересованным лицом каких-либо требований,  в том числе без 
использования программного обеспечения, установка  которого на технические сред-
ства заинтересованного лица требует заключения лицензионного или иного соглаше-
ния с правообладателем программного  обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заинтересованного лица, или предоставление 
им персональных данных.

На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается в том 
числе следующая информация:

1) справочная информация (о месте нахождения, графике работы, справочных теле-
фонах, адресах сайта Администрации, сайта Уполномоченного органа, сайтов МДОО, 
МОО, МОДО, официальной электронной почты и (или) форме обратной связи Уполно-
моченного органа);

2) перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-
ципальной услуги.
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1.3.2. При ответах на телефонные звонки и обращения заинтересованных лиц  в 
случае устного обращения в приёмные часы специалисты Уполномоченного органа, 
МДОО, МОО, МОДО подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обра-
тившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начи-
наться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок,  и фамилии 
специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Уполномоченного органа, МДОО, МОО, МОДО са-
мостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается те-
лефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более  10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист 

Уполномоченного органа, осуществляющий устное информирование, предлагает напра-
вить в Уполномоченный орган, МДОО, МОО, МОДО обращение  о предоставлении пись-
менной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назнача-
ет другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при получении обращения заинтересованного лица  о предоставлении 
письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты Уполномоченного органа, МДОО, МОО, МОДО, ответственные  за рас-
смотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее  и своевременное 
рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных во-
просов.

Рассмотрение письменных обращений осуществляется в порядке и сроки, установ-
ленные Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-
щений граждан Российской Федерации». 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации  об об-
разовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, 
предметах, дисциплинах (модулях), календарных учебных графиках».

2.2. Наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется департаментом образования Адми-

нистрации города Ноябрьска, муниципальными образовательными организациями 
города Ноябрьска, координацию деятельности которых осуществляет департамент об-
разования Администрации города Ноябрьска.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение  о 

предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, 
рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), календар-
ных учебных графиках (далее – информация), оформленное согласно приложению № 
4  к регламенту, с приложением копий образовательных программ и учебных планов, 
рабочих программ учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), календарных 
учебных графиков (электронный документ, подписанный усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью, документ на бумажном носителе, заверенный в уста-
новленном порядке).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 2 рабочих дней  с даты ре-

гистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги  в Уполномоченный 
орган, МДОО, МОО, МОДО.

В случае направления заявителем заявления и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, посредством почтового отправления,  на 
адрес электронной почты, срок предоставления муниципальной услуги исчисляет-
ся со дня регистрации заявления в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

2.4.2. Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной 
услуги:

1) в электронной форме (на адрес электронной почты заявителя, в личный кабинет 
заявителя на Едином портале (с момента реализации технической возможности) в 
срок, не превышающий 1 (один) рабочий день с даты подписания информации;

2) посредством почтового отправления – в срок, не превышающий 2 (два) рабочих 
дня с даты подписания информации.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов (с указанием их реквизитов  и источ-
ников официального опубликования), регулирующих предоставление муниципаль-
ной услуги, размещён на сайте Администрации, сайте Уполномоченного органа (в 
разделе «Действующие документы»), Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми  и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем самостоятельно, способы их получения заявителем, 
в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги, заявителем  в Уполномоченный 
орган, МДОО, МОО, МОДО направляется: 

– заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление)  по реко-
мендуемой форме согласно приложению № 1 к регламенту; 

– согласие на обработку персональных данных по рекомендуемой форме согласно 
приложению № 2 к регламенту.

2.6.2. К заявлению заявитель прилагает:
1) при направлении заявления по почте либо на адрес электронной почты  к заявле-

нию должна быть приложена копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
2) при подаче заявления в электронной форме посредством Единого портала  (с 

момента реализации технической возможности) фактом удостоверения личности за-
явителя в информационной системе являются регистрация и авторизация  заявителя 
в федеральной государственной информационной системе «Единая  система иденти-
фикации аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг  в электронной форме» (далее – 
ЕСИА).

2.6.3. В случае представления заявления от имени заявителя законным представи-
телем или представителем по доверенности, к заявлению прилагаются документ, удо-
стоверяющий личность представителя заявителя, и документ, подтверждающий пол-
номочия законного представителя на представление интересов  от имени заявителя.

2.6.4. В случае направления заявления посредством Единого портала  (с момента ре-
ализации технической возможности) согласие на обработку персональных данных не 
прикладывается.

2.6.5. В случае направления заявления посредством Единого портала  (с момента ре-
ализации технической возможности) формирование заявления осуществляется по-
средством заполнения интерактивной формы на Едином портале  (с момента реали-
зации технической возможности) без необходимости дополнительной подачи заявле-
ния в иной форме. 

2.6.6. Способы подачи (направления) заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 регламента:

– посредством почтовой связи способом, позволяющим подтвердить факт  и дату от-
правления;

– на адрес электронной почты Уполномоченного органа, МДОО, МОО, МОДО;
– в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала  (с момента 

реализации технической возможности).
2.6.7. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 регламен-

та, должны соответствовать следующим требованиям:
– не должно быть подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговорённых 

исправлений;
– не должно быть исполнений карандашом;
– не должны иметь повреждения, наличие которых допускает многозначность ис-

толкования содержания.
Документы, составленные на иностранном языке без дублирования  в них записей 

на государственном языке Российской Федерации (русском языке), должны быть 
представлены с заверенным в установленном порядке переводом  на русский язык.

2.6.8. Заявителем при оформлении заявления, вне зависимости от способа подачи 
такого заявления, может быть выбран канал взаимодействия  с Уполномоченным 
органом для получения результата муниципальной услуги:

– Единый портал (с момента реализации технической возможности);
– заказное письмо;
– адрес электронной почты.
Уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги направляются  на 

Единый портал (с момента реализации технической возможности).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 
представить  по собственной инициативе, а также способы их получения 

заявителем,  в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.1. Документы, запрашиваемые в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги в случае направления заявления 
посредством Единого портала (с момента реализации технической возможности), 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия через систему элек-
тронного межведомственного взаимодействия Ямало-Ненецкого автономного округа 
(далее – СМЭВ):

а) сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации, 
предъявленного на определённое имя;

б) сведения о государственной регистрации рождения (для детей в возрасте  до 14 
лет).

Межведомственные запросы и ответы на них формируются автоматически посред-
ством Единого портала в течение 1 рабочего дня с даты подачи заявления  на Едином 
портале (с момента реализации технической возможности).

Заявитель может самостоятельно получить сведения:
– указанные в позиции «а» настоящего пункта – в Министерстве внутренних дел 

Российской Федерации;
– указанные в позиции «б» настоящего пункта – в органах записи актов граждан-

ского состояния Российской Федерации.
2.7.2. Работники Уполномоченного органа, МДОО, МОО, МОДО не вправе требовать 

от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулиру-
ющими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-
ние заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предо-
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ставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов мест-
ного самоуправления либо подведомственных государственным органам  или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении, предусмо-
тренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии  с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами,  за ис-
ключением документов, включённых в определённый частью 6 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ перечень документов;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых  для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления и организации,  за исключением получения 
услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальных услуг, утверждённый представительным 
органом муниципального образования;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образцы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2  части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев,  если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приёме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги,  

а также устанавливаемых федеральными законами, принимаемыми  
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами  Ямало-Ненецкого автономного округа, оснований 

для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги:

представленные документы утратили силу на дату обращения  за муниципальной 
услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 
обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объёме использовать информацию  и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;

отсутствие полномочия у Уполномоченного органа, МОДО, МОО, МДОО  на предо-
ставление муниципальной услуги; 

запрос информации не является предметом предоставления муниципальной 
услуги.

2.8.2. Решение об отказе в приёме документов по рекомендуемой форме согласно 
приложению № 3 к регламенту направляется заявителю способом, указанным им  в за-
явлении, с разъяснением в понятной и доступной для заявителя форме причин, послу-
живших основанием для такого отказа, не позднее первого рабочего дня, следующе-
го за днём регистрации (днём подачи – в случае направления заявления посредством 
Единого портала (с момента реализации технической возможности)) заявления.

2.8.3. Отказ в приёме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя  за предоставлением 
муниципальной услуги. Основания для приостановления предоставления муници-
пальной услуги отсутствуют.

2.8.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными  
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 

о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими  в предоставлении муниципальной услуги, с указанием 

на платность (бесплатность) предоставления этих услуг
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными услугами  для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявления о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной
услуги в случае обращения заявителя непосредственно

в Уполномоченный орган
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется без осуществления личного приёма 

заявителя.

2.12. Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1. Заявление регистрируется:
1) при подаче заявителем заявления в электронной форме на адрес электронной 

почты – в день его поступления в Уполномоченный орган, МДОО, МОО, МОДО, в 
течение 15 минут; дата и номер регистрации заявления сообщаются заявителю любым 

способом, указанным в заявлении (регистрация заявления, поступившего посред-
ством электронной почты в выходной (нерабочий или праздничный) день, осущест-
вляется  в первый следующий за ним рабочий день);

2) при подаче заявителем заявления посредством почтового отправления –  в 
течение 15 минут в день его поступления в Уполномоченный орган, МДОО, МОО, 
МОДО; дата и номер регистрации заявления сообщаются заявителю любым способом, 
указанным в заявлении;

3) при подаче заявителем запроса в электронной форме посредством Единого 
портала (с момента реализации технической возможности) регистрация заявления в 
электронной форме (далее – запрос) осуществляется в течение 1 рабочего дня, уникаль-
ный регистрационный номер запросу присваивается автоматически.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны со-
ответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещают-
ся преимущественно на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход в (из) помещения(-ий), где предоставляется муниципальная услуга, 
оборудуются:

– пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движе-
ния, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;

– соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного 
питания;

– контрастной маркировкой ступеней по пути движения;
– информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);
– тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля.
При входе в здание, в котором размещены помещения, где предоставляется муни-

ципальная услуга, оборудуется информационная табличка (вывеска), содержащая наи-
менование Уполномоченного органа, МДОО, МОО, МОДО и справочную информацию.

2.13.3. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы си-
стемами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожа-
ротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, соответствовать 
требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутренне-
му оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям 
для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания,  к лестницам 
и пандусам в помещении, к лифтам, подъёмным платформам  для инвалидов, к аудио-
визуальным и информационным системам, доступным  для инвалидов.

2.13.4. Места ожидания оборудуются столами (стойками), стульями  или скамьями 
(банкетками), информационными стендами, обеспечиваются образцами заполнения 
документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.5. Требования к местам получения информации о предоставлении муниципаль-
ной услуги:

– информационные стенды размещаются в видном, доступном месте в любой  из сле-
дующих форм: в форме настенных стендов, с использованием напольных  или настоль-
ных стоек, обеспечивающих заинтересованное лицо исчерпывающей информацией;

– стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи выполнены чёрным 
шрифтом на белом фоне;

– оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зри-
тельному и слуховому восприятию.

2.13.6. Требования к местам приёма заявителей:
– места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, бланками за-

явлений и канцелярскими принадлежностями;
– служебные кабинеты специалистов оборудуются вывесками с указанием номера 

кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста, осу-
ществляющего приём;

– места приёма заявителей оборудуются копировально-множительной техникой.
2.13.7. Требования к местам для ожидания:
– места для ожидания в очереди располагаются в холле или ином специальном при-

способленном помещении, оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;
– в местах для ожидания оборудуются доступные места общественного пользова-

ния (туалеты) и места для хранения верхней одежды.
2.13.8. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов  к зданиям 

(объектам) и предоставляемой в них муниципальной услуге.
Уполномоченный орган, МДОО, МОО, МОДО обеспечивают инвалидам, включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:
– условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
– возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-

положен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная 
услуга, а также входа в такой объект и выхода из него, посадки  в транспортное сред-
ство и высадки из него, в том числе с использованием  кресла-коляски;

– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения  и 
самостоятельного передвижения;

– надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помеще-
нию), в котором предоставляется муниципальная услуга, с учётом ограничений их 
жизнедеятельности;

– дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

– допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
– допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором предостав-
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ляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего её специ-
альное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены прика-
зом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации  от 22.06.2015 № 
386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение 
собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

– оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям инвалидов помеще-
ние, в котором предоставляется муниципальная услуга, собственник объекта (здания) 
принимает (до реконструкции или капитального ремонта объекта) согласованные с 
общественным объединением инвалидов, осуществляющим  свою деятельность на 
территории города Ноябрьска, меры для обеспечения  доступа инвалидов к месту пре-
доставления муниципальной услуги либо, когда  это возможно, обеспечивает её предо-
ставление по месту жительства инвалида или  в дистанционном режиме.

2.13.9. На территории, прилегающей к объекту (зданию), в котором предоставляет-
ся муниципальная услуга, оборудуются места для парковки транспортных средств, 
доступ к которым является бесплатным.

На каждой парковке общего пользования выделяется не менее 10% мест  (но не 
менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы, в порядке, установленном Пра-
вительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких ин-
валидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распро-
страняются нормы настоящего абзаца в порядке, определяемом Правительством Рос-
сийской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установ-
лен опознавательный знак «Инвалид», и сведения об этих транспортных средствах 
должны быть размещены в государственной информационной системе «Единая цен-
трализованная цифровая платформа в социальной сфере». Указанные места для пар-
ковки не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, 
предусмотренных правилами дорожного движения.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги представлены  в 
таблице:

№ 
п/п

Наименование показателя доступности и качества 
муниципальной услуги

Единица 
измерения

Нормативное 
значение

1. Показатели результативности оказания 
муниципальной услуги

1.1.

Доля заявителей, получивших муниципальную услугу  
без нарушения установленного срока предоставления 
муниципальной услуги, от общего количества 
заявителей

% 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

2.1.

Наличие полной, достоверной и доступной для 
заявителя информации о содержании муниципальной 
услуги, способах, порядке и условиях её получения, 
размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на сайтах Администрации, 
Уполномоченного органа МДОО, МОО, МОДО, а также 
Едином портале (с момента реализации технической 
возможности)

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.

Количество обоснованных жалоб на действия 
(бездействие) и решения должностных лиц, 
участвующих  в предоставлении муниципальной 
услуги

ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги да/нет да

3.3.

Наличие помещения, оборудования и оснащения, 
отвечающих требованиям регламента (места 
предоставления муниципальной услуги, места 
ожидания, места приёма заявителей, места получения 
информации  о предоставлении муниципальной 
услуги)

да/нет да

3.4.
Возможность досудебного рассмотрения жалоб на 
действия (бездействие) должностных лиц в связи с 
предоставлением муниципальной услуги

да/нет да

3.5.

Обеспечение беспрепятственного доступа лиц  с 
ограниченными возможностями передвижения  
к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированными кадрами  в 
соответствии со штатным расписанием % не менее 95

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги:

 – при подаче заявления; раз/минут 0/0

 – при получении результата предоставления 
муниципальной услуги раз/минут 0/0

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при 
получении муниципальной услуги с использованием Единого портала  (с момента 

реализации технической возможности)

6.1. Получение информации о порядке и сроках 
предоставления услуги да/нет да

№ 
п/п

Наименование показателя доступности и качества 
муниципальной услуги

Единица 
измерения

Нормативное 
значение

6.2. Запись на приём для подачи заявления (с момента 
реализации технической возможности) да/нет нет

6.3. Формирование запроса (с момента реализации 
технической возможности) да/нет да

6.4.

Приём и регистрация Уполномоченным органом, 
МОДО, МДОО запроса и иных документов, 
необходимых  для предоставления муниципальной 
услуги (с момента реализации технической 
возможности)

да/нет да

6.5.

Уплата государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуги и уплата иных платежей, 
взимаемых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации

да/нет нет

6.6.
Получение результата предоставления муниципальной 
услуги (с момента реализации технической 
возможности)

да/нет да

6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса (с 
момента реализации технической возможности) да/нет да

6.8.
Осуществление оценки качества предоставления 
муниципальной услуги (с момента реализации 
технической возможности)

да/нет да

6.9.

Досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия) органа (организации), 
должностного лица органа (организации) либо 
муниципального служащего

да/нет да

7. Иные показатели

7.1. Полнота выполнения процедур, необходимых  для 
предоставления муниципальной услуги % 100

7.2.

Возможность выбора заявителем канала 
взаимодействия для получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги вне 
зависимости от канала обращения за предоставлением 
муниципальной услуги

да/нет да

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления  

по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга 
предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.15.1. Муниципальная услуга в многофункциональном центре предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг (функций) (далее – многофункциональный 
центр), а также в любом территориальном подразделении многофункционального 
центра по выбору заявителя (по экстерриториальному принципу) не предоставляется.

2.15.2. Обеспечение возможности совершения заявителями отдельных действий в элек-
тронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала 
(с момента реализации технической возможности) имеет следующие особенности:

1) регистрация и авторизация заявителя в ЕСИА;
2) применение заявителем усиленной квалифицированной электронной подписи 

(индивидуальными предпринимателями, юридическими лицами).
2.15.3. Виды электронных подписей, использование которых допускается  при об-

ращении за получением муниципальных услуг, и порядок их  использования уста-
новлены постановлением Правительства Российской Федерации  от 25.06.2012 № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг» и постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852  «Об утверждении Правил ис-
пользования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг  и о внесении изменения в 
Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

2.15.4. При обращении физического лица за получением муниципальной услуги  в 
электронной форме с использованием ЕСИА заявитель – физическое лицо может ис-
пользовать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой 
электронной подписи личность физического лица установлена при личном приёме.

2.15.5. Заявителям вне зависимости от канала взаимодействия  при обращении за 
предоставлением муниципальной услуги обеспечивается возможность предоставле-
ния обратной связи о предоставлении муниципальной услуги посредством:

– Единого портала (с момента реализации технической возможности);
– книги обращений, размещённой в месте предоставления муниципальной услуги; 
– обращения по номеру телефона: 8(3496)39-48-47;
– обращения на адрес электронной почты: do@noyabrsk.yanao.ru.
Уполномоченный орган обязан рассмотреть замечания и/или предложения, полу-

ченные в рамках обратной связи, и уведомить заявителя о результатах их рассмотре-
ния не позднее 30 дней с даты обращения заявителя.

Замечания и/или предложения, поступившие от заявителя посредством  Единого 
портала (при наличии технической возможности), подлежат рассмотрению Уполно-
моченным органом в случае оценки заявителем предоставленной  ему муниципаль-
ной услуги ниже 3 баллов и при наличии комментария к такой оценке, содержащего 
замечания и/или предложения.

2.15.6. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять лет проводится опти-
мизация процесса предоставления муниципальной услуги путём проведения анализа 
клиентского пути, актуализации клиентских сегментов и их типовых потребностей 
и применения предложений заявителей, поступающих по каналам обратной связи. 
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В случаях непоступления в Уполномоченный орган в течение указанного пятилетне-
го периода обращений за предоставлением муниципальной услуги, оптимизация про-
цесса не проводится.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур (действий)  в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-

стративные процедуры:
1) приём и регистрацию заявления и документов, предусмотренных  пунктом 2.6.1, 

2.6.2, 2.6.3 регламента (далее – комплект документов); 
2) рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие решения  о предостав-

лении муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципаль-
ной услуги;

3) выдачу результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. Формирование заявления осуществляется заявителем посредством заполнения 

электронной формы заявления на Едином портале (с момента реализации технической 
возможности) без необходимости дополнительной подачи заявления  в иной форме.

3.1.3. На Едином портале (с момента реализации технической возможности) разме-
щаются образцы заполнения формы заявления.

3.1.4. Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 
запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявле-
ния заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке её устранения 
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме за-
явления.

3.1.5. При формировании заявления заявителю обеспечиваются:
1) возможность копирования и сохранения заявления, необходимого  для предо-

ставления муниципальной услуги;
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявле-

ния;
3) сохранение ранее введённых в электронную форму заявления значений  в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода  сведений за-
явителем с использованием сведений, размещённых в ЕСИА,  и сведений, опубли-
кованных на Едином портале (с момента реализации технической возможности), в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

5) возможность возвращения на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введённой информации;

6) возможность доступа заявителя на Едином портале (с момента реализации тех-
нической возможности) к ранее поданным им заявлениям в течение  не менее одного 
года, а также к частично сформированным запросам – в течение  не менее 3 месяцев.

3.1.6. Сформированное и подписанное заявление направляется  в Уполномоченный 
орган, МДОО, МОО, МОДО посредством Единого портала  (с момента реализации тех-
нической возможности).

3.1.7. Дата и уникальный регистрационный номер заявления, по которому  в соот-
ветствующем разделе Единого портала (с момента реализации технической возмож-
ности) заявителю будет предоставлена информация о ходе выполнения указанного 
запроса, присваивается автоматически.

3.1.8. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заяви-
телю в срок, не превышающий 1 рабочий день после завершения выполнения соответ-
ствующего действия, на адрес электронной почты или в личный кабинет заявителя 
с использованием средств Единого портала (с момента реализации технической воз-
можности) по выбору заявителя.

3.1.9. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю 
в электронной форме посредством Единого портала (с момента реализации техниче-
ской возможности) в виде электронного документа.

3.2. Приём и регистрация комплекта документов
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

обращение заявителя почтовой связью, включая электронную почту Уполномоченно-
го органа, МОО, МОДО, МДОО, посредством Единого портала  (с момента реализации 
технической возможности).

3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, МОО, МОДО, МДОО,  в обязанности ко-
торого входят приём и регистрация документов:

1) регистрирует заявление в соответствии с установленными  в Уполномоченном 
органе правилами делопроизводства и направляет заявление  и документы специали-
сту, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – ответствен-
ный специалист);

2) в случае наличия оснований для отказа в приёме заявления и документов, пред-
усмотренных пунктом 2.8.1 регламента, направляет заявителю решение  об отказе в 
приёме заявления и документов в порядке, предусмотренном  пунктом 2.8.2 регламента.

Заявление и документы, поступившие посредством Единого портала  (с момента 
реализации технической возможности), направляются руководителю Уполномочен-
ного органа, МОО, МОДО, МДОО, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги, без регистрации.

3.2.3. Результатом административной процедуры являются регистрация заявления 
и документов и их направление ответственному специалисту или отказ  в приёме заяв-
ления и документов.

Продолжительность административной процедуры – не более 1 рабочего дня  с даты 
поступления заявления в Уполномоченный орган.

3.2.4. Автоматическое информирование заявителя о ходе рассмотрения заявления 
вне зависимости от канала подачи заявления осуществляется  в онлайн-режиме по-
средством личного кабинета на Едином портале (с момента реализации технической 
возможности) (при наличии личного кабинета заявителя  на Едином портале).

3.3. Рассмотрение комплекта документов заявителя,  принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги,  оформление результата 

предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

поступление заявления и документов ответственному специалисту.
3.3.2. Ответственный специалист готовит проект решения о предоставлении муни-

ципальной услуги (далее – проект решения о предоставлении муниципальной услуги) 
и передаёт его на рассмотрение должностному лицу Уполномоченного органа, МОО, 
МОДО, МДОО, имеющему полномочия на принятие решения о предоставлении муни-
ципальной услуги (далее – уполномоченное лицо).

3.3.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
3.3.4. Уполномоченное лицо рассматривает проект решения о предоставлении 

(отказе в предоставлении) муниципальной услуги и в случае соответствия указанно-
го проекта требованиям, установленным регламентом, а также иным нормативным 
правовым актам, определяющим порядок предоставления муниципальной услуги, 
подписывает и возвращает его специалисту Уполномоченного органа, МОО, МОДО, 
МДОО, ответственному специалисту для дальнейшего оформления. 

3.3.5. Ответственный специалист:
– оформляет решение о предоставлении муниципальной услуги  в соответствии с 

установленными требованиями делопроизводства;
– передаёт подписанное уполномоченным лицом решение о предоставлении муни-

ципальной услуги специалисту Уполномоченного органа, МОО, МОДО, МДОО, ответ-
ственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю 
(далее – специалист, ответственный за выдачу (направление) результата).

3.3.6. Результатом административной процедуры является подписание уполномо-
ченным лицом решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры является под-
писание уполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.8. Продолжительность административной процедуры — в пределах сроков, уста-
новленных пунктом 2.4.1 регламента.

3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю 
3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры являет-

ся поступление специалисту, ответственному за выдачу (направление) результата, 
решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, 
ответственный за выдачу (направление) результата, в соответствии  с установленными 
правилами делопроизводства.

3.4.3. Решение о предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистра-
ционным номером специалист, ответственный за выдачу (направление) результата, 
передаёт заявителю способом, указанным в заявлении.

Один экземпляр решения о предоставлении муниципальной услуги и комплект до-
кументов заявителя остаются на хранении в Уполномоченном органе, МОО, МОДО, 
МДОО.

3.4.4. Критерием принятия решения при выполнении административной процеду-
ры является выбранный заявителем способ получения результата предоставления му-
ниципальной услуги.

3.4.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.6. Способом фиксации результата административной процедуры является доку-
ментированное подтверждение направления (вручения) заявителю решения  о предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.4.7. Продолжительность административной процедуры – в пределах сроков, уста-
новленных пунктом 2.4.2 регламента.

3.5. Порядок осуществления в электронной форме административных  
процедур (действий) в случае предоставления муниципальной услуги  
в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала

3.5.1. Перечень действий при предоставлении муниципальной услуги  в электрон-
ной форме:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

2) формирование запроса;
3) приём и регистрация Уполномоченным органом, МОО, МОДО, МДОО запроса и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе выполнения запроса;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме, осуществляется заявителями на Едином 
портале (с момента реализации технической возможности), а также иными способа-
ми, указанными в пункте 1.3.1 регламента.

3.5.3. Запись на приём для подачи запроса.
Запись на приём в Уполномоченный орган, МОО, МОДО, МДОО для подачи запроса 

с использованием Единого портала (с момента реализации технической возможности) 
не осуществляется.

3.5.4. Формирование запроса.
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3.5.4.1. Формирование запроса заявителем осуществляется (с момента реализа-
ции технической возможности) посредством заполнения экранных форм запроса на 
Едином портале (с момента реализации технической возможности)  (далее – форма 
запроса) без необходимости дополнительной подачи запроса в иной форме.

На Едином портале (с момента реализации технической возможности) размещают-
ся образцы заполнения запроса.

3.5.4.2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей формы запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля формы запроса заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информацион-
ного сообщения в форме запроса.

3.5.4.3. При формировании запроса заявителю обеспечиваются:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии формы запроса;
в) сохранение ранее введённых в форму запроса значений в любой момент  по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возвращении 
для повторного ввода значений в форму запроса;

г) заполнение полей формы запроса до начала ввода сведений заявителем  с ис-
пользованием сведений, размещённых в единой системе идентификации  и аутен-
тификации, и сведений, опубликованных на Едином портале (с момента реализации 
технической возможности), в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 
системе идентификации и аутентификации;

д) возможность возвращения на любой из этапов заполнения формы запроса  без 
потери ранее введённой информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале (с момента реализации тех-
нической возможности) к ранее поданным им запросам в течение не менее одного 
года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее 3 месяцев.

3.5.4.4. Сформированный и подписанный запрос и документы, предусмотренные 
пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 регламента, направляются в Уполномоченный орган, МОО, 
МОДО, МДОО посредством Единого портала.

3.5.5. Приём и регистрация Уполномоченным органом, МОО, МОДО, МДОО запроса 
и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 регламента.

Уполномоченный орган, МОО, МОДО, МДОО обеспечивают приём запроса  и доку-
ментов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 регламента,  и регистрацию без 
необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумаж-
ном носителе.

3.5.5.1. Срок регистрации запроса – 15 минут.
3.5.5.2. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма  и ре-

гистрации Уполномоченным органом, МОО, МОДО, МДОО электронных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осущест-
вляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для 
отказа в приёме документов, предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента, а также осу-
ществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Уполномоченно-
го органа, МОО, МОДО, МДОО, ответственный за рассмотрение документов, в срок, не пре-
вышающий срок предоставления муниципальной услуги, готовит уведомление об отказе 
в приёме запроса, письмо о невозможности предоставления муниципальной услуги;

2) при отсутствии оснований для отказа в приёме документов, предусмотренных 
пунктом 2.8.1 регламента, заявителю сообщается присвоенный запросу уникальный 
номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала (с момента реализа-
ции технической возможности), сайта МОО, МОДО, МДОО (с момента реализации тех-
нической возможности) заявителю будет предоставлена информация  о ходе выполне-
ния запроса.

3.5.5.3. Приём и регистрация запроса осуществляются специалистом Уполномочен-
ного органа, МОО, МОДО, МДОО, в обязанности которого входят приём  и регистрация 
документов.

3.5.5.4. После регистрации запрос направляется специалисту Уполномоченного 
органа, МОО, МОДО, МДОО, уполномоченному на рассмотрение заявления.

3.5.5.5. После принятия запроса заявителя специалистом Уполномоченного органа, 
МОО, МОДО, МДОО, уполномоченным на рассмотрение заявления, статус запроса в 
личном кабинете заявителя на Едином портале (с момента реализации технической 
возможности), сайте Уполномоченного органа МОО, МОДО, МДОО обновляется до 
статуса «принято».

3.5.6. Государственная пошлина / плата за предоставление муниципальной услуги 
не взимается.

3.5.7. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.7.1. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по 

его выбору вправе получить:
а) информацию в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 

должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной 
подписи;

б) информацию на бумажном носителе, подтверждающую содержание электрон-
ного документа, направленного Уполномоченным органом через СМЭВ; 

в) информацию на бумажном носителе.
3.5.7.2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в 
течение срока действия результата пр едоставления муниципальной услуги.

3.5.8. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.5.8.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставле-

ния муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется зая-

вителю Уполномоченным органом, МОО, МОДО, МДОО в срок,  не превышающий 1 

рабочий день после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств Единого портала (с момента реа-
лизации технической возможности) (при наличии личного кабинета заявителя на 
Едином портале), по выбору заявителя.

3.5.8.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявите-
лю направляется:

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и документов, предусмотренных 
пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 регламента (описывается в случае необходимости дополни-
тельно);

б) уведомление о результатах рассмотрения пакета документов заявителя, содер-
жащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муници-
пальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной 
услуги (описывается в случае необходимости дополнительно).

3.5.9. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
Заявителям с момента реализации технической возможности обеспечивается воз-

можность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале 
(с момента реализации технической возможности).

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМИ 
ОРГАНИЗАЦИЯМИ  ГОРОДА НОЯБРЬСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ  
ОБ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММАХ И УЧЕБНЫХ ПЛАНАХ, РАБОЧИХ ПРОГРАММАХ УЧЕБНЫХ КУРСОВ, ПРЕДМЕТАХ,  
ДИСЦИПЛИНАХ (МОДУЛЯХ), КАЛЕНДАРНЫХ УЧЕБНЫХ ГРАФИКАХ»

ФОРМА

     Руководителю, директору/заведующему
     ______________________________________
      (наименование органа, уполномоченного  
      на предоставление муниципальной услуги)

     ______________________________________
                            (фамилия, имя, отчество
                        (последнее — при наличии))

     от ____________________________________
         (фамилия, имя, отчество заявителя
                    (законного представителя))

     ______________________________________
                     место жительства заявителя
                     (законного представителя)

     ______________________________________
       (телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги

Я, __________________________________________________________________________,
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

прошу предоставить мне информацию об образовательных программах и учебных 
планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), ка-
лендарных учебных графиках: __________________________________________________,

   (необходимое подчеркнуть,  указать запрашиваемую информацию)

реализуемых в __________________________________________________________________
(наименование МДОО, МОО, МОДО)

 в электронном виде    /             по почте
________________________________________________________________________________

(адрес электронной почты или почтовый адрес)

Дату и регистрационный номер настоящего заявления прошу сообщить мне
 в электронном виде    /             по почте

________________________________________________________________________________
(адрес электронной почты или почтовый адрес)

О принятом решении прошу уведомить меня
 в электронном виде    /             по почте

________________________________________________________________________________
(адрес электронной почты или почтовый адрес)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу вручить (направить) мне 
 в электронном виде    /             по почте

________________________________________________________________________________
(адрес электронной почты или почтовый адрес)

«____»______ 20___        ___________                __________________________________________
    подпись                       (фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии))

Регистрационный номер заявления _____      Дата принятия заявления ________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМИ 
ОРГАНИЗАЦИЯМИ  ГОРОДА НОЯБРЬСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ  
ОБ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММАХ И УЧЕБНЫХ ПЛАНАХ, РАБОЧИХ ПРОГРАММАХ УЧЕБНЫХ КУРСОВ, ПРЕДМЕТАХ,  
ДИСЦИПЛИНАХ (МОДУЛЯХ), КАЛЕНДАРНЫХ УЧЕБНЫХ ГРАФИКАХ»

ФОРМА

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________________,
 (фамилия, имя, отчество (при наличии))

проживающий(-ая) по адресу: ___________________________________________________,
  (адрес регистрации по месту жительства)

паспорт серия ____________, номер ______________________, выданный ______________
________________________________________________________________________________
 (кем выдан)      (дата выдачи)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152–ФЗ «О персональных 
данных» даю согласие __________________________________________________________,
       (наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги) 

находящейся по адресу: _________________________________________________________,
      (местонахождение органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

на обработку моих персональных данных: фамилии, имени, отчества, адреса реги-
страции по месту жительства, номера телефона, а также персональных данных моего 
ребёнка:

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться  с исполь-
зованием, а также без использования средств автоматизации, включая сбор, система-
тизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), получение от 
третьих лиц и уничтожение.

Цель обработки персональных данных: предоставление муниципальной  услуги 
«Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, 
рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), календар-
ных учебных графиках». Согласие вступает в силу со дня его подписания  и действу-
ет до истечения сроков хранения соответствующей информации  или документов, со-
держащих указанную информацию, определяемых в соответствии  с законодатель-
ством Российской Федерации, либо до дня отзыва в письменной форме (необходимое 
подчеркнуть). При обращении представителя заявителя в настоящем согласии указать 
фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер 
основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указан-
ного документа и выдавшем его органе. 

«____»______ 20___        ___________                __________________________________________
    подпись                       (фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии))

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМИ 
ОРГАНИЗАЦИЯМИ  ГОРОДА НОЯБРЬСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ  
ОБ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММАХ И УЧЕБНЫХ ПЛАНАХ, РАБОЧИХ ПРОГРАММАХ УЧЕБНЫХ КУРСОВ, ПРЕДМЕТАХ, 
ДИСЦИПЛИНАХ (МОДУЛЯХ), КАЛЕНДАРНЫХ УЧЕБНЫХ ГРАФИКАХ»

ФОРМА
(бланк органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных 
программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, 

предметах, дисциплинах (модулях), календарных учебных графиках»

Уважаемый _________________________________________________________________!
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя)

________________________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

По результатам рассмотрения заявления от _______________ № __________ (заяви-
тель _______________) принято решение об отказе в приёме и регистрации документов 
для оказания муниципальной услуги по следующим основаниям: ___________________
________________________________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в_______________________________________________ 
________________________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

с заявлением после устранения указанных нарушений.
__________________            __________________  _______________________________

          (должность)                          (подпись)   (Ф.И.О. (последнее – при наличии))

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМИ 
ОРГАНИЗАЦИЯМИ  ГОРОДА НОЯБРЬСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ  
ОБ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММАХ И УЧЕБНЫХ ПЛАНАХ, РАБОЧИХ ПРОГРАММАХ УЧЕБНЫХ КУРСОВ, ПРЕДМЕТАХ,  
ДИСЦИПЛИНАХ (МОДУЛЯХ), КАЛЕНДАРНЫХ УЧЕБНЫХ ГРАФИКАХ»

ФОРМА
(бланк органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

 РЕШЕНИЕ 
о предоставлении информации об образовательных программах  

и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах,  
дисциплинах (модулях), календарных учебных графиках

Уважаемый( ая) _____________________________________________________________!
(имя, отчество (последнее — при наличии) заявителя)

По результатам рассмотрения заявления от _____________________________________  
№ ___________ (заявитель _________________________________) принято решение  о 
предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, 
рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), календар-
ных учебных графиках_____________________________________________(прилагается).

                   (наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

__________________            __________________  _______________________________
          (должность)                          (подпись)   (Ф.И.О. (последнее – при наличии))

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | ПОСТАНОВЛЕНИЕ |
08.05.2026 № 781-П 

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
Администрацией города Ноябрьска 
муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию» 

С целью реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»,  в соответствии с Фе-
деральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением Адми-
нистрации города Ноябрьска от 08.04.2022 № П-541 «Об утверждении Порядка раз-
работки и утверждения административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг», руководствуясь протоколом заочного заседания Комиссии по повы-
шению качества и доступности предоставления государственных муниципальных 
услуг в Ямало-Ненецком автономном округе от 10.09.2025 № 4, Уставом городско-
го округа город Ноябрьск Ямало-Ненецкого автономного округа, Администрация 
города Ноябрьска постановляет: 

1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией 
города Ноябрьска муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу:
1) постановление Администрации города Ноябрьска от 28.06.2022 № П-1251  «Об утверж-

дении административного регламента предоставления Администрацией города Ноябрь-
ска муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»»;

2) постановление Администрации города Ноябрьска от 29.08.2023 № П-1692 «О вне-
сении изменений в административный регламент предоставления Администрацией 
города Ноябрьска муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в экс-
плуатацию», утверждённый постановлением Администрации города Ноябрьска от 
28.06.2022 № П-1251»;

3) постановление Администрации города Ноябрьска от 15.01.2025 № 64-П  «О вне-
сении изменений в постановление Администрации города Ноябрьска  от 28.06.2022 
№ П-1251 «Об утверждении административного регламента предоставления Адми-
нистрацией города Ноябрьска муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию»».

3. Управлению делами Администрации города Ноябрьска (Григорян А.Д.) обеспе-
чить опубликование настоящего постановления в городской  общественно-политиче-
ской газете «Северная вахта».

4. Управлению информационных технологий и связи Администрации  города Но-
ябрьска (Сапронова Е.А.) обеспечить размещение настоящего постановления на офи-
циальном сайте Администрации города Ноябрьска  в информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет.
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5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на заместите-
ля Главы Администрации города Ноябрьска, главного архитектора города Ноябрьска.

ГЛАВА ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
А.В. РОМАНОВ

 

ПРИЛОЖЕНИЕ I УТВЕРЖДЁН ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
ОТ 08.05.2026 № 781-П 

Административный регламент
предоставления Администрацией города Ноябрьска 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент предоставления Администрацией города Но-

ябрьска муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию» (далее – регламент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с Феде-
ральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

1.1.2. Предметом регулирования регламента являются отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – заявитель) 

являются физические (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридиче-
ские лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе вы-
ступать их законные представители или их представители по доверенности (далее 
также – заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законода-
тельством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе о сроках, порядке её предоставления и способах по-
лучения справочной информации, осуществляется:

1) при личном обращении непосредственно к специалистам управления архитек-
туры и градостроительства Администрации города Ноябрьска, предоставляющим му-
ниципальную услугу, работникам государственного учреждения Ямало-Ненецкого ав-
тономного округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

2) с использованием средств телефонной связи при обращении в управление архи-
тектуры и градостроительства Администрации города Ноябрьска (далее – Уполномо-
ченный орган) или в контакт-центр государственного учреждения Ямало-Ненецкого 
автономного округа «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);

3) путём обращения в письменной форме почтовым отправлением в адрес Уполно-
моченного органа, МФЦ или на адрес официальной электронной почты и (или) посред-
ством формы обратной связи Уполномоченного органа, МФЦ;

4) на стендах и/или с использованием средств электронного информирования в по-
мещении Уполномоченного органа;

5) на официальном сайте Администрации города Ноябрьска https://noyabrsk.yanao.
ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сайт Админи-
страции, сеть Интернет) и едином официальном интернет-портале сети МФЦ в Ямало-
Ненецком автономном округе http://www.mfc.yanao.ru в сети Интернет (далее – сайт 
МФЦ);

6) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый 
портал).

Доступ к указанной информации в электронной форме предоставляется бесплат-
но, без соблюдения заинтересованным лицом каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические сред-
ства заинтересованного лица требует заключения лицензионного или иного соглаше-
ния с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заинтересованного лица или предоставление 
им персональных данных.

На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается в том 
числе следующая информация:

1) справочная информация (о месте нахождения, графике работы, справочных те-
лефонах, адресах сайта Администрации, официальной электронной почты и (или) 
форме обратной связи Уполномоченного органа);

2) перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-
ципальной услуги. 

1.3.2. При ответах на телефонные звонки и обращения заинтересованных лиц в 
случае устного обращения в приёмные часы специалисты Уполномоченного органа, 
работники МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратив-
шихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинать-

ся с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии спе-
циалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Уполномоченного органа, работника МФЦ само-
стоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается теле-
фонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист 

Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществляющие устное информирование, 
предлагают направить в Уполномоченный орган обращение о предоставлении пись-
менной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назна-
чают другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении 
письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ, ответственные за рассмо-
трение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее  и своевременное рассмо-
трение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Рассмотрение письменных обращений осуществляется в порядке и сроки, установ-
ленные Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-
щений граждан Российской Федерации».

1.3.3. МФЦ осуществляет информирование, консультирование заявителей, предус-
мотренные пунктом 4 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии 
с Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, утверждёнными постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 (далее – Правила). 

Часы приёма в МФЦ для предоставления муниципальной услуги и информирова-
ния, консультирования (за исключением нерабочих праздничных дней, установленных 
статьёй 112 Трудового кодекса Российской Федерации), определённые в каждом из отделов 
МФЦ, указаны в разделе «Контакты» / «График работы отделов МФЦ» на сайте МФЦ.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию».
2.1.2. Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:
2.1.2.1. «Выдача (направление) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (в том 

числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строи-
тельства) (далее-разрешение)»;

2.1.2.2. «Внесение изменений в разрешение»;
2.1.2.3. «Исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении»;
2.1.2.4. «Выдача (направление) дубликата разрешения».

2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги
2.2.1. Наименование исполнителя муниципальной услуги: Администрация города 

Ноябрьска.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет управле-

ние архитектуры и градостроительства Администрации города Ноябрьска.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган в целях 

получения документов (информации) либо осуществления согласований или иных 
действий взаимодействует:

1) с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии 
(далее – Росреестр);

2) с Федеральной налоговой службой Российской Федерации, являющейся оператором 
Федеральной информационной адресной системы (далее – ФНС России, оператор ФИАС);

3) со Службой государственной охраны объектов культурного наследия Ямало-Не-
нецкого автономного округа (далее – Служба охраны объектов культурного наследия);

4) со Службой государственного строительного надзора Ямало-Ненецкого автоном-
ного округа;

5) с Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному 
надзору (далее-Ростехнадзор);

6) с Федеральной службой по надзору в сфере природопользования (далее – Роспри-
роднадзор).

2.2.3. Организация предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 
в порядке, определённом соглашением о взаимодействии, заключённом между Адми-
нистрацией города Ноябрьска и МФЦ (далее – соглашение о взаимодействии).

2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не вправе требовать 
от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления исполнительно-распорядительным органом местного 
самоуправления – Администрацией города Ноябрьска муниципальных услуг и предо-
ставляются организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством 
Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципаль-
ных услуг, утверждённый решением Городской Думы муниципального образования 
город Ноябрьск от 21.03.2024 № 599-Д. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.1. выдача (направление) разрешения;
документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, яв-
ляется разрешение, в котором указаны дата и номер разрешения;
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2.3.1.2. внесение изменений в разрешение;
документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, яв-
ляется разрешение, в котором указаны дата и номер разрешения и дата внесения из-
менений в разрешение;

2.3.1.3. исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении;
документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, 
является разрешение с исправленными опечатками и ошибками, в котором указаны 
дата и номер разрешения и дата исправления опечаток и ошибок в разрешении;

2.3.1.4. выдача (направление) дубликата разрешения;
документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, яв-
ляется дубликат разрешения, в котором указаны дата и номер разрешения;

2.3.1.5. выдача (направление) решения об отказе в выдаче разрешения, уведомления 
об отказе во внесении изменений в разрешение, уведомления об отказе в выдаче ду-
бликата разрешения, уведомления об отказе в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении. 

2.3.2. Форма разрешения утверждается федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной по-
литики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, 
градостроительства.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги выдаётся (направляется) 
заявителю способом, указанным заявителем в соответствующем заявлении, из числа 
предусмотренных приложениями № 1 - 4 к регламенту. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с даты ре-

гистрации соответствующего заявления заявителя в Уполномоченном органе.
2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 

рабочих дней.
2.4.3. Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной 

услуги:
1) через МФЦ – определяется соглашением о взаимодействии;
2) в электронной форме (личный кабинет заявителя на Едином портале) или с 

момента реализации технической возможности) в государственной информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности Ямало-Ненецкого автономного 
округа (далее – ГИСОГД), единой информационной системе жилищного строительства, 
предусмотренной Федеральным законом от 30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии  долевом 
строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости   и о внесении 
изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» (для застрой-
щиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик») 
(далее – ЕИС ЖС) – в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня со дня регистрации 
документа, содержащим решение о предоставления муниципальной услуги.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликова-
ния размещён в разделе «Деятельность» / «Оказание государственных услуг и (или) 
функций «Муниципальные услуги» / «Реестр муниципальных услуг» / «Муници-
пальные услуги в сфере архитектуры и градостроительства» / «Перечень норматив-
ных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальных услуг» на сайте 
Администрации, на Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем самостоятельно, способы их получения заявителем, 
в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.6.1.1. в случае представления заявления о выдаче разрешения: 
2.6.1.1.1. заявление о выдаче разрешения по форме согласно приложению № 1 к регла-

менту. В случае представления заявления о выдаче разрешения в электронной форме 
посредством Единого портала или (с момента реализации технической возможности) 
ГИСОГД, ЕИС ЖС в соответствии с подпунктом 2.6.3.1 пункта 2.6.3 регламента указанное 
заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную 
форму на Едином портале, ЕИС ЖС, ГИСОГД. 

2.6.1.1.2. документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заяви-
теля, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ; в 
случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала 
или (с момента реализации технической возможности) ЕИС ЖС, ГИСОГД в соответ-
ствии с подпунктом 2.6.3.1 пункта 2.6.3 регламента представление указанного докумен-
та не требуется;

2.6.1.1.3. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя дей-
ствовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной 
услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной 
форме посредством Единого портала или (с момента реализации технической воз-
можности) ЕИС ЖС, ГИСОГД в соответствии с подпунктом 2.6.3.1 пункта 2.6.3 регламен-
та указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усилен-
ной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 

такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физиче-
ским лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

2.6.1.1.4. договор или договоры, заключенные между застройщиком и иным лицом 
(иными лицами), в случае, если обязанность по финансированию строительства или 
реконструкции здания, сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и предус-
матривающие возникновение права собственности застройщика и (или) иного лица 
(иных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все рас-
положенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места (в случае, пред-
усмотренном пунктом 2 части 3.6 статьи 55 ГрК РФ);

2.6.1.1.5. документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом 
(иными лицами) обязательств по договорам, указанным в позиции 2.6.1.1.4 настояще-
го подпункта и содержащие согласие указанного лица (указанных лиц) на осуществле-
ние государственной регистрации права собственности указанного лица (указанных 
лиц) на предусмотренные частью 3.8 статьи 55 ГрК РФ объекты;

2.6.1.1.6. технический план объекта капитального строительства, подготовленный 
в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной ре-
гистрации недвижимости» (далее – Федеральный закон № 218-ФЗ), за исключением 
ввода в эксплуатацию объекта капитального строительства, в отношении которого в 
соответствии с Федеральным законом от 02.11.2023 № 509-ФЗ «Об особенностях оформ-
ления прав на отдельные виды объектов недвижимости и о внесении изменений в от-
дельные законодательные акты Российской Федерации» государственный кадастро-
вый учёт и (или) государственная регистрация прав не осуществляются.

2.6.1.2. в случае представления заявления о внесении изменений в разрешение:
2.6.1.2.1. заявление о внесении изменений в разрешение по форме согласно прило-

жению №2 к регламенту. В случае представления заявления о внесении изменений в 
разрешение в электронной форме посредством Единого портала или (с момента реали-
зации технической возможности) ЕИС ЖС, ГИСОГД в соответствии с подпунктом 2.6.3.1 
пункта 2.6.3 регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответству-
ющих сведений в интерактивную форму на Едином портале, ЕИС ЖС, ГИСОГД;

2.6.1.2.2. документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заяви-
теля, в случае представления заявления о внесении изменений и прилагаемых к нему 
документов в Уполномоченный орган через МФЦ. В случае представления документов 
посредством Единого портала или (с момента реализации технической возможности) 
ЕИС ЖС, ГИСОГД в соответствии с подпунктом 2.6.3.1 пункта 2.6.3 регламента представ-
ление указанного документа не требуется;

2.6.1.2.3. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя дей-
ствовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной 
услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной 
форме посредством Единого портала или (с момента реализации технической воз-
можности) ЕИС ЖС, ГИСОГД в соответствии с подпунктом 2.6.3.1 пункта 2.6.3 регламен-
та указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усилен-
ной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 
такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физиче-
ским лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

2.6.1.2.4. технический план объекта капитального строительства, подготовленный в 
соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ;

2.6.1.2.5. документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в по-
зициях 2.6.1.1.4, 2.6.1.1.5 подпункта 2.6.1.1 пункта 2.6.1 регламента, в которые внесены из-
менения в связи с подготовкой технического плана объекта капитального строитель-
ства в соответствии с частью 5.1 статьи 55 ГрК РФ.

2.6.1.3. в случае представления заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении: 

2.6.1.3.1. заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении 
по форме согласно приложению №3 к регламенту. В случае представления заявления 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в электронной форме посредством 
Единого портала или (с момента реализации технической возможности) ЕИС ЖС, 
ГИСОГД в соответствии с подпунктом 2.6.3.1 пункта 2.6.3 регламента указанное заявле-
ние заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму 
на Едином портале, ЕИС ЖС, ГИСОГД;

2.6.1.3.2. документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя зая-
вителя, в случае представления заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении в Уполномоченный орган через МФЦ. В случае представления 
документов посредством Единого портала или (с момента реализации технической 
возможности) ЕИС ЖС, ГИСОГД в соответствии с подпунктом 2.6.3.1 пункта 2.6.3 регла-
мента представление указанного документа не требуется;

2.6.1.3.3. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя дей-
ствовать от имени заявителя (в случае представления заявления об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок в разрешении представителем заявителя). В случае 
представления документов в электронной форме посредством Единого портала или 
(с момента реализации технической возможности) ЕИС ЖС, ГИСОГД в соответствии с 
подпунктом 2.6.3.1 пункта 2.6.3 регламента указанный документ, выданный заявите-
лем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной под-
писью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, вы-
данный заявителем, являющимся физическим лицом, – усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью нотариуса;

2.6.1.4. в случае представления заявления о выдаче дубликата разрешения:
2.6.1.4.1. заявление о выдаче дубликата разрешения по форме согласно приложению 

№ 4 к регламенту. В случае представления заявления о выдаче дубликата разрешения 
в электронной форме посредством Единого портала или (с момента реализации техни-
ческой возможности) ЕИС ЖС, ГИСОГД в соответствии с подпунктом 2.6.3.1 пункта 2.6.3 
регламента указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведе-
ний в интерактивную форму на Едином портале, ЕИС ЖС, ГИСОГД;
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2.6.1.4.2. документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заяви-
теля, в случае представления заявления о выдаче дубликата разрешения в Уполномо-
ченный орган через МФЦ. В случае представления документов посредством Единого 
портала или (с момента реализации технической возможности) ЕИС ЖС, ГИСОГД в со-
ответствии с подпунктом 2.6.3.1 пункта 2.6.3 регламента представление указанного до-
кумента не требуется;

2.6.1.4.3. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя дей-
ствовать от имени заявителя (в случае представления заявления о выдаче дубликата 
разрешения представителем заявителя). В случае представления документов в элек-
тронной форме посредством Единого портала или (с момента реализации техниче-
ской возможности) ЕИС ЖС, ГИСОГД в соответствии с подпунктом 2.6.3.1 пункта 2.6.3 
регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридиче-
ским лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного долж-
ностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, явля-
ющимся физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью нотариуса;

2.6.2. согласие на обработку персональных данных (при подаче через МФЦ заявле-
ния о выдаче разрешения, заявления о внесении изменений в разрешение, заявления 
об исправлении опечаток и ошибок в разрешении, заявления о выдаче дубликата раз-
решения) (далее при совместном упоминании – заявление) в случаях, предусмотрен-
ных пунктом 2.6.1 регламента, по форме согласно приложению № 5 к регламенту.

2.6.3. Способы подачи (направления) заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.6.1 регламента:

2.6.3.1. в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала или (с 
момента реализации технической возможности) ЕИС ЖС, ГИСОГД;

2.6.3.2. при личном обращении в МФЦ: в данном случае заявление заполняется ра-
ботником МФЦ в автоматизированной информационной системе МФЦ (далее – АИС 
МФЦ), или заявление, заполненное заявителем собственноручно, сканируется и при-
крепляется к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.

2.6.4. В ходе личного приёма в МФЦ установление личности заявителя осуществля-
ется путём предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного до-
кумента, удостоверяющего личность заявителя в соответствии  с законодательством 
Российской Федерации, или посредством идентификации  и аутентификации с ис-
пользованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10, 14 Фе-
дерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) 
аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных 
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Феде-
рации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов 
Российской Федерации».

2.6.5. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.4 регла-
мента, должны соответствовать следующим требованиям:

1) не должно быть подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговорённых 
исправлений;

2) не должно быть исполнений карандашом;
3) не должны иметь повреждения, наличие которых допускает многозначность ис-

толкования содержания.
Документы, составленные на иностранном языке без дублирования в них записей 

на государственном языке Российской Федерации (русском языке), должны быть 
представлены с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.6. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.1 регламента, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы  и требования по 
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающих 
формулы;

3) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включаю-
щих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим 
содержанием.

2.6.7. В случае если оригиналы документов, предусмотренные пунктом 2.6.1 регла-
мента, выданы и подписаны на бумажном носителе, допускается формирование таких 
документов, представляемых в электронной форме, путём сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий  не допускается), которое осу-
ществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300–500 
dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка),  с использованием следующих режимов:

1) «чёрно-белого» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отлич-
ных от цветного графического изображения);

3) «цветного» или «режима полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый  из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.6.8. Документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 регламента, представляемые в 
электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ 
и количество листов в документе.

2.6.9. Заявителем, при оформлении заявления, вне зависимости от способа подачи 
такого заявления, может быть выбран канал взаимодействия с Уполномоченным 
органом для получения результата муниципальной услуги:

1) Единый портал;
2) МФЦ.
Уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги направляются на 

Единый портал (при наличии личного кабинета заявителя на Едином портале).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих

в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе, а также способы их получения

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.1. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги докумен-

тов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местно-
го самоуправления и иных органов, запрашиваемых в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, и которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе:

2.7.1.1. в случае представления заявления о выдаче разрешения:
2.7.1.1.1. правоустанавливающие документы на земельный участок, права на 

который зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, в том 
числе соглашение об установлении сервитута, реквизиты решение об установлении 
публичного сервитута;

2.7.1.1.2. разрешение на строительство;
2.7.1.1.3. акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, ре-

конструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-техниче-
ского обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоедине-
ние) этого объекта предусмотрено проектной документацией) (направляется заявите-
лем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащи-
еся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов мест-
ного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций);

2.7.1.1.4. схема, отображающая расположение построенного, реконструированно-
го объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-техниче-
ского обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию зе-
мельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осу-
ществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае 
осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного 
подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта 
(направляется заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной 
власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций);

2.7.1.1.5. заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если 
предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии 
с частью 1 статьи 54 ГрК РФ) о соответствии построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГрК РФ требовани-
ям проектной документации (в том числе с учётом изменений, внесённых в рабочую 
документацию и являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 ГрК РФ частью такой 
проектной документации), заключение уполномоченного на осуществление федераль-
ного государственного экологического контроля (надзора) федерального органа испол-
нительной власти, выдаваемого в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 ГрК РФ;

2.7.1.1.6. реквизиты акта приёмки выполненных работ по сохранению объекта куль-
турного наследия, утверждённый соответствующим органом охраны объектов куль-
турного наследия, определённым Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об 
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Россий-
ской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта 
и его приспособления для современного использования;

2.7.1.1.7. сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обра-
щении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственно-
го реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являюще-
гося индивидуальным предпринимателем), предоставляемые ФНС;

2.7.1.1.8. сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 
объект недвижимости, предоставляемые Росреестром;

2.7.1.1.9. подтверждение соответствия условиям застройки, предусмотренным 
статьей 10 Федерального закона от 27.12.2019 № 468-ФЗ «О виноградарстве и виноделии 
в Российской Федерации», в случае, если строительство осуществляется на земельных 
участках из земель сельскохозяйственного назначения, в том числе на сельскохозяй-
ственных угодьях, и на земельных участках в составе зон сельскохозяйственного ис-
пользования, в том числе зон сельскохозяйственных угодий, в населённых пунктах, 
принадлежащих на праве собственности, аренды или ином законном основании ви-
нодельческим хозяйствам или виноградарским хозяйствам.

2.7.1.2. в случае представления заявления о внесении изменений в разрешение:
2.7.1.2.1. документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в по-

зициях 2.7.1.1.1 – 2.7.1.1.6 подпункта 2.7.1.1 пункта 2.7.1 регламента, в которые внесены из-
менения в связи с подготовкой технического плана объекта капитального строитель-
ства в соответствии с частью 5.1 статьи 55 ГрК РФ;

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обраще-
нии заявителя, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющего-
ся индивидуальным предпринимателем), предоставляемые ФНС;

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недви-
жимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект не-
движимости, предоставляемые Росреестром.

2.7.2. Документы, указанные в позициях 2.7.1.1.3, 2.7.1.1.4 подпункта 2.7.1.1 пункта 2.7.1 
регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов 
государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
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2.7.3. В случае представления заявления о выдаче разрешения в отношении этапа 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства, заявления о вне-
сении изменений в разрешение, выданное в отношении этапа строительства, рекон-
струкции объекта капитального строительства документы, указанные в позиции 
2.6.1.1.6 подпункта 2.6.1.1 пункта 2.6.1 и позициях 2.7.1.1.3 – 2.7.1.1.6 подпункта 2.7.1.1 пункта 
2.7.1 регламента, оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу стро-
ительства, реконструкции объекта капитального строительства. В указанном случае 
в заявлении о выдаче разрешения в отношении этапа строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства, в заявлении о внесении изменений в разреше-
ние, выданное в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства, указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод 
объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта ка-
питального строительства (при наличии).

2.7.4. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 регламен-
та, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если документы, указанные в пункте 2.7.1 регламента, не представлены за-
явителем, специалист Уполномоченного органа запрашивает их в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия.

2.7.5. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не вправе требовать 
от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих вне-
сение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении Уполномоченного органа, иных госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных го-
сударственным органам или органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ямало-
Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами, за исключени-
ем документов, включенных в определённый частью 6 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ перечень документов;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, указанных в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы, либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приёме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

а также устанавливаемых федеральными законами, принимаемыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Ямало-Ненецкого автономного округа, оснований для 

приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:

1) подача заявления от имени заявителя неуполномоченным лицом;
2) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного са-

моуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной 
услуги;

3) неполное заполнение полей в форме заявления в интерактивной форме заявле-
ния на Едином портале или (с момента технической возможности) в ГИСОГД, ЕИС ЖС;

4) непредставление документов, предусмотренных позициями 2.6.1.1.1 – 2.6.1.1.3, 
подпункта 2.6.1.1, при рассмотрении заявления о выдаче разрешения; позициями 
2.6.1.2.1 – 2.6.1.2.3, подпункта 2.6.1.2 при рассмотрении заявления о внесении изменений 
в разрешение пункта 2.6.1 регламента;

5) представленные документы утратили силу на день обращения за получением 
муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность заявителя);

6) представленные документы не соответствуют требованиям пункта 2.6.5 регла-
мента;

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объёме получить информацию и сведения, со-
держащиеся в документах;

8) заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1, регламента, представ-
лены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.6.6, 
2.6.7 регламента;

9) выявлено несоблюдение установленных статьёй 11 Федерального закона от 
06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицирован-

ной электронной подписи действительной в документах, представленных в электрон-
ной форме.

2.8.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги от-
сутствуют.

2.8.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.3.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию являются:

2.8.3.1.1. наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерально-
го закона № 210-ФЗ;

2.8.3.1.2. отсутствие документов, предусмотренных позициями 2.6.1.1.4 – 2.6.1.1.6 под-
пункта 2.6.1.1 пункта 2.6.1, позициями 2.7.1.1.1 – 2.7.1.1.6 подпункта 2.7.1.1 пункта 2.7.1 ре-
гламента;

2.8.3.1.3. несоответствие объекта капитального строительства требованиям к стро-
ительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостро-
ительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, ка-
питального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строи-
тельства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки тер-
ритории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка;

2.8.3.1.4. несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установ-
ленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади 
объекта капитального строительства, протяженности линейного объекта в соответ-
ствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

2.8.3.1.5. несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства проектной документации, за исключением случаев из-
менения площади объекта капитального строительства, протяженности линейного 
объекта в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

2.8.3.1.6. несоответствие объекта капитального строительства разрешённому ис-
пользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответ-
ствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указан-
ные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с 
особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотрен-
ных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и строящийся, реконструируемый объект ка-
питального строительства, в связи с размещением которого установлена или измене-
на зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию;

2.8.3.1.7. несоответствие объекта капитального строительства разрешённому исполь-
зованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации, на дату выдачи разре-
шения на строительство такого объекта капитального строительства;

2.8.3.2. в случае представления заявления о внесении изменений основаниями для 
отказа во внесении изменений в разрешение являются:

2.8.3.2.1. наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерально-
го закона № 210-ФЗ;

2.8.3.2.2. отсутствие документов, предусмотренных позицией 2.7.1.2.1 подпункта 
2.7.1.2 пункта 2.7.1 регламента;

2.8.3.2.3. несоответствие объекта капитального строительства требованиям к стро-
ительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостро-
ительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, ка-
питального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строи-
тельства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки тер-
ритории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка;

2.8.3.2.4. несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установ-
ленным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади 
объекта капитального строительства, протяженности линейного объекта в соответ-
ствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

2.8.3.2.5. несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства проектной документации, за исключением случаев из-
менения площади объекта капитального строительства, протяженности линейного 
объекта в соответствии с частью 6.2 статьи 55 ГрК РФ;

2.8.3.2.6. несоответствие объекта капитального строительства разрешённому ис-
пользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответ-
ствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указан-
ные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с 
особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотрен-
ных пунктом 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ, и строящийся, реконструируемый объект ка-
питального строительства, в связи с размещением которого установлена или измене-
на зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию;

2.8.3.2.7. несоответствие объекта капитального строительства разрешённому ис-
пользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответ-
ствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, на дату выдачи 
разрешения на строительство такого объекта капитального строительства;

2.8.3.3. в случае представления заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в разрешении являются:
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2.8.3.3.1. несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 регламента;
2.8.3.3.2. отсутствие опечаток и ошибок в разрешении.
2.8.3.4. В случае представления заявления о выдаче дубликата разрешения основа-

нием для отказа в выдаче дубликата разрешения является несоответствие заявителя 
кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 регламента.

2.8.4. В случае отказа в приёме документов или в предоставлении муниципальной 
услуги Уполномоченный орган обязан уведомить заявителя о причинах, послужив-
ших основанием такого отказа, с разъяснениями в понятной и доступной для заяви-
теля форме. Решение об отказе в приёме документов, об отказе в выдаче разрешения, 
а также уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение, об отказе в ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении, об отказе в выдаче дубли-
ката разрешения (решения об отказе выдаче разрешения) направляется заявителю по 
форме согласно приложениям № 6, № 7, № 8, № 9, № 10 к регламенту соответственно. 

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения

 о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 

с указанием на платность (бесплатность) предоставления этих услуг
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-

ния муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.10.1. В случае внесения в выданный по результатам предоставления муниципаль-

ной услуги документ изменений, направленных на исправление ошибок, допущен-
ных по вине Уполномоченного органа либо МФЦ, с заявителя плата  не взимается.

2.10.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя 

в МФЦ
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предостав-

лении муниципальной услуги либо получении результата предоставления муници-
пальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в МФЦ составляет не 
более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги в Уполномоченном органе, 

в том числе в электронной форме
2.12.1. Заявление регистрируется в день его поступления в Уполномоченный орган в 

соответствии с правилами делопроизводства, принятыми в Уполномоченном органе.
Регистрация заявления в электронной форме (далее – запрос) осуществляется  в 

течение 1 рабочего дня.
Заявления, поступившие в Уполномоченный орган до 16 часов 45 минут, регистри-

руются в день их поступления, заявления, поступившие после 16 часов 45 минут и в 
выходной (нерабочий или праздничный) день, регистрируются в следующий за ним 
рабочий день.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны со-
ответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещают-
ся преимущественно на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход в (из) помещения(-ий), в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оборудуются:

1) пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движе-
ния, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;

2) соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного 
питания;

3) контрастной маркировкой ступеней по пути движения;
4) информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);
5) тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля.
При входе в здание, в котором размещены помещения, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, размещается информационная табличка (вывеска), содержа-
щая наименование Уполномоченного органа и справочную информацию.

2.13.3. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы си-
стемами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожа-
ротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, соответствовать 
требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутренне-
му оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям 
для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и 
пандусам в помещении, к лифтам, подъёмным платформам для инвалидов, к аудиови-
зуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.

2.13.4. Места ожидания оборудуются столами (стойками), стульями или скамьями 
(банкетками), информационными стендами, обеспечиваются образцами заполнения 
документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.5. Требования к местам получения информации о предоставлении муниципаль-
ной услуги:

1) информационные стенды размещаются в видном, доступном месте в любой из 
форм: в форме настенных стендов, с использованием напольных или настольных 
стоек, обеспечивающих заинтересованное лицо исчерпывающей информацией;

2) стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи выполнены чёрным 
шрифтом на белом фоне;

3) оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зри-
тельному и слуховому восприятию.

2.13.6. Требования к местам приёма заявителей:
1) места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, бланками за-

явлений и канцелярскими принадлежностями;
2) служебные кабинеты специалистов оборудуются вывесками с указанием номера 

кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста, осу-
ществляющего приём;

3) места приёма заявителей оборудуются копировально-множительной техникой.
2.13.7. Требования к местам для ожидания:
1) места для ожидания в очереди располагаются в холле или ином специальном при-

способленном помещении, оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;
2) в местах для ожидания оборудуются доступные места общественного пользова-

ния (туалеты) и места для хранения верхней одежды.
2.13.8. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов к зданиям 

(объектам) и предоставляемой в них муниципальной услуге.
Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, использую-

щих кресла-коляски и собак-проводников:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой располо-

жен объект (здание, помещение), в котором предоставляется муниципальная услуга, 
а также входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и са-
мостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помеще-
нию), в котором предоставляется муниципальная услуга, с учётом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором предостав-

ляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего её специ-
альное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом 
Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н 
«Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение соба-
ки-проводника, и порядка его выдачи»;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
муниципальной услуги наравне с другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям инвалидов помеще-
ние, в котором предоставляется муниципальная услуга, собственник объекта (здания) 
принимает (до реконструкции или капитального ремонта объекта) согласованные с 
общественным объединением инвалидов, осуществляющим свою деятельность на 
территории города Ноябрьска, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту пре-
доставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечивает её предо-
ставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.13.9. На территории, прилегающей к объекту (зданию), в котором предоставляет-
ся муниципальная услуга, оборудуются места для парковки транспортных средств, 
доступ к которым является бесплатным.

На каждой парковке общего пользования выделяется не менее 10% мест (но не 
менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы, в порядке, установленном Пра-
вительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких ин-
валидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распро-
страняются нормы настоящего абзаца в порядке, определяемом Правительством Рос-
сийской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установ-
лен опознавательный знак «Инвалид», и сведения об этих транспортных средствах 
должны быть размещены в государственной информационной системе «Единая цен-
трализованная цифровая платформа в социальной сфере». Указанные места для пар-
ковки не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, 
предусмотренных правилами дорожного движения.

2.13.10. Требования к зданиям (объектам), помещениям сектора информирования и 
ожидания, сектора приёма заявителей МФЦ определяются Правилами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги представлены в 

таблице:

№  
п/п

Наименование показателя доступности и качества 
муниципальной услуги

Единица  
измерения

Нормативное 
значение

1 2 3 4

1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1.

Доля заявителей, получивших муниципальную услугу 
без нарушения установленного срока предоставления 
муниципальной услуги, от общего количества 
заявителей

% 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступность
муниципальной услуги
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1 2 3 4

2.1.

Наличие полной и достоверной, доступной для 
заинтересованного лица информации о содержании 
муниципальной услуги, способах, порядке и условиях 
её получения на сайте Администрации, а также на 
Едином портале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.
Количество обоснованных жалоб на действия 
(бездействие) и решения должностных лиц, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги

ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги да/нет да

3.3.

Наличие помещения, оборудования и оснащения, 
отвечающих требованиям регламента (места 
предоставления муниципальной услуги, места 
ожидания, места приёма заявителей, места получения 
информации о предоставлении муниципальной услуги)

да/нет да

3.4.
Возможность досудебного рассмотрения жалоб на 
действия (бездействие) должностных лиц в связи с 
предоставлением муниципальной услуги 

да/нет да

3.5.

Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с 
ограниченными возможностями передвижения 
к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированными кадрами в 
соответствии со штатным расписанием % не менее 95 

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги:
– при обращении за получением муниципальной 
услуги;
– при получении результата предоставления 
муниципальной услуги

раз/минут

раз/минут

0/0 мин

0/0 мин

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме при 
получении муниципальной услуги с использованием Единого портала

6.1. Получение информации о порядке и сроках 
предоставления услуги да/нет да

6.2. Запись на приём для подачи заявления (с момента 
реализации технической возможности) да/нет нет

6.3. Формирование запроса (с момента наличия 
технической возможности) да/нет да

6.4.

Приём и регистрация Уполномоченным органом 
запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (с момента 
наличия технической возможности)

да/нет да

6.5.

Уплата государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуг и уплата иных платежей, 
взимаемых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации (с момента реализации 
технической возможности)

да/нет нет

6.6.
Получение результата предоставления муниципальной 
услуги (с момента реализации технической 
возможности)

да/нет да

6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса (с 
момента реализации технической возможности) да/нет да

6.8. Оценка качества предоставления муниципальной 
услуги (с момента наличия технической возможности) да/нет да

6.9.

Досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия) органа (организации), 
должностного лица органа (организации) либо 
муниципального служащего

да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ

7.1.
Возможность получения муниципальной услуги в 
МФЦ (с момента вступления в силу соглашения о 
взаимодействии)

да/нет да

7.2

Возможность получения муниципальной услуги 
в любом МФЦ на территории Ямало-Ненецкого 
автономного округа по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип)

да/нет да

8. Иные показатели

8.1. Полнота выполнения процедур, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги % 100

8.2.

Возможность выбора заявителем канала 
взаимодействия для получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги вне 
зависимости от канала обращения за предоставлением 
муниципальной услуги

да/нет да

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления

по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга 
предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принци-

пу, в соответствии с которым у заявителей есть возможность подачи заявления и до-
кументов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.4 регламента, а также получения 
результата её предоставления в любом МФЦ в пределах территории Ямало-Ненецко-
го автономного округа по выбору заявителя, независимо от его места жительства или 
места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимате-
лей), или места нахождения (для юридических лиц).

Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 
сети МФЦ Ямало-Ненецкого автономного округа по экстерриториальному принципу, 
определяются соглашением о взаимодействии.

2.15.2. Обеспечение возможности совершения заявителями отдельных действий в 
электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого 
портала имеет следующие особенности:

1) регистрация и авторизация заявителя в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструк-
туре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информа-
ционных систем, используемых для предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутенти-
фикации);

2) применение заявителем усиленной квалифицированной электронной подписи 
(для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

2.15.3. Виды электронных подписей, использование которых допускается при обра-
щении за получением муниципальных услуг, и порядок их использования установле-
ны постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за полу-
чением государственных и муниципальных услуг» и постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования 
усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разра-
ботки и утверждения административных регламентов предоставления государствен-
ных услуг».

2.15.4. При обращении физического лица за получением муниципальной услуги 
в электронной форме с использованием единой системы идентификации и аутен-
тификации заявитель – физическое лицо может использовать простую электронную 
подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность 
физического лица установлена при личном приёме.

2.15.5. Заявителям вне зависимости от канала взаимодействия при обращении за 
предоставлением муниципальной услуги обеспечивается обратная связь для инфор-
мирования о предоставлении муниципальной услуги посредством:

1) Единого портала;
2) обращения по номеру телефона: 8 (3496) 35-32-80;
3) обращения на адрес электронной почты: UAiG@noyabrsk.yanao.ru. 
Уполномоченный орган обязан рассмотреть замечания и/или предложения, полу-

ченные в рамках обратной связи, и уведомить заявителя о результатах их рассмотре-
ния не позднее 30 дней с даты обращения заявителя.

Замечания и/или предложения, поступившие от заявителя посредством Единого 
портала (при наличии технической возможности), подлежат рассмотрению Уполно-
моченным органом в случае оценки заявителем предоставленной ему муниципаль-
ной услуги ниже 3 баллов и при наличии комментария к такой оценке, содержащего 
замечания и/или предложения.

2.15.6. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять лет проводится опти-
мизация процесса предоставления муниципальной услуги путём проведения анализа 
клиентского пути, актуализации клиентских сегментов и их типовых потребностей 
и применения предложений заявителей, поступающих по каналам обратной связи. 
В случаях непоступления в течение указанного пятилетнего периода в Уполномочен-
ный орган обращений за предоставлением муниципальной услуги, оптимизация не 
проводится.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-

стративные процедуры:
1) приём и регистрацию заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 

регламента (далее – комплект документов); 
2) формирование и направление межведомственного запроса;
3) рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие решения  о предостав-

лении муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципаль-
ной услуги;

4) выдачу (направление) результата предоставления муниципальной услуги зая-
вителю.

3.1.2. В разделе III приведены порядки:
1) осуществления в электронной форме административных процедур (действий), в 

том числе с использованием Единого портала;
2) оставления заявления без рассмотрения.
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3.2. Приём и регистрация комплекта документов
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

поступление заявления в Уполномоченный орган. 
3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, в обязанности которого входят приём и 

регистрация документов:
1) проверяет наличие оснований для отказа в приёме комплекта документов заяви-

теля, предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента; в случае наличия таких оснований 
уведомляет об этом заявителя в письменной форме, а в случае отсутствия таких осно-
ваний переходит к следующему административному действию;

2) в случае если заявителем по собственной инициативе представлены докумен-
ты, предусмотренные пунктом 2.7.1 регламента, приобщает их к комплекту докумен-
тов заявителя;

3) регистрирует заявление;
4) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления.
3.2.3. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для 

отказа в приёме комплекта документов заявителя.
3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация заявления.
3.2.5. Способами фиксации результата административной процедуры являются 

указание даты регистрации и присвоение регистрационного номера заявлению либо 
отказу в приёме комплекта документов заявителя.

3.2.6. Продолжительность административной процедуры при обращении через 
МФЦ – не более 15 минут.

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса
3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

непредставление заявителем по собственной инициативе документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.7.1 регламента.

3.3.2. В случае если заявителем не представлены указанные в подпункте 2.7.1.1, 2.7.1.2 
пункта 2.7.1 регламента документы, специалист Уполномоченного органа, ответствен-
ный за формирование и направление межведомственного запроса, направляет в адрес 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, соответствующие межведом-
ственные запросы.

3.3.3. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений 
для представления документа и (или) информации, необходимых для оказания муни-
ципальной услуги, определяются в соответствии  с законодательством Российской Фе-
дерации.

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного до-
кумента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью,  по 
каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии 
технической возможности формирования и направления межведомственного запроса 
в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе 
почтовой связью, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьер-
ской доставкой.

3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом Уполномочен-
ного органа, ответственным за формирование и направление межведомственного 
запроса, не может превышать 1 рабочий день.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос  о пред-
ставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с 
использованием межведомственного информационного взаимодействия не может 
превышать 2 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган 
или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки под-
готовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены феде-
ральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и при-
нятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации.

3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист Уполно-
моченного органа, ответственный за формирование и направление межведомствен-
ного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передаёт 
специалисту Уполномоченного органа, ответственному за рассмотрение докумен-
тов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги, в день посту-
пления таких документов (сведений).

3.3.7. Критерием принятия решения административной процедуры является необ-
ходимость (отсутствие необходимости) в направлении межведомственных запросов.

3.3.8. Способом фиксации административной процедуры является регистрация 
ответа на межведомственный запрос.

3.3.9. Продолжительность административной процедуры в пределах срока, установ-
ленного пунктом 2.4.2 регламента.

3.3.10. Результатом административной процедуры является ответ, полученный на 
межведомственный запрос.

3.4. Рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги, оформление результата 

предоставления муниципальной услуги
3.4.1. Основанием начала исполнения административной процедуры является по-

лучение специалистом Уполномоченного органа, ответственным за рассмотрение за-
явления, комплекта документов заявителя и ответов на межведомственный запрос.

3.4.2. При получении комплекта документов заявителя и ответов на межведом-
ственный запрос специалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотре-
ние заявления:

3.4.2.1. устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, имеющих право на 
получение муниципальной услуги;

3.4.2.2. обеспечивает осмотр объекта капитального строительства в соответствии с 
частью 5 статьи 55 ГрК РФ (в случае, если при строительстве, реконструкции объекта 
капитального строительства государственный строительный надзор в соответствии 
с частью 1 статьи 54 ГрК РФ не осуществлялся) и проверяет наличие оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.3 ре-
гламента (при рассмотрении заявления о выдаче разрешения);

3.4.2.3. проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктом 2.8.3 регламента (при рассмотрении заявления о 
внесении изменений в разрешение, заявления о выдаче дубликата разрешения, заяв-
ления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении).

3.4.3. В случае, если отсутствуют предусмотренные пунктом 2.8.3 регламента осно-
вания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Уполномочен-
ного органа, ответственный за рассмотрение заявления о выдаче разрешения, заявле-
ния о внесении изменений в разрешение, заявления о выдаче дубликата разрешения, 
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении готовит, 
соответственно, в электронной форме документ, предусмотренный абзацем вторым 
подпункта 2.3.1.1, абзацем вторым подпункта 2.3.1.2, абзацем вторым подпункта 2.3.1.3, 
абзацем вторым подпункта 2.3.1.4 пункта 2.3.1 регламента (далее при совместном упо-
минании – проект решения о предоставлении муниципальной услуги) и передает его 
на рассмотрение должностному лицу Уполномоченного органа, имеющему полномо-
чия на принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги (далее – уполномоченное лицо).

3.4.4. В случае, если имеются предусмотренные пунктом 2.8.3 регламента основания 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Уполномоченного 
органа, ответственный за рассмотрение заявления, готовит, соответственно, проект 
решения об отказе в выдаче разрешения, решения об отказе во внесении изменений 
в разрешение, решения об отказе в выдаче дубликата разрешения, решения об отказе 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении (далее при совместном 
упоминании – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и переда-
ет указанный проект на рассмотрение уполномоченному лицу.

3.4.5. Уполномоченное лицо рассматривает проект решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги и в случае соответствия указанно-
го проекта требованиям, установленным регламентом, подписывает и возвращает его 
специалисту Уполномоченного органа, ответственному за рассмотрение заявления, 
для дальнейшего оформления. 

3.4.6. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение заявле-
ния оформляет решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги в соответствии с установленными требованиями делопроизводства.

3.4.7. Критерием принятия решения при выполнении административной процеду-
ры является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.4.8. Результатом административной процедуры является подписание уполномо-
ченным лицом решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаль-
ной слуги.

3.4.9. Способом фиксации результата административной процедуры является под-
писание уполномоченным лицом решения о предоставлении (об отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги.

3.4.10. Продолжительность административной процедуры – не более 1 рабочего дня 
в пределах срока установленного в пункте 2.4.2 регламента.

3.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной 
услуги заявителю 

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры являют-
ся поступление специалисту Уполномоченного органа, ответственному за выдачу ре-
зультата предоставления муниципальной услуги, подписанного уполномоченным 
лицом решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги регистрирует специалист Уполномоченного органа, ответственный за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.3. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за 
выдачу результата предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю 
способом, указанным в заявлении.

3.5.4. Критерием принятия решения при выполнении административной процеду-
ры является выбранный заявителем способ получения результата предоставления му-
ниципальной услуги.

3.5.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги.

3.5.6. Способом фиксации результата административной процедуры является доку-
ментированное подтверждение направления (вручения) заявителю решения о предо-
ставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.7. Продолжительность административной процедуры – 1 рабочий день.
3.5.8. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии, и при соответ-

ствующем выборе заявителя специалист Уполномоченного органа не позднее 1 рабоче-
го дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги) направляет результат предостав-
ления муниципальной услуги в МФЦ для дальнейшей выдачи его заявителю.

3.5.9. При выборе заявителем способа получения документов, являющихся результа-
том предоставления муниципальной услуги, через МФЦ, процедура выдачи докумен-
тов осуществляется в порядке и сроки, определённые в соглашении о взаимодействии. 
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3.6. Порядок осуществления в электронной форме административных 
процедур (действий), в том числе с использованием Единого портала

3.6.1. Перечень действий при предоставлении муниципальной услуги  в электрон-
ной форме:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

2) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
3) приём и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе выполнения запроса;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
3.6.2. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-

ной услуги, в том числе в электронной форме, осуществляется заявителями на Едином 
портале, а также иными способами, указанными в пункте 1.3.1 регламента.

3.6.3. Формирование запроса:
3.6.3.1. формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 

экранных форм запроса на Едином портале (далее – форма запроса) без необходимости 
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале размещаются образцы заполнения запроса.
3.6.3.2. форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей формы запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля формы запроса заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информацион-
ного сообщения непосредственно в форме запроса.

3.6.3.3. при формировании запроса заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и документов, предусмотрен-

ных пунктом 2.6.1 регламента;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной формы запроса при 

обращении за муниципальной услугой, предполагающей направление совместного 
запроса несколькими заявителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии формы запроса;
4) сохранение ранее введенных в форму запроса значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в форму запроса;

5) заполнение полей формы запроса до начала ввода сведений заявителем с исполь-
зованием сведений, размещенных в единой системе идентификации и аутентифика-
ции, и сведений, опубликованных на Едином портале в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения формы запроса без потери 
ранее введенной информации;

7) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им запро-
сам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в 
течение не менее 3 месяцев.

3.6.3.4. сформированный и подписанный запрос и документы, предусмотрен-
ные пунктом 2.6.1 регламента, направляются в Уполномоченный орган посредством 
Единого портала.

3.6.4. Приём и регистрация Уполномоченным органом запроса и документов, пред-
усмотренных пунктом 2.6.1 регламента:

3.6.4.1. Уполномоченный орган обеспечивает приём запроса и документов, предус-
мотренных пунктом 2.6.1 регламента, и их регистрацию без необходимости повторно-
го представления заявителем таких документов на бумажном носителе;

3.6.4.2. срок регистрации запроса – 1 рабочий день;
3.6.4.3. предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и ре-

гистрации Уполномоченным органом электронных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

3.6.4.4. при получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осу-
ществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований 
для отказа в приёме документов, предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента, а также 
осуществляются следующие действия:

при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Уполномоченно-
го органа, ответственный за рассмотрение комплекта документов, в срок, не превыша-
ющий срок предоставления муниципальной услуги, готовит уведомление об отказе в 
приёме запроса;

при отсутствии оснований для отказа в приёме документов, предусмотренных 
пунктом 2.8.1 регламента, заявителю сообщается присвоенный запросу уникальный 
номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала заявителю будет 
представлена информация о ходе выполнения запроса;

3.6.4.5. приём и регистрация запроса осуществляются специалистом Уполномочен-
ного органа, уполномоченным на рассмотрение заявления;

после принятия запроса заявителя специалистом Уполномоченного органа, упол-
номоченным на рассмотрение заявления, статус запроса в личном кабинете заявителя 
на Едином портале обновляется до статуса «принято».

3.6.5. Результат предоставления муниципальной услуги:
3.6.5.1. направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должност-
ного лица, в личный кабинет на Едином портале в случае, если такой способ указан в 
заявлении;

3.6.5.2. выдаётся заявителю на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ.
3.6.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.6.6.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставле-

ния муниципальной услуги;
информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявите-

лю Уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 рабочего дня после заверше-

ния выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с ис-
пользованием средств Единого портала (при наличии личного кабинета заявителя на 
Едином портале), по выбору заявителя;

3.6.6.2. при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявите-
лю направляется:

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и документов, предусмотренных 
пунктом 2.6.1 регламента;

б) уведомление о результатах рассмотрения пакета документов заявителя муници-
пальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предо-
ставлении услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной 
услуги.

3.6.7. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
Заявителям с момента реализации технической возможности обеспечивается воз-

можность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале.

3.7. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в МФЦ

3.7.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется  в соответствии 
с соглашением о взаимодействии с даты его вступления в силу.

3.7.2. При организации в МФЦ приёма комплекта документов заявителя непосред-
ственное предоставление муниципальной услуги осуществляет Уполномоченный 
орган, при этом МФЦ участвует в осуществлении следующих административных про-
цедур:

1) приёма комплекта документов заявителя;
2) выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.7.3. Для подачи комплекта документов заявителя для заявителей на сайте МФЦ до-

ступна предварительная запись. 
Заявителю предоставляется выбор любых свободных для посещения МФЦ даты и 

времени в пределах установленного в соответствующем МФЦ графика приёма заяви-
телей, при этом МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, 
кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии  с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приёма,  а также пре-
доставления сведений, необходимых для расчёта длительности временного интерва-
ла, который необходимо забронировать для приёма. 

3.7.4. Работник МФЦ, осуществляющий приём комплекта документов заявителя, 
удостоверяет личность заявителя, формирует дело в АИС МФЦ, включающее запол-
ненное заявление с приложением копии документа, удостоверяющего личность зая-
вителя, электронных копий документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги.

3.7.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с перечнем необходимых до-
кументов, следит за тем, чтобы принимаемые документы были оформлены надлежа-
щим образом на бланках установленной формы с наличием рекомендуемых регла-
ментируемых законодательством реквизитов документа.

3.7.6. Проверка содержания прилагаемых к заявлению документов на предмет  их 
соответствия законодательству или наличия орфографических либо фактических 
ошибок в обязанности работников МФЦ не входит.

3.7.7. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатывается на бумажном носите-
ле и подписывается заявителем.

Заявление, заполненное заявителем собственноручно, сканируется  и прикрепляет-
ся к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.

3.7.8. Работник МФЦ выдаёт заявителю один экземпляр расписки о приёме доку-
ментов с указанием даты приёма, номера дела, количества принятых документов.

3.7.9. Принятый комплект документов заявителя работник МФЦ направляет  в элек-
тронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия (далее – СМЭВ) (при наличии технической возможности)  в Уполномоченный 
орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днём приёма полного комплекта доку-
ментов заявителя, для рассмотрения и принятия соответствующего решения. При не-
обходимости или в случае отсутствия технической возможности передачи документов 
в электронной форме посредством СМЭВ,  в соответствии с соглашением о взаимодей-
ствии, МФЦ передаёт документы  в Уполномоченный орган на бумажных носителях.

3.7.10. В случае выбора заявителем МФЦ в качестве места получения результата пре-
доставления муниципальной услуги соответствующий пакет документов с решением 
Уполномоченного органа на основании соглашения о взаимодействии направляется 
Уполномоченным органом в указанный заявителем МФЦ.

МФЦ обеспечивает смс-информирование заявителей о готовности результата пре-
доставления муниципальной услуги к выдаче.

3.7.11. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запроса осуществляется 
при личном обращении заявителя в сектор информирования МФЦ,  на сайте МФЦ, по 
телефону контакт-центра МФЦ.

3.8. Порядок оставления заявления без рассмотрения
3.8.1. Заявитель не позднее 1 рабочего дня, предшествующего дню окончания срока 

предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться в Уполномоченный орган 
с заявлением об оставлении заявления без рассмотрения по форме согласно приложе-
нию № 11 к регламенту одним из следующих способов:

1) в МФЦ заявителем лично или через законного представителя; 
2) в электронной форме через Единый портал (с момента наличия технической воз-

можности);
3) на адрес электронной почты Уполномоченного органа;
4) почтовым отправлением.
3.8.2. На основании поступившего заявления об оставлении заявления без рассмо-

трения Уполномоченный орган оставляет заявление без рассмотрения.
3.8.3. Решение об оставлении заявления без рассмотрения направляется заявителю 

по форме согласно приложению № 12 к регламенту в порядке, установленном пунктом 
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3.6.7 регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заяв-
ления без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днём поступления 
такого заявления.

3.8.4. Оставление заявления без рассмотрения не препятствует повторному обраще-
нию заявителя в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ» 

ФОРМА

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

«___» ____________ 20___ г.

В ___________________________________________________________________________.
(наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
(далее – ГрК РФ) прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию:

1. Сведения о застройщике 

1.1. Сведения о физическом лице 
(в случае, если застройщиком 
является физическое лицо):

 

1.1.1. фамилия, имя, отчество 
(при наличии)

 

1.1.2. реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в 
случае, если застройщик 
является индивидуальным 
предпринимателем)

 

1.1.3. основной государственный 
регистрационный 
номер индивидуального 
предпринимателя

 

1.2. Сведения о юридическом лице
(в случае, если заявителем 
является юридическое лицо):

 

1.2.1. полное наименование  

1.2.2. основной государственный 
регистрационный номер

 

1.2.3. идентификационный 
номер налогоплательщика – 
юридического лица

 

2. Сведения об объекте

2.1. Наименование объекта 
капитального строительства 
(этапа) в соответствии с проектной 
документацией (указывается 
наименование объекта 
капитального строительства в 
соответствии с утверждённой 
застройщиком или заказчиком 
проектной документацией)

 

2.2. Адрес (местоположение) объекта:
(указывается адрес объекта 
капитального строительства, 
а при наличии – адрес объекта 
капитального строительства в 
соответствии с государственным 
адресным реестром с указанием 
реквизитов документов о 
присвоении, об изменении 
адреса; для линейных объектов 
– указывается описание 
местоположения в виде 
наименований субъекта 
Российской Федерации и 
муниципального образования)

 

3. Сведения о земельном участке

3.1. Кадастровый номер земельного 
участка (земельных участков), 
в пределах которого (которых) 
расположен объект капитального 
строительства (заполнение 
не обязательно при выдаче 
разрешения на ввод линейного 
объекта)

 

4. Сведения о разрешении на строительство

№ Орган (организация), выдавший
(-ая) разрешение на строительство

Номер 
документа

Дата
документа

4.1.    

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении 
этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии) 

(указывается в случае, предусмотренном частью 3.5 статьи 55 ГрК РФ)

№ Орган (организация), выдавший
(-ая) разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию

Номер 
документа

Дата 
документа

5.1.    

6. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление 
государственной регистрации права собственности на построенные, реконструированные 

здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, 
машино-места (не заполняется в случаях, указанных в пунктах 1-2 части 3.9 статьи 55

 ГрК РФ)

6.1. Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись:

6.1.1.  застройщиком без привлечения средств иных лиц

6.1.2.  исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже 
лица (лиц), осуществлявшего финансирование строительства, реконструкции 
здания, сооружения (далее  – лицо (лица), осуществлявшее финансирование):

 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) – для физического 
лица, осуществлявшего 
финансирование;
полное наименование – 
для юридического 
лица, осуществлявшего 
финансирование:

Реквизиты документа, 
удостоверяющего 
личность – для 
физического лица, 
осуществлявшего 
финансирование;
основной 
государственный 
регистрационный номер 
– для юридического 
лица, осуществлявшего 
финансирование:

Адрес (адреса) 
электронной 
почты лица, 
осуществлявшего 
финансирование:

6.1.2.1.    

6.2. Подтверждаю наличие:

6.2.1.  согласия застройщика

6.2.2.  согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование

6.3.На осуществление государственной регистрации права собственности:

6.3.1.  застройщика

6.3.2.  лица (лиц), осуществлявшего финансирование

6.3.3.  застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование

6.4. В отношении:

6.4.1.  построенного, реконструированного здания, сооружения

6.4.2.  всех расположенных в построенном, реконструированном здании, 
сооружении помещений, машино-мест

6.4.3.  построенного, реконструированного здания, сооружения и всех 
расположенных в построенном, реконструированном здании, сооружении 
помещений, машино-мест

6.5. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственного 
кадастрового учёта и (или) государственной регистрации прав: 

 (далее – единая система идентификации и аутентификации)

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на осно-
вании следующих документов:

№ Наименование документа Номер 
документа

Дата 
документа

1. Заключение органа государственного строительного 
надзора о соответствии построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства указанным в пункте 
1 части 5  статьи 49 ГрК РФ требованиям проектной 
документации (в том числе с учётом изменений, внесенных 
в рабочую документацию и являющихся в соответствии 
с частью 1.3 статьи 52 ГрК РФ частью такой проектной 
документации) (указывается в случае, если предусмотрено 
осуществление государственного строительного надзора в 
соответствии с частью 1 статьи 54 ГрК РФ)

  

2. Заключение уполномоченного на осуществление 
федерального государственного экологического контроля 
(надзора) федерального органа исполнительной власти 
(указывается в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 
54 ГрК РФ)

  

Приложение: ________________________________________________________________.
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________.
Результат предоставления услуги прошу:

 направить в форме электронного документа в личный кабинет
в федеральной государственной информационной системе  «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
выдать на бумажном носителе при личном обращении
 в многофункциональный центр предоставления государственных
 и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

(указывается один из перечисленных способов)

__________________            __________________  _______________________________
               (дата)                          (подпись)   (Ф.И.О. (последнее – при наличии))
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ» 

ФОРМА
Заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта 

в эксплуатацию

«____» ____________ 20___ г.
В ___________________________________________________________________________.

 (наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

В соответствии с частями 5.1 – 5.3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации (далее – ГрК РФ) прошу внести изменение (изменения) в разрешение на 
ввод объекта в эксплуатацию:

1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице (в 
случае, если застройщиком являет-
ся физическое лицо):

 

1.1.1. фамилия, имя, отчество (при 
наличии)

 

1.1.2. реквизиты документа, удостове-
ряющего личность (не указывают-
ся в случае, если застройщик явля-
ется индивидуальным предприни-
мателем)

 

1.1.3. основной государственный реги-
страционный номер индивидуаль-
ного предпринимателя

 

1.2. Сведения о юридическом лице(в 
случае, если заявителем является 
юридическое лицо):

 

1.2.1. полное наименование  

1.2.2. основной государственный реги-
страционный номер

 

1.2.3. идентификационный номер на-
логоплательщика – юридическо-
го лица

 

2. Сведения о ранее выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, в которое необ-
ходимо внести изменения в соответствии с частью 5.1 статьи 55 ГрК РФ

№ Орган (организация), 
выдавший(–ая) разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию

Номер документа Дата документа

2.1.    

3. Сведения об объекте

3.1. Наименование объекта капитально-
го строительства (этапа) в соответ-
ствии с проектной документацией
(указывается наименование 
объекта капитального строитель-
ства в соответствии с утверждённой 
застройщиком или заказчиком про-
ектной документацией)

 

3.2. Адрес (местоположение) объекта:
(указывается адрес объекта ка-
питального строительства, а при 
наличии – адрес объекта капиталь-
ного строительства в соответствии 
с государственным адресным рее-
стром с указанием реквизитов до-
кументов о присвоении, об измене-
нии адреса; для линейных объектов 
– указывается описание местополо-
жения в виде наименований субъ-
екта Российской Федерации и му-
ниципального образования)

 

4. Сведения о разрешении на строительство

№ Орган (организация), 
выдавший(-ая) разрешение на стро-

ительство

Номер документа Дата документа

4.1    

5. Сведения о земельном участке

5.1 Кадастровый номер земельно-
го участка (земельных участков), в 
пределах которого (которых) распо-
ложен объект капитального строи-
тельства (заполнение не обязатель-
но при выдаче разрешения на ввод 
линейного объекта)

 

6. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении 
этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии) 

(указывается в случае, предусмотренном частью 3.5 статьи 55 ГрК РФ)

№ Орган (организация), 
выдавший(–ая) разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию

Номер документа Дата документа

6.1.    

7. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государ-
ственной регистрации права собственности на построенные, реконструированные здание, 
сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, маши-

но-места (не заполняется в случаях, указанных в пунктах 1-2 части 3.9 статьи 55 ГрК РФ)

7.1. Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись:

7.1.1.  застройщиком без привлечения средств иных лиц

7.1.2.  исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже 
лица (лиц), осуществлявшего финансирование строительства, реконструк-
ции здания, сооружения (далее – лицо (лица), осуществлявшее финансиро-
вание):

 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) – для физическо-
го лица, осуществлявшего фи-
нансирование;
Полное наименование – для 
юридического лица, осущест-
влявшего финансирование:

Реквизиты доку-
мента, удостоверяю-
щего личность – для 
физического лица, 
осуществлявшего 
финансирование;
Основной государ-
ственный регистра-
ционный номер – 
для юридического 
лица, осуществляв-
шего финансиро-
вание:

Адрес (адреса) элек-
тронной почты 
лица, осуществляв-
шего финансиро-
вание:

7.1.2.1.    

7.2. Подтверждаю наличие:

7.2.1.  согласия застройщика

7.2.2.  согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование

7.3.На осуществление государственной регистрации права собственности:

7.3.1.  Застройщика

7.3.2.  лица (лиц), осуществлявшего финансирование

7.3.3.  застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование

7.4. В отношении:

7.4.1.  построенного, реконструированного здания, сооружения

7.4.2.  всех расположенных в построенном, реконструированном здании, соору-
жении помещений, машино-мест

7.4.3.  построенного, реконструированного здания, сооружения и всех располо-
женных в построенном, реконструированном здании, сооружении поме-
щений, машино-мест

7.5. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственного када-
стрового учёта и (или) государственной регистрации прав: 

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на осно-
вании следующих документов:

№ Наименование документа Номер 
документа

Дата 
документа

1. Заключение органа государственного строительного 
надзора о соответствии построенного, 
реконструированного объекта капитального 
строительства указанным в пункте 1 части 5 стать и 
49 ГрК РФ требованиям проектной документации (в 
том числе с учётом изменений, внесенных в рабочую 
документацию и являющихся в соответствии с 
частью 1.3 статьи 52 ГрК РФ частью такой проектной 
документации)(указывается в случае, если 
предусмотрено осуществление государственного 
строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 
54 ГрК РФ)

  

2. Заключение уполномоченного на осуществление 
федерального государственного экологического 
контроля (надзора) федерального органа 
исполнительной власти (указывается в случаях, 
предусмотренных частью 5 статьи 54 ГрК РФ)

  

Приложение: ________________________________________________________________.
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)»

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный 
по адресу: 

 

 
__________________            __________________  _______________________________

               (дата)                          (подпись)   (Ф.И.О. (последнее – при наличии))

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ» 

ФОРМА

Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию
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 «__» __________ 20___ г.
В __________________________________________________________________.

 (наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на ввод объекта в 
эксплуатацию:

1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице (в случае, 
если застройщиком является физическое 
лицо):

 

1.1.1. фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

 

1.1.3. Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

 

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае, 
если заявителем является юридическое 
лицо):

 

1.2.1. полное наименование  

1.2.2. основной государственный 
регистрационный номер

 

1.2.3. идентификационный номер 
налогоплательщика  – юридического 
лица

 

2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, содержащем 
опечатку/ошибку

№ Орган (организация), выдавший 
(-я) разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию

Номер 
документа

Дата документа

2.1.    

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

№ Данные (сведения), указанные 
в разрешении на ввод объекта в 

эксплуатацию

Данные 
(сведения), 

которые 
необходимо 

указать в 
разрешении на 
ввод объекта в 
эксплуатацию

Обоснование 
с указанием 

реквизита(-ов) 
документа(-ов), 

документации, на 
основании которых 

принималось 
решение о выдаче 

разрешения на 
ввод объекта в 
эксплуатацию

3.1.

Приложение:________________________________________________________________.
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________

________________________________________________________________________________.

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

вручить в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержа-
ние электронного документа, в МФЦ

направить в личный кабинет в форме электронного документа, подписанного 
уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифици-
рованной электронной подписи

__________________            __________________  _______________________________
               (дата)                          (подпись)   (Ф.И.О. (последнее – при наличии))

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ» 

ФОРМА

Заявление о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

«___» ____________ 20___ г.
В ___________________________________________________________________________.

 (наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице (в случае, если 
застройщиком является физическое лицо):

 

1.1.1. фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем)

 

1.1.3. основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

 

1.2 Сведения о юридическом лице  (в случае, если 
заявителем является юридическое лицо):

 

1.2.1. полное наименование  

1.2.2. основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица

 

2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

№ Орган (организация), выдавший(-я) разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию

Номер 
документа

Дата 
документа

2.1.    

Приложение:_________________________________________________________________.
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:__________________________.
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ, расположенный по 
адресу: 

направить в личный кабинет в форме электронного документа, подписанного 
уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи

__________________            __________________  _______________________________
               (дата)                          (подпись)   (Ф.И.О. (последнее – при наличии))

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ» 

ФОРМА

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я,___________________________________________________________________________,
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина) 

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ___________________________________,
________________________________________________________________________________;

(адрес)

документ, удостоверяющий личность  ____________________________________________;
     (наименование, номер, серия, когда и кем выдан)

реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия пред-
ставителя ______________________________________________________________________,

 (фамилия, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных,
 номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи

 указанного документа и выдавшем его органе (при получении согласия
 от представителя заявителя)) 

даю согласие ____________________________________________________________________
 (наименование Уполномоченного органа, адрес)

на обработку моих персональных данных: 
1) фамилии, имени, отчества;
2) числа, месяца, года рождения;
3) реквизитов документа, удостоверяющего личность (серии, номера, когда и кем 

выданного);
4) сведений о месте проживания (регистрации по месту жительства, регистрации 

по месту пребывания, фактическом проживании).
Согласен (согласна) на осуществление с указанными выше персональными данными 

следующих действий: сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновле-
ния, изменения), использования, передачи, обезличивания, блокирования, уничтожения.

С целью _____________________________________________________________________
 (указать цель обработки персональных данных)

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня его отзыва мною.
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего за-
явления, поданного в Уполномоченный орган.
«___» ________________ 20__ г.    _______________________ 

         (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ» 

ФОРМА
     Кому __________________________________
      (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,
                        ОГРНИП (для физического лица, 
      зарегистрированного в качестве индивидуального 
             предпринимателя) – для физического лица; 
                        полное наименование заявителя, 
                    ИНН, ОГРН – для юридического лица)

     _______________________________________
               (почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе в приёме документов
________________________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

В приёме документов для предоставления муниципальной услуги «Выдача разре-
шения на ввод объекта в эксплуатацию» Вам отказано по следующим основаниям:
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Номер пункта административного регламента 
предоставления Администрацией города 

Ноябрьска муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

(далее – административный регламент)

Основания 
для отказа в 

соответствии с 
административным 

регламентом

Разъяснение 
причин отказа в 

приёме документов

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию после устранения указанных нарушений. Данный отказ может быть 
обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ____________________
____________________________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: _______________________________________________. 
       (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 
    в приёме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)

              __________________  _______________________________
                                             (подпись)                        (Ф.И.О. (последнее – при наличии))

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ» 

ФОРМА
     Кому __________________________________
      (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,
                        ОГРНИП (для физического лица, 
      зарегистрированного в качестве индивидуального 
             предпринимателя) – для физического лица; 
                        полное наименование заявителя, 
                    ИНН, ОГРН – для юридического лица)

     _______________________________________
               (почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
________________________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче решения об отказе в выдаче разре-
шения от _____________ № _________________ принято решение об отказе 
                                         (дата и номер регистрации) 

в выдаче решения об отказе в выдаче разрешения: 

Номер пункта административного 
регламента предоставления 

Администрацией города 
Ноябрьска муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию» (далее – 

административный регламент)

Наименование основания 
для отказа в выдаче 

решения об отказе в выдаче 
разрешения в соответствии 

с административным 
регламентом

Разъяснение 
причин отказа в 
выдаче решения 

об отказе в выдаче 
разрешения

подпункт 2.8.3.4. пункта 2.8.3. несоответствие 
заявителя кругу лиц, 

указанных в пункте 1.2.1. 
административного 

регламента

Указываются 
основания такого 

вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию после устранения указанного несоответствия. Данный отказ может 
быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________
___________________________________________________________, а также в судебном 
порядке.

Дополнительно информируем: _______________________________________________. 
                          (указывается информация, необходимая для устранения 
                                причин отказа в выдаче разрешения на ввод объекта 
     в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии)

__________________            __________________  _______________________________
             (должность)                          (подпись)   (Ф.И.О. (последнее – при наличии))

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ» 

ФОРМА
     Кому __________________________________
      (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,
                        ОГРНИП (для физического лица, 
      зарегистрированного в качестве индивидуального 
             предпринимателя) – для физического лица; 
                        полное наименование заявителя, 
                    ИНН, ОГРН – для юридического лица)

     _______________________________________
               (почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта
в эксплуатацию

________________________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию 
от __________ № __________ принято решение во внесении изменений в разрешение 

        (дата и номер регистрации)

на ввод объекта в эксплуатацию:

Номер  пункта административного 
регламента предоставления Администрацией 

города Ноябрьска муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию» (далее – административный 
регламент)

Основания 
для отказа в 

соответствии с 
административным 

регламентом

Разъяснение 
причин отказа в 

приёме документов

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о внесении изменений в разрешение 
на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений. Данный 
отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
_____________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
а также иная дополнительная информация при наличии)

__________________            __________________  _______________________________
             (должность)                          (подпись)   (Ф.И.О. (последнее – при наличии))

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ» 

ФОРМА
     Кому __________________________________
      (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,
                        ОГРНИП (для физического лица, 
      зарегистрированного в качестве индивидуального 
             предпринимателя) – для физического лица; 
                        полное наименование заявителя, 
                    ИНН, ОГРН – для юридического лица)

     _______________________________________
               (почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта
в эксплуатацию

________________________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче решения об исправлении до-
пущенных опечаток  и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию от 
________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении  
   (дата и номер регистрации)

исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию:

Номер пункта административного 
регламента предоставления 

Администрацией города 
Ноябрьска муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию» (далее – 

административный регламент)

Наименование 
основания для отказа 
в выдаче решения об 

отказе во внесении 
исправлений в 

разрешение на ввод 
объекта

в эксплуатацию

Разъяснение причин 
отказа в выдаче решения 

об отказе во внесении 
исправлений в разрешение 

на ввод объекта
в эксплуатацию

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указан-
ного несоответствия.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в_______________________________________________________________________, 
а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ________________________________________________
________________________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта 
в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии)

__________________            __________________  _______________________________
             (должность)                          (подпись)   (Ф.И.О. (последнее – при наличии))

ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ» 

ФОРМА

     Кому __________________________________
      (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,
                        ОГРНИП (для физического лица, 
      зарегистрированного в качестве индивидуального 
             предпринимателя) – для физического лица; 
                        полное наименование заявителя, 
                    ИНН, ОГРН – для юридического лица)

     _______________________________________
               (почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию 

________________________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию (далее – разрешение) от _______________№ _________________ 

                (дата и номер регистрации)
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принято решение об отказе в выдаче дубликата разрешения:

Номер  пункта административного 
регламента предоставления 

Администрацией города Ноябрьска 
муниципальной услуги«Выдача 

разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию» 

Наименование основания для 
отказа в выдаче дубликата 

разрешения в соответствии с 
административным регламентом

Разъяснение 
причин отказа 

в выдаче 
дубликата 

разрешения 

подпункт 2.8.3.4. пункта 2.8.3. несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 1.2.1. 

административного регламента

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения после 
устранения указанного несоответствия.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в ______________________________________________________________________, 
а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:_________________________________________________ 
________________________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения, 
а также иная дополнительная информация при наличии)

__________________            __________________  _______________________________
             (должность)                          (подпись)   (Ф.И.О. (последнее – при наличии))

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ» 

ФОРМА

Заявление об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию без рассмотрения

 «__» __________ 20___ г.
________________________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

Прошу оставить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию от 
________№_________ без рассмотрения:

1. Сведения о застройщике 

1.1. Сведения о физическом лице (в случае, если застройщиком 
является физическое лицо):

 

1.1.1. фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

 

1.1.3. основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя

 

1.2. сведения о юридическом лице
(в случае, если заявителем является юридическое лицо):

 

1.2.1. полное наименование  

1.2.2. основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. идентификационный номер налогоплательщика – юридического 
лица

 

Приложение: ________________________________________________________________. 
 Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________.
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)»

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный 
по адресу: 

 

__________________            __________________  _______________________________
                  (дата)                          (подпись)   (Ф.И.О. (последнее – при наличии))

ПРИЛОЖЕНИЕ № 12
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ» 

ФОРМА
     Кому __________________________________
      (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,
                        ОГРНИП (для физического лица, 
      зарегистрированного в качестве индивидуального 
             предпринимателя) – для физического лица; 
                        полное наименование заявителя, 
                    ИНН, ОГРН – для юридического лица)

     _______________________________________
               (почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию без рассмотрения

 На основании Вашего заявления от ______________________ № ___________________ 
      (дата и номер регистрации)

об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без 
рассмотрения (далее-заявление) принято решение об оставлении заявления без рас-
смотрения.
__________________            __________________  _______________________________

             (должность)                          (подпись)   (Ф.И.О. (последнее – при наличии))

Дата

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | ПОСТАНОВЛЕНИЕ |
12.05.2026 № 785-П 

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
Администрацией города Ноябрьска 
муниципальной услуги 
«Предоставление дополнительной меры 
социальной поддержки в сфере земельно-
имущественных отношений гражданам, 
участвующим в специальной военной 
операции»

В целях обеспечения доступности получения меры социальной поддержки в сфере 
земельно-имущественных отношений гражданам, участвующим в специальной 
военной операции, реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии 
с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в единой системе публичной власти», руководствуясь по-
становлением Администрации города Ноябрьска от 08.04.2022 № П-541 «Об утверж-
дении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг», протоколом совещания по вопросам оказания мер 
социальной поддержки участников специальной военной операции в сфере земель-
но-имущественных отношений от 14.04.2026 № 5, Уставом городского округа город 
Ноябрьск Ямало-Ненецкого автономного округа, Администрация города Ноябрьска 
постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией 
города Ноябрьска муниципальной услуги «Предоставление дополнительной меры со-
циальной поддержки в сфере земельно-имущественных отношений гражданам, уча-
ствующим в специальной военной операции» согласно приложению к настоящему 
постановлению.

2. Управлению делами Администрации города Ноябрьска (Григорян А.Д.) обеспе-
чить опубликование настоящего постановления в городской общественно-политиче-
ской газете «Северная вахта».

3. Управлению информационных технологий и связи Администрации города Но-
ябрьска (Сапронова Е.А.) обеспечить размещение настоящего постановления на офи-
циальном сайте Администрации города Ноябрьска в информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместите-
ля Главы Администрации города Ноябрьска, главного архитектора города Ноябрьска.

ГЛАВА ГОРОДА НОЯБРЬСКА
А.В. РОМАНОВ

ПРИЛОЖЕНИЕ I УТВЕРЖДЁН ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА

ОТ 12.05.2026 № 785-П

Административный регламент предоставления Администрацией
города Ноябрьска муниципальной услуги «Предоставление 
дополнительной меры социальной поддержки в сфере 
земельно-имущественных отношений гражданам, участвующим 
в специальной военной операции»

I. Общие положения

Предмет регулирования
1.1. Административный регламент предоставления Администрацией города Но-

ябрьска муниципальной услуги «Предоставление дополнительной меры социальной 
поддержки в сфере земельно-имущественных отношений гражданам, участвующим 
в специальной военной операции» (далее – Административный регламент, уполно-
моченный орган, муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным 
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законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), в целях повыше-
ния качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стан-
дарт предоставления муниципальной услуги.

Круг заявителей
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются (далее – зая-

вители):
1.2.1. гражданин Российской Федерации, призванный на военную службу по моби-

лизации в Вооруженные силы Российской Федерации;
1.2.2. гражданин, заключивший в добровольном порядке контракт о прохождении 

военной службы для участия в специальной военной операции, являющийся гражда-
нином Российской Федерации, иностранным гражданином;

1.2.3. военнослужащий и сотрудник федеральных органов исполнительной власти 
и федеральных государственных органов, в которых федеральным законом предус-
мотрена военная служба, сотрудник органов внутренних дел Российской Федерации, 
принимающий участие в специальной военной операции;

1.2.4. гражданин, изъявивший добровольное желание принять участие в специаль-
ной военной операции в составе отрядов «БАРС», являющийся гражданином Россий-
ской Федерации, иностранным гражданином.

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3. В федеральной государственной информационной системе «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый 
портал) (при наличии технической возможности), на стендах в помещениях уполно-
моченного органа, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информа-
ционно-телекоммуникационной сети Интернет (dio.yanao.ru), (dionoyabrsk.yanao.ru) 
(далее – официальный сайт уполномоченного органа), на официальном сайте государ-
ственного учреждения автономного округа «Многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» в информационно-телекоммуника-
ционной сети Интернет (www.mfc.yanao.ru) (далее – многофункциональный центр) (в 
случае заключения соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом и 
многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государствен-
ных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законо-
дательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее – согла-
шение)), размещается следующая справочная информация:

– место нахождения и график работы департамента имущественных отношений 
Администрации города Ноябрьска (далее также – уполномоченный орган), предостав-
ляющего муниципальной услугу, многофункционального центра;

– справочные телефоны уполномоченного органа, в том числе номер телефона-ав-
тоинформатора;

– адрес официального сайта уполномоченного органа, а также официальной элек-
тронной почты и (или) формы обратной связи уполномоченного органа в информаци-
онно-телекоммуникационной сети Интернет;

– перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-
ципальной услуги (с указанием их реквизитов, источников официального опублико-
вания).

1.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

– в устной форме по телефону к специалистам уполномоченного органа, участвую-
щим в предоставлении муниципальной услуги;

– почтой в адрес уполномоченного органа;
– в письменной форме официальную электронную почту уполномоченного органа с 

указанием темы сообщения «Предоставление дополнительной меры социальной под-
держки в сфере земельно-имущественных отношений гражданам, участвующим в 
специальной военной операции»;

– в многофункциональный центр (в случае заключения соглашения);
– посредством Единого портала (при наличии технической возможности).
1.5. Информирование заинтересованных лиц проводится в устной и письменной 

формах:
1.5.1. при ответах на телефонные звонки в приемные часы специалисты уполномо-

ченного органа, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и 
в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся заинтересованных лиц 
по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с ин-
формации о наименовании уполномоченного органа и фамилии, имени, отчестве спе-
циалиста уполномоченного органа, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста уполномоченного органа, принявшего телефон-
ный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся заин-
тересованному лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить ин-
тересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося заинтересованного лица осуществляется 
не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специа-
лист уполномоченного органа, осуществляющий устное информирование, предлагает 
направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересован-
ного лица время для устного информирования;

1.5.2. письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предо-

ставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги (далее – обращение).

Специалисты уполномоченного органа, ответственные за рассмотрение обраще-
ния, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Ответ на обращение, содержащий фамилию и номер телефона исполнителя, подпи-
сывается руководителем уполномоченного органа либо уполномоченным им лицом 
и дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения в уполномоченном органе 
в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Многофункциональный центр (в случае заключения соглашения) осуществляет 
информирование, консультирование заявителей, предусмотренное пунктом 4 части 1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии с Правилами организации дея-
тельности многофункциональных центров предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 22 декабря 2012 года № 1376 (далее – Правила).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление дополнительной 

меры социальной поддержки в сфере земельно-имущественных отношений гражда-
нам, участвующим в специальной военной операции».

Муниципальная услуга предусматривает предоставление следующих подуслуг:
– подготовка и направление заявителю нового расчета арендной платы за пользова-

ние земельными участками, находящимися в муниципальной собственности или го-
сударственная собственность на которые не разграничена, с учетом периода участия 
гражданина в специальной военной операции и на 90 календарных дней со дня окон-
чания участия в специальной военной операции (далее – подуслуга 1);

– подготовка и направление заявителю нового расчета платы за использование 
земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или 
государственная собственность на которые не разграничена, по договору об использо-
вании таких земель или земельных участков для возведения гражданами гаражей, яв-
ляющихся некапитальными сооружениями, с учетом периода участия гражданина в 
специальной военной операции и на 90 календарных дней со дня окончания участия в 
специальной военной операции (далее – подуслуга 2);

– принятие и направление заявителю решения уполномоченного органа об утверж-
дении нового расчета арендной платы за пользование недвижимым (движимым) му-
ниципальным имуществом (за исключением объектов муниципального жилищно-
го фонда) с учетом периода участия гражданина в специальной военной операции и 
на 90 календарных дней со дня окончания участия в специальной военной операции 
(далее – подуслуга 3);

– исправление допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предостав-
ления муниципальной услуги, подуслуги документе (далее – подуслуга 4).

Наименование исполнителя муниципальной услуги
2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги – Администрация города 

Ноябрьска».
Непосредственно предоставление муниципальной услуги осуществляет департа-

мент имущественных отношений Администрации города Ноябрьска.
Многофункциональный центр в соответствии с соглашением осуществляет прием 

заявлений о предоставлении дополнительной меры социальной поддержки в сфере 
земельно-имущественных отношений гражданам, участвующим в специальной 
военной операции (далее – заявление о предоставлении дополнительной меры со-
циальной поддержки), заявлений об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
(далее при совместном упоминании – заявления о предоставлении муниципальной 
услуги) и всех необходимых документов для последующей их передачи в уполномо-
ченный орган, а также выдачу результата предоставления муниципальной услуги в 
порядке, определенном соглашением.

Специалисты уполномоченного органа, работники многофункционального центра 
(в случае заключения соглашения) не вправе требовать от заявителей осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления подуслуги 1 является направление заявителю 

письма уполномоченного органа с приложением нового расчета арендной платы за 
пользование земельными участками, находящимися в муниципальной собственно-
сти или государственная собственность на которые не разграничена, с учетом периода 
участия гражданина в специальной военной операции и на 90 календарных дней со 
дня окончания участия в специальной военной операции по форме согласно приложе-
нию № 1 к Административному регламенту. 

2.4. Результатом предоставления подуслуги 2 является направление заявителю 
письма уполномоченного органа с приложением нового расчета платы за использо-
вание земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственно-
сти или государственная собственность на которые не разграничена, по договору об 
использовании таких земель или земельных участков для возведения гражданами 
гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, с учетом периода участия 
гражданина в специальной военной операции и на 90 календарных дней со дня окон-
чания участия в специальной военной операции по форме согласно приложению № 2 к 
Административному регламенту.

2.5. Результатом предоставления подуслуги 3 является принятие и направление за-
явителю решения уполномоченного органа об утверждении нового расчета арендной 
платы за пользование недвижимым (движимым) муниципальным имуществом (за 
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исключением объектов муниципального жилищного фонда) с учетом периода участия 
гражданина в специальной военной операции и на 90 календарных дней со дня окон-
чания участия в специальной военной операции по форме согласно приложению № 3 к 
Административному регламенту. 

2.6. Результатом предоставления подуслуги 4 является исправленный документ.
Под исправленным документом понимается документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги и предусмотренный пунктами 2.3 – 2.5 Адми-
нистративного регламента, оформленный путем издания нового указанного докумен-
та с учетом исправления допущенных опечаток и ошибок.

2.7. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги, подуслуг:
– через многофункциональный центр (в случае заключения соглашения);
– почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги;
– в электронной форме с использованием Единого портала (при наличии техниче-

ской возможности);
– на адрес электронной почты, указанной в заявлении о предоставлении муници-

пальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.8. Муниципальная услуга предоставляется:
2.8.1. в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении до-

полнительной меры социальной поддержки и прилагаемых к нему документов, ука-
занных в пункте 2.10 Административного регламента, в полном объеме в уполномо-
ченный орган (в случае приостановления предоставления подуслуг 1 – 3 – в течение 5 
рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган недостающих документов 
от заявителя в пределах срока, указанного в абзаце третьем пункта 2.19 Администра-
тивного регламента); 

2.8.2. в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в уполномоченном органе.

2.9. Срок выдачи (направления) заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги – не позднее срока, указанного в пункте 2.8 Административного регла-
мента.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации 

для предоставления муниципальной услуги
2.10. Для получения подуслуг 1 – 3 заявитель направляет заявление о предоставле-

нии дополнительной меры социальной поддержки по форме согласно приложению № 
4 к Административному регламенту с приложением согласия на обработку персональ-
ных по форме согласно приложению № 9 к Административному регламенту и следую-
щих документов:

2.10.1. копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
2.10.2. копия документа, удостоверяющего личность уполномоченного представи-

теля, и документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя (в 
случае, если с заявлением о предоставлении дополнительной меры социальной под-
держки обращается уполномоченный представитель заявителя);

2.10.3. копия документа, удостоверяющего личность члена семьи заявителя (в 
случае, если с заявлением о предоставлении дополнительной меры социальной под-
держки обращается один из членов семьи заявителя – совершеннолетний ребенок, в 
том числе удочеренный/усыновленный, либо супруга либо один из родителей);

2.10.4. копия свидетельства об усыновлении, выданная органами записи актов 
гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации (в 
случае, если с заявлением о предоставлении дополнительной меры социальной под-
держки обращается усыновленный/удочеренный совершеннолетний ребенок заяви-
теля);

2.10.5. копия свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состо-
яния, выданная компетентными органами иностранного государства, и их нотариально 
удостоверенный перевод на русский язык (в случае, если с заявлением о предоставлении 
дополнительной меры социальной поддержки обращается супруга заявителя).

2.11. Заявление о предоставлении дополнительной меры социальной поддержки и 
прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.10 Административного регла-
мента, могут быть направлены в уполномоченный орган одним из следующих способов:

2.11.1. с использованием средств почтовой связи;
2.11.2. через Единый портал (при наличии технической возможности);
2.11.3. путем личного обращения в многофункциональный центр (в случае заключе-

ния соглашения);
2.11.4. на официальную электронную почту уполномоченного органа .
2.12. Для получения подуслуги № 4 заявитель направляет в уполномоченный 

орган заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок по форме соглас-
но приложению № 5 одним из способов, указанных в пункте 2.11 Административно-
го регламента. 

Заявителем к заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок прилага-
ется ранее полученный в результате предоставления муниципальной услуги, подуслу-
ги документ, содержащий опечатки и ошибки.

2.13. В случае представления копий документов с оригиналами, копии заверяют-
ся специалистами уполномоченного органа, работниками многофункционального 
центра (в случае заключения соглашения); в иных случаях – в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации.

2.14. Заявителем, при оформлении заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, вне зависимости от способа подачи такого заявления, может быть выбран 
канал взаимодействия с уполномоченным органом для получения уведомлений о 
ходе предоставления муниципальной услуги:

– в электронной форме посредством электронной почты;
– устно посредством телефонного звонка.

Дополнительно уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги на-
правляются в личный кабинет заявителя (при его наличии) на Едином портале (при 
наличии технической возможности).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг
2.15. Документы (сведения), запрашиваемые в соответствии с нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само-
управления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.15.1. сведения, подтверждающие заключение заявителем в добровольном порядке 
контракта о прохождении военной службы для участия в специальной военной операции;

2.15.2. сведения о периоде участия заявителя в специальной военной операции;
2.15.3. сведения о смерти (гибели) заявителя в период участия в специальной 

военной операции (в случае, если с заявлением о предоставлении дополнительной 
меры социальной поддержки обращается один из членов семьи заявителя, указанный 
в подпункте 2.10.3 пункта 2.10 Административного регламента); 

2.15.4. документы, подтверждающие получение ранения (контузии, травмы, 
увечья) в результате участия в специальной операции (в случае обращения с заявле-
нием о предоставлении дополнительной меры социальной поддержки заявителя с на-
рушением срока, указанного в позиции 2.20.1.3 подпункта 2.20.1 пункта 2.20 Админи-
стративного регламента, по причине окончания участия в специальной военной опе-
рации вследствие ранения (контузии, травмы, увечья), полученного в ходе специаль-
ной военной операции);

2.15.5. копию документа о периоде участия в специальной военной операции в 
составе отрядов «БАРС» (в случае, если с заявлением о предоставлении дополнитель-
ной меры социальной поддержки обращается заявитель, указанный в подпункте 1.2.4 
пункта 1.2 Административного регламента);

2.15.6. сведения, подтверждающие заключение брака с заявителем (в случае, если с 
заявлением о предоставлении дополнительной меры социальной поддержки обраща-
ется супруга заявителя);

2.15.7. сведения, подтверждающие близкое родство с гражданином (в случае обра-
щения совершеннолетнего ребенка или одного из родителей). 

2.16. Заявитель вправе самостоятельно предоставить документы, указанные в 
пункте 2.15 Административного регламента.

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.15 Администра-
тивного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении заявителю 
муниципальной услуги.

2.17. Специалисты уполномоченного органа, работники многофункционального 
центра (в случае заключения соглашения) не вправе требовать от заявителя:

2.17.1. представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.17.2. представления документов и информации, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации находятся в распоряжении 
уполномоченного органа, иных государственных органов, органов местного самоу-
правления и (или) подведомственных государственным органам и органам местно-
го самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;

2.17.3. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением следующих случаев:

– изменение требований нормативных правовых актов Российской Федерации, ка-
сающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи за-
явления о предоставлении муниципальной услуги;

– наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментах, поданных заявителем после первоначального отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

– истечение срока действия документов или изменение информации после перво-
начального отказа в предоставлении муниципальной услуги;

– выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, 
муниципального служащего при первоначальном отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномоченно-
го органа уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные не-
удобства.

2.17.4. представления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, приостановления или отказа 
в предоставлениимуниципальной услуги

2.18. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.



44  «СЕВЕРНАЯ ВАХТА» | 15 МАЯ 2026 ГОДА | № 18 (6497)

спецвыпуск
SVGAZETA.RU

2.19. Основанием для приостановления предоставления подуслуг 1 – 3 является не-
представление (представление не в полном объеме) заявителем документов, указан-
ных в пункте 2.10 Административного регламента.

В случае непредставления (представления не в полном объеме) заявителем доку-
ментов, указанных в пункте 2.10 Административного регламента, уполномоченный 
орган направляет заявителю уведомление о приостановлении предоставления поду-
слуг 1 – 3 по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту, спо-
собом, позволяющим подтвердить факт и дату его получения.

Заявитель не позднее 10 календарных дней со дня получения уведомления о прио-
становлении предоставления подуслуг 1 – 3 направляет в уполномоченный орган недо-
стающие документы одним из способов, указанных в пункте 2.11 Административного 
регламента. 

Срок принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении поду-
слуг 1 – 3 приостанавливается со дня направления заявителю уведомления о приоста-
новлении предоставления подуслуг 1 – 3 до дня представления заявителем недостаю-
щих документов.

Срок принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении поду-
слуг 1 – 3 возобновляется со дня поступления в уполномоченный орган недостающих 
документов.

Основания для приостановления подуслуги 4 отсутствуют.
2.20. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подуслуг:
2.20.1. для подуслуг 1 – 3:
2.20.1.1. отсутствие у заявителя права на предоставление подуслуг 1 – 3;
2.20.1.2. непредставление документов, указанных в пункте 2.10 Административно-

го регламента, в срок, предусмотренный абзацем третьим пункта 2.19 Административ-
ного регламента;

2.20.1.3. направление в уполномоченный орган заявления о предоставления допол-
нительной меры социальной поддержки ранее даты начала участия в специальной 
военной операции и позднее шести месяцев со дня окончания участия в специальной 
военной операции;

2.20.1.4. направление в уполномоченный орган заявления о предоставления допол-
нительной меры социальной поддержки ранее даты начала участия в специальной 
военной операции и позднее двенадцати месяцев со дня окончания участия в специ-
альной военной операции (в случае окончания участия в специальной военной опера-
ции вследствие ранения (контузии, травмы, увечья), полученного в ходе специальной 
военной операции);

2.20.1.5. направление в уполномоченный орган заявления о предоставления допол-
нительной меры социальной поддержки от членов семьи заявителя, не предусмотрен-
ных в подпункте 2.10.3 пункта 2.10 Административного регламента.

2.20.2. для подуслуги 4
2.20.2.1. непредставление (представление не в полном объеме) документов, указан-

ных в пункте 2.12 Административного регламента;
2.20.2.2. представление неполных и (или) недостоверных сведений в документах, 

указанных в пункте 2.12 Административного регламента.
2.21. В случае отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги, по-

дуслуги уполномоченный орган обязан направить заявителю уведомление об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, подуслуги по форме соглас-
но приложению № 7 к Административному регламенту с указанием перечня доку-
ментов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали при-
чиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными зако-
нами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответ-
ствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги, поду-
слуги в срок не превышающий срока, указанного в пункте 2.8 Административного 
регламента, и способом, выбранным заявителем в заявлении о предоставлении му-
ниципальной услуги для получения результата предоставления муниципальной 
услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.22. Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги
2.23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги
2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предостав-

лении муниципальной услуги и документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или много-
функциональный центр составляет 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме

2.25. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в пределах 1 рабоче-
го дня со дня их поступления в уполномоченный орган.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.26. Требования к местам приема заявителей:
– служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муници-

пальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудо-
ваны вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества (последнее 
– при наличии) и должности специалиста, ведущего прием;

– места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канце-
лярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

2.27. Требования к местам для ожидания:
– места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными сек-

циями;
– места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном 

помещении;
– в здании, в котором располагается уполномоченный орган (далее – здание), пред-

усматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения 
верхней одежды.

2.28. Требования к местам для информирования заявителей:
– оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информаци-

онном стенде;
– оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;
– информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свобод-

ный доступ к ним.
2.29. Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, ис-

пользующих кресла-коляски и собак-проводников:
– условия беспрепятственного доступа к зданию, в котором предоставляется муни-

ципальная услуга;
– возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой распо-

ложено здание, а также входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное сред-
ство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и са-
мостоятельного передвижения;

– надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию с учетом ограниче-
ний их жизнедеятельности;

– дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

– допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
– допуск собаки-проводника в здание, при наличии документа, подтверждающе-

го ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установле-
ны приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 
июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специ-
альное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

– оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

На территории, прилегающей к зданию, оборудуются места для парковки транс-
портных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

На парковке общего пользования выделяется не менее 10% мест (но не менее одного 
места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами 
I, II групп и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-ин-
валидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы насто-
ящего абзаца в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На 
указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак 
«Инвалид» и сведения об этих транспортных средствах должны быть размещены в го-
сударственной информационной системе «Единая централизованная цифровая плат-
форма в социальной сфере». Указанные места для парковки не должны занимать иные 
транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами до-
рожного движения.

При невозможности полностью приспособить к потребностям инвалидов здание 
собственник здания принимает (до реконструкции или капитального ремонта здания) 
согласованные с общественным объединением инвалидов, осуществляющим свою де-
ятельность на территории соответствующего муниципального образования в автоном-
ном округе, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муни-
ципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечивает ее предоставление по месту 
жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.30. Для многофункциональных центров (в случае заключения соглашения) требо-
вания к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
регламентированы статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О 
социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и Правилами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.31. Показателми доступности и качества муниципальной услуги являются:

Таблица

№ 
п/п

Показатель Единица 
измерения

Нормативное 
значение

1 2 3 4
Наличие полной и достоверной, доступной 
для заявителя информации о содержании 
муниципальной услуги, способах, порядке 
и условиях ее получения, в том числе 
с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий,  
размещение информации о порядке
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№ 
п/п

Показатель Единица 
измерения

Нормативное 
значение

1. предоставления муниципальной услуги 
на официальном сайте уполномоченного 
органа, Едином портале (при наличии 
технической возможности)

да/нет да

2. Наличие помещений, оборудования 
и оснащения, отвечающих требованиям 
Административного регламента 
(места ожидания, места для заполнения 
заявителями документов и предоставления 
муниципальной услуги, места общего 
пользования)

да/нет да

3. Транспортная доступность к местам 
предоставления муниципальной услуги 
– близость остановок общественного 
транспорта

да/нет да

4. Наличие возможности получения 
муниципальной услуги в электронной 
форме, 
в том числе с использованием Единого 
портала (при наличии технической 
возможности)

да/нет да

5. Наличие возможности получения 
муниципальной услуги в любом 
территориальном подразделении 
уполномоченного органа, по выбору 
заявителя (экстерриториальный принцип)

да/нет нет

6. Обеспечение беспрепятственного доступа 
лиц с ограниченными возможностями 
передвижения к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга

да/нет да

7. Доля заявителей, получивших 
муниципальную услугу с нарушением 
установленного срока предоставления 
муниципальной услуги, 
от общего количества заявителей

% 0

8. Количество обоснованных жалоб на действия 
(бездействие) и решения должностных лиц 
уполномоченного органа, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги

штук 0

1 2 3 4
9. Укомплектованность уполномоченного 

органа квалифицированными кадрами по 
штатному расписанию

% не менее 95

10. Обеспечение обратной связи заявителя 
с уполномоченным органом да/нет да

11. Количество взаимодействий заявителя 
с должностными лицами уполномоченного 
органа при предоставлении муниципальной 
услуги

раз/минута 2/30

12. Возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных 
технологий

да/нет да

13. Наличие возможности направления 
заявления о предоставлении муниципальной 
услуги 
по электронной почте

да/нет да

14. Возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги 
в многофункциональном центре 
(в том числе в полном объеме)

да/нет да

15. Доля заявителей, удовлетворенных 
качеством предоставления муниципальной 
услуги, 
от общего количества заявителей

% 95

16. Доля заявителей, получивших 
муниципальную услугу в установленный 
срок, от общего количества заявителей

% 100

17. Возможность получения муниципальных 
услуг посредством запроса о предоставлении 
нескольких муниципальных услуг 
в многофункциональном центре, 
предусмотренного статьей 15.1 
Федерального закона № 210-ФЗ

да/нет да

18. Возможность выбора заявителем канала 
взаимодействия для получения информации 
о ходе рассмотрения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги 
вне зависимости от канала обращения 
за предоставлением муниципальной услуги

да/нет да

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.31. Заявителям вне зависимости от канала взаимодействия при обращении за пре-

доставлением муниципальной услуги обеспечивается возможность предоставления 
обратной связи о предоставлении муниципальной услуги посредством:

– единого портала (при наличии технической возможности и условии, если за-
явление о предоставлении муниципальной услуги подавалось с помощью Единого 
портала);

– обращения по номеру телефона: (контактный телефон уполномоченного органа – 
8 (3496) 32-24-44;

– обращения по адресу официальной электронной почты уполномоченного органа 
– ngdi@noyabrsk.yanao.ru.

Уполномоченный орган обязан рассмотреть замечания и/или предложения, полу-
ченные в рамках обратной связи, и уведомить заявителя о результатах их рассмотре-
ния в срок, не позднее 30 дней с даты обращения заявителя.

Замечания и/или предложения, поступившие от заявителя посредством Единого 
портала (при наличии технической возможности) подлежат рассмотрению уполномо-
ченным органом в случае оценки заявителем предоставленной ему муниципальной 
услуги ниже 3 баллов и при наличии комментария к такой оценке, содержащего заме-
чания и/или предложения.

2.32. Уполномоченным органом не реже 1 раза в 5 лет проводится оптимизация про-
цесса предоставления муниципальной услуги путем проведения анализа клиентского 
пути, актуализации клиентских сегментов и их типовых потребностей и применения 
предложений заявителей, поступающих по каналам обратной связи. В случаях, если 
за указанный пятилетний период обращения за предоставлением муниципальной 
услуги в уполномоченный орган не поступали, оптимизация процесса не проводится.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме,
а также особенности выполнения административных процедур

в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), предусмотренных в рамках предоставления муниципальной услуги, при-
ведены в приложении № 8 к Административному регламенту. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ МЕРЫ СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ В СФЕРЕ 
ЗЕМЕЛЬНО-ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ ГРАЖДАНАМ, УЧАСТВУЮЩИМ В СПЕЦИАЛЬНОЙ ВОЕННОЙ ОПЕРАЦИИ»

ФОРМА ПИСЬМА 
      Кому:
      ______________________________
      Контактные данные: 
      ______________________________

№ _____________ от ______________

Уважаемый(ая) _______________!
Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении дополнительной меры со-

циальной поддержки в сфере земельно-имущественных отношений гражда-
нам, участвующим в специальной военной операции, ______________________ 
____________________________
_____________ направляет в Ваш адрес:

– расчет арендной платы ____________________ по договору аренды земельного 
участка от ______________ № ____________;

– график платежей ________________, отражающий сроки, суммы и реквизиты для 
перечисления платы.

Дополнительно информируем _________________________________________________ 
(заполняется при необходимости). 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
ГОРОДА НОЯБРЬСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ МЕРЫ 
СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ В СФЕРЕ ЗЕМЕЛЬНО-ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ ГРАЖДАНАМ, 
УЧАСТВУЮЩИМ В СПЕЦИАЛЬНОЙ ВОЕННОЙ ОПЕРАЦИИ»

ФОРМА ПИСЬМА 
      Кому:
      ______________________________
      Контактные данные: 
      ______________________________

№ _____________ от ______________

Уважаемый(ая) _______________!
Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении дополнительной меры социальной 

поддержки в сфере земельно-имущественных отношений гражданам, участвующим в 
специальной военной операции, ______________________ ___________________________
_______________ направляет в Ваш адрес:

– расчет платы по договору об использовании земель или земельного участка для 
возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, от 
______________ № ____________;

– график платежей ________________, отражающий сроки, суммы и реквизиты для 
перечисления платы.

Дополнительно информируем___________________________________________ (за-
полняется при необходимости). 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ МЕРЫ

СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ В СФЕРЕ ЗЕМЕЛЬНО-ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ ГРАЖДАНАМ, УЧАСТВУЮЩИМ В СПЕЦИАЛЬНОЙ ВОЕННОЙ ОПЕРАЦИИ»

ФОРМА РЕШЕНИЯ

               Утверждено
               Начальник департамента 
               имущественных отношений 
               Администрации города Ноябрьска
               _________________________________

Уточненый расчет арендной платы на             год
за земельные участки, находящиеся в ведении города Ноябрьска

Полное наименование 
арендатора, ИНН ________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес, электронный адрес, 
номер телефона__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Наименование объекта и 
местоположение земельного 
участка, № договора аренды 

земельного участка, вид 
собственности земельного участка

период 
начисления

категория 
земель

вид 
разрешенного 
использования

кадастровый 
номер

площадь 
земельного 
участка, м2

Годовой платеж 
определенный 
в соответствии 

с______ , руб.

количество дней 
в соответствии со 
сроком действия 

договора

подлежит 
уплате, руб.

размер 
арендной платы 

в год, руб.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

ИТОГО: 0 0,00

Специалист ОП и УД ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ МЕРЫ СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ В СФЕРЕ 
ЗЕМЕЛЬНО-ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ ГРАЖДАНАМ, УЧАСТВУЮЩИМ В СПЕЦИАЛЬНОЙ ВОЕННОЙ ОПЕРАЦИИ»

 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

     Кому: _________________________________
     _______________________________________
       (фамилия, имя, отчество (при наличии))

     от _____________________________________
     (фамилия, имя, отчество (при наличии), реквизиты документа, 
              удостоверяющего личность, – для физического лица; 
      фамилия, имя, отчество 
     (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа,
      подтверждающего его полномочия, – для представителя заявителя)

     Место жительства:
     _______________________________________
     _______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении дополнительной меры социальной поддержки в сфере 

земельно-имущественных отношений гражданам, участвующим 
в специальной военной операции

Прошу Вас освободить от уплаты _______________________________________________
________________________________________________________________________________

(указывается по выбору освобождение от уплаты арендных платежей по договорам аренды недвижимого (движимого) муниципального 
имущества (за исключением объектов муниципального жилищного фонда) либо земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности или государственная собственность на которые не разграничена, либо платы за использование земель или земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, по договору об использовании 

таких земель или земельных участков для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями) 

по договору __________________________________________________________
(указываются реквизиты) 

на период участия в специальной военной операции с ________ по ___________.
Приложения к заявлению:

________________________________________________________________________________.
Способ уведомления о получении и ходе рассмотрения настоящего заявления и 

приложенных к нему документов (указывается при необходимости; отметить один 
вариант):

на адрес электронной почты _______________________________________;
посредством телефонного звонка на номер ___________________________.

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги «Предостав-
ление дополнительной меры социальной поддержки в сфере земельно-имуществен-
ных отношений гражданам, участвующим в специальной военной операции» (отме-
тить один вариант):

через многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг (в случае заключения соглашения о взаимодействии);
почтовым отправлением по адресу, указанному в настоящем заявлении;
в электронной форме с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (при наличии технической возможности);
на адрес электронной почты _______________________________________.

Заявитель: ___________________________________________________________________ 
    (фамилия, имя, отчество (при наличии))    (подпись) 

«___» ____________ 20___ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ МЕРЫ СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ В СФЕРЕ 
ЗЕМЕЛЬНО-ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ ГРАЖДАНАМ, УЧАСТВУЮЩИМ В СПЕЦИАЛЬНОЙ ВОЕННОЙ ОПЕРАЦИИ»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
     Кому: _________________________________
     _______________________________________
       (фамилия, имя, отчество (при наличии))

     от _____________________________________
     (фамилия, имя, отчество (при наличии), реквизиты документа, 
              удостоверяющего личность, – для физического лица; 
      фамилия, имя, отчество 
     (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа,
      подтверждающего его полномочия, – для представителя заявителя)

     Место жительства:
     _______________________________________
     _______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок

Прошу внести исправление (исправления) в документ, выданный в результате пре-
доставления муниципальной услуги «Предоставление дополнительной меры соци-
альной поддержки в сфере земельно-имущественных отношений гражданам, уча-
ствующим в специальной военной операции» (далее – муниципальная услуга), содер-
жащий опечатку, ошибку (ошибки): ______________________________________________
________________________________________________________________________________

(наименование документа, содержащего ошибки)

 К заявлению прилагаю следующие документы:
1) _______________________________ на ______ л. в ______ экз.
2) _______________________________ на ______ л. в ______ экз.
3) _______________________________ на ______ л. в ______ экз.
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4) _______________________________ на ______ л. в ______ экз.
 
Способ уведомления о получении и ходе рассмотрения настоящего заявления и 

приложенных к нему документов (указывается при необходимости; отметить один 
вариант):

на адрес электронной почты _______________________________________;
посредством телефонного звонка на номер ___________________________.
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (отметить 

один вариант):
через многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг (в случае заключения соглашения о взаимодействии);
почтовым отправлением по адресу, указанному в настоящем заявлении;
в электронной форме с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (при наличии технической возможности);
на адрес электронной почты _______________________________________.

Заявитель: ___________________________________________________________________ 
    (фамилия, имя, отчество (при наличии))    (подпись) 

«___» ____________ 20___ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ МЕРЫ СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ В СФЕРЕ 
ЗЕМЕЛЬНО-ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ ГРАЖДАНАМ, УЧАСТВУЮЩИМ В СПЕЦИАЛЬНОЙ ВОЕННОЙ ОПЕРАЦИИ»

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
      Кому:
      ______________________________
      Контактные данные: 
      ______________________________

№ _____________ от ______________

Уважаемый(ая) _______________!
На основании пункта 2.19 административного регламента предоставления Адми-

нистрацией города Ноябрьска муниципальной услуги «Предоставление дополни-
тельной меры социальной поддержки в сфере земельно-имущественных отношений 
гражданам, участвующим в специальной военной операции» (далее – Администра-

тивный регламент, муниципальная услуга), утвержденного ____________________ от 
____________ № ______, уведомляем Вас о приостановлении предоставления муници-
пальной услуги по следующему(им) основанию(ям).
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________.

В целях возобновления предоставления муниципальной услуги просим Вас в срок 
не позднее 10 календарных дней со дня получения настоящего уведомления напра-
вить в адрес_____________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________.

Обращаем Ваше внимание, что согласно позиции 2.20.1.2 подпункта 2.20.1 пункта 
2.20 Административного регламента непредставление __________________ в указан-
ный выше срок является основанием для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ МЕРЫ СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ В СФЕРЕ 
ЗЕМЕЛЬНО-ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ ГРАЖДАНАМ, УЧАСТВУЮЩИМ В СПЕЦИАЛЬНОЙ ВОЕННОЙ ОПЕРАЦИИ»

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
      Кому:
      ______________________________
      Контактные данные: 
      ______________________________

№ _____________ от ______________

Уважаемый(ая) _______________!
Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении дополнительной меры социальной 

поддержки в сфере земельно-имущественных отношений гражданам, участвующим 
в специальной военной операции, ______________________ ________________________
отказывает в предоставлении муниципальной услуги по следующему(им) осно-
ванию(ям).
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________.

Дополнительно информируем _______________________________________ (заполня-
ется при необходимости).

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ МЕРЫ СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ В СФЕРЕ ЗЕМЕЛЬНО-
ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ ГРАЖДАНАМ, УЧАСТВУЮЩИМ В СПЕЦИАЛЬНОЙ ВОЕННОЙ ОПЕРАЦИИ»

СХЕМА
процесса предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление дополнительной меры социальной поддержки в сфере 
земельно-имущественных отношений гражданам, участвующим

в специальной военной операции»
Рисунок 1
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ МЕРЫ СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ В СФЕРЕ 
ЗЕМЕЛЬНО-ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ ГРАЖДАНАМ, УЧАСТВУЮЩИМ В СПЕЦИАЛЬНОЙ ВОЕННОЙ ОПЕРАЦИИ»

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных 

Я, __________________________________________________________________________,
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина) 

зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: ___________________________________,
________________________________________________________________________________ 

(адрес)

документ, удостоверяющий личность _____________________________________________
(наименование, номер,серия, когда и кем выдан)

реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия пред-
ставителя ______________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, 
сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе (при получении согласия от представителя заявителя)) 

даю согласие ______________________________________________________________
 (наименование Уполномоченного органа, адрес)

на обработку моих персональных данных: 
1) фамилии, имени, отчества; 
2) числа, месяца, года рождения;
3) реквизитов документа, удостоверяющего личность (серии, номера, когда и кем вы-
данного);
4) сведений о месте проживания (регистрации по месту жительства, регистрации по 
месту пребывания, фактическом проживании).

Согласен (согласна) на осуществление с указанными выше персональными 
данными следующих действий: сбора, систематизации, накопления, хранения, уточ-
нения (обновления, изменения), использования, передачи, обезличивания, блокиро-
вания, уничтожения.

С целью _____________________________________________________________________
 (указать цель обработки персональных данных)

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня его отзыва мною.
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего за-
явления, поданного в уполномоченный орган. 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | ПОСТАНОВЛЕНИЕ |
12.05.2026 № 786-П 

Об установлении публичного сервитута

Рассмотрев ходатайство акционерного общества «Северная энергетическая компа-
ния» об установлении публичного сервитута, в соответствии с Земельным кодек-
сом Российской Федерации, руководствуясь Уставом городского округа город Но-
ябрьск Ямало-Ненецкого автономного округа, Администрация города Ноябрьска 
постановляет:

1. Установить в интересах акционерного общества «Северная энергетическая ком-
пания» (далее – АО «Севэнко») (государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре 
юридических лиц № 1048900553206 от 23.06.2004, ИНН 8905033649), зарегистрирован-
ного по адресу: Ямало-Ненецкий автономный округ, город Ноябрьск, улица 60 лет 
СССР, дом 29, публичный сервитут в отношении земель, государственная собствен-
ность на которые не разграничена, расположенных в границах города Ноябрьска, и зе-
мельных участков с кадастровыми номерами:

89:12:110801:12, имеющего адресный ориентир: Ямало-Ненецкий автономный округ, 
г. Ноябрьск, Ноябрьское лесничество, Ноябрьское участковое лесничество, кв.: 19–21, 25, 
26, 33;

89:12:110825:39, имеющего адресный ориентир: Ямало-Ненецкий автономный округ, 
г. Ноябрьск, Ноябрьское лесничество, Ноябрьское участковое лесничество, кв.: 1–7, 9, 
13–17, 19–23, 26–30,

с целью строительства и последующей эксплуатации объекта электросетевого хо-
зяйства «КЛ-10 кВ марки ААБл-3х95 мм от ВЛ-10 кВ Ф. 25-12 оп. № 23/9 до РУ-10 кВ ТП-
10/0,4 кВ 250 кВА № 691».

2. Утвердить описание местоположения границ публичного сервитута согласно 
приложению к настоящему постановлению.

3. Публичный сервитут устанавливается на 10 (десять) лет и считается установлен-
ным со дня внесения сведений о нём в Единый государственный реестр недвижимости.

4. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) 
расположенного на нём объекта недвижимого имущества в соответствии с их разре-
шённым использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с 
осуществлением сервитута, – 1 (один) месяц.

5. Реквизиты договора технологического присоединения к электрическим сетям: от 
23.07.2024 № 238/24-ЭГН/ТП-Н.

6. Порядок и правила установления охранных зон объектов электросетевого хозяй-
ства и особых условий использования земельных участков, расположенных в грани-
цах таких зон, определены постановлением Правительства Российской Федерации от 

24.02.2009 № 160 «О порядке установления охранных зон объектов электросетевого хо-
зяйства и особых условий использования земельных участков, расположенных в гра-
ницах таких зон».

7. Установить плату за публичный сервитут в отношении земель, государственная 
собственность на которые не разграничена, расположенных в границах города Но-
ябрьска, указанных в пункте 1 настоящего постановления, в размере, определённом 
в соответствии с пунктами 3, 4, 5 статьи 39.46 Земельного кодекса Российской Феде-
рации. Плата за публичный сервитут, устанавливаемый в отношении земель, госу-
дарственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах 
города Ноябрьска, указанных в пункте 1 настоящего постановления, вносится облада-
телем публичного сервитута единовременным платежом не позднее шести месяцев со 
дня издания настоящего постановления.

8. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспече-
ния которой устанавливается публичный сервитут: круглосуточное обслуживание 
объекта.

9. АО «Севэнко» привести земли, государственная собственность на которые не раз-
граничена, расположенные в границах города Ноябрьска, и земельные участки, ука-
занные в пункте 1 настоящего постановления, в границах которых установлен публич-
ный сервитут, в состояние, пригодное для использования в соответствии с видом раз-
решённого использования, в срок не позднее трёх месяцев после завершения эксплу-
атации сооружения, для размещения которого был установлен публичный сервитут.

10.  В течение пяти рабочих дней со дня издания настоящего постановления:
1) департаменту имущественных отношений Администрации города Ноябрьска 

(Яковлев М.П.) направить настоящее постановление с приложением описания место-
положения границ публичного сервитута в орган регистрации прав;

2) департаменту имущественных отношений Администрации города Ноябрьска 
(Яковлев М.П.) направить обладателю публичного сервитута копию настоящего по-
становления с приложением описания местоположения границ публичного серви-
тута, сведения о лицах, являющихся правообладателями земельных участков, сведе-
ния о лицах, подавших заявления об учёте их прав (обременений прав) на земельные 
участки, способах связи с ними, копии документов, подтверждающих права указан-
ных лиц на земельные участки;

3) управлению информационных технологий и связи Администрации города Но-
ябрьска (Сапронова Е.А.) обеспечить размещение настоящего постановления на офи-
циальном сайте Администрации города Ноябрьска в информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет.

11. Управлению делами Администрации города Ноябрьска (Григорян А.Д.) обеспе-
чить опубликование настоящего постановления в городской общественно-политиче-
ской газете «Северная вахта».

12. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника 
департамента имущественных отношений Администрации города Ноябрьска.

ЗАМЕСТИТЕЛЬ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА,
ГЛАВНЫЙ АРХИТЕКТОР ГОРОДА НОЯБРЬСКА
А.Е. КЛЮЧНИК

ПРИЛОЖЕНИЕ I УТВЕРЖДЕНО ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА

ОТ 12.05.2026 № 786-П

ГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ
публичного сервитута в целях строительства и последующей эксплуатации 

объекта электросетевого хозяйства «КЛ-10 кВ марки ААБл-3х95 мм 
от ВЛ-10 кВ Ф. 25-12 оп. № 23/9 до РУ-10 кВ ТП-10/0,4 кВ 250 кВА № 691»

(наименование объекта, местоположение границ которого описано (далее – объект))

Раздел 1

Сведения об объекте

№ 
п/п Характеристики объекта Описание характеристик

1 2 3

1 Местоположение объекта Ямало-Ненецкий автономный округ, город Ноябрьск

2 Площадь объекта ± величина 
погрешности определения 
площади (P ± ΔP), м2

787 +/– 10 м2

3 Иные характеристики 
объекта

Публичный сервитут в целях строительства и 
последующей эксплуатации объекта электросетевого 
хозяйства «КЛ-10 кВ марки ААБл-3х95 мм от ВЛ-10 
кВ Ф. 25-12 оп. № 23/9 до РУ-10 кВ ТП-10/0,4 кВ 250 кВА 
№ 691». Публичный сервитут устанавливается на 10 
(десять) лет. Обладатель публичного сервитута – АО 
«Севэнко»; почтовый адрес: ЯНАО, г. Ноябрьск, ул. 60 
лет СССР, д. 29; адрес электронной почты: seсretar@
id-egn.ru. Публичный сервитут устанавливается в 
отношении земель, государственная собственность 
на которые не разграничена, расположенных в 
границах города Ноябрьска, и земельных участков с 
кадастровыми номерами 89:12:110801:12, 89:12:110825:39

Раздел 2
Сведения о местоположении границ объекта
1. Система координат МСК-89
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Раздел 4.
Схема расположения границ публичного сервитута

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | ПОСТАНОВЛЕНИЕ |
12.05.2026 № 788-П 

Об прекращении публичного сервитута

Рассмотрев заявление акционерного общества «Северная энергетическая компания» 
о прекращении публичного сервитута, в соответствии с Земельным кодексом Россий-
ской Федерации, руководствуясь Уставом городского округа город Ноябрьск Ямало-Не-
нецкого автономного округа, Администрация города Ноябрьска постановляет:

1. Прекратить установленный в интересах акционерного общества «Северная энер-
гетическая компания» (далее – АО «СЕВЭНКО») (государственный регистрационный 
номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государ-
ственном реестре юридических лиц № 1048900553206 от 23.06.2004, ИНН 8905033649), 
зарегистрированного по адресу: Ямало-Ненецкий автономный округ, г. Ноябрьск, ул. 
60 лет СССР, д. 29, публичный сервитут в отношении земельных участков с кадастро-
выми номерами:

89:12:110704:206, имеющего адресный ориентир: Ямало-Ненецкий автономный 
округ, г. Ноябрьск, ул. Советская, д. 108;

89:12:110704:241, имеющего адресный ориентир: Ямало-Ненецкий автономный 
округ, г. Ноябрьск, мкр. 8,

с целью строительства и последующей эксплуатации объекта «Сети водоотведения 
от КК-5 до т. «Б» школа на 1200 мест с бассейном», ЯНАО. г. Ноябрьск, мкр. 8.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации города Ноябрьска от 
05.08.2024 № 1413-П «Об установлении публичного сервитута».

3. АО «СЕВЭНКО» привести земельные участки, указанные в пункте 1 настоящего 
постановления, в границах которых был установлен публичный сервитут, в состояние, 
пригодное для использования в соответствии с видом разрешённого использования, в 
срок не позднее трёх месяцев после завершения эксплуатации сооружения, для разме-
щения которого был установлен публичный сервитут.

4. АО «СЕВЭНКО» снести объекты, размещённые им на основании публичного сер-
витута, и осуществить при необходимости рекультивацию земельных участков, ука-
занных в пункте 1 настоящего постановления, в границах которых был установлен пу-
бличный сервитут.
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5. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня издания настоящего постановления:
1) департаменту имущественных отношений Администрации города Ноябрьска 

(Яковлев М.П.) направить настоящее постановление в орган регистрации прав;
2) департаменту имущественных отношений Администрации города Ноябрьска 

(Яковлев М.П.) направить обладателю публичного сервитута копию настоящего поста-
новления;

3) управлению информационных технологий и связи Администрации города Но-
ябрьска (Сапронова Е.А.) обеспечить размещение настоящего постановления на офи-
циальном сайте Администрации города Ноябрьска в информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет.

6. Управлению делами Администрации города Ноябрьска (Григорян А.Д.) обеспе-
чить опубликование настоящего постановления в городской общественно-политиче-
ской газете «Северная вахта».

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника 
департамента имущественных отношений Администрации города Ноябрьска.

ЗАМЕСТИТЕЛЬ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА,
ГЛАВНЫЙ АРХИТЕКТОР ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
А.Е. КЛЮЧНИК

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | ПОСТАНОВЛЕНИЕ |
13.05.2026 № 804-П 

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
Администрацией города Ноябрьска 
муниципальной услуги 
«Присвоение квалификационных
категорий спортивных судей»

С целью реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федераль-
ным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в единой системе публичной власти», приказом Министерства спорта 
Российской Федерации от 28.02.2017 № 134 «Об утверждении положения о спортив-
ных судьях», постановлением Администрации города Ноябрьска от 08.04.2022 № П-541 
«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламен-
тов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь протоколом заочного за-
седания Комиссии по повышению качества и доступности предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг в Ямало-Ненецком автономном округе от 20.11.2025 
№ 5, Уставом городского округа город Ноябрьск Ямало-Ненецкого автономного округа,
Администрация города Ноябрьска постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления Администрацией 
города Ноябрьска муниципальной услуги «Присвоение квалификационных катего-
рий спортивных судей» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации города Ноябрьска от 
23.07.2024 № 1361-П «Об утверждении административного регламента предоставления 
Администрацией города Ноябрьска муниципальной услуги «Присвоение квалифика-
ционных категорий спортивных судей».

3. Управлению делами Администрации города Ноябрьска (Григорян А.Д.) обеспе-
чить опубликование настоящего постановления в городской общественно-политиче-
ской газете «Северная вахта».

4. Управлению информационных технологий и связи Администрации города Но-
ябрьска (Сапронова Е.А.) обеспечить размещение настоящего постановления на офи-
циальном сайте Администрации города Ноябрьска в информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
Главы Администрации города Ноябрьска, координирующего вопросы в сфере разви-
тия физической культуры и спорта.

ГЛАВА ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
А.В. РОМАНОВ

ПРИЛОЖЕНИЕ I УТВЕРЖДЁН ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА

ОТ 13.05.2026 № 804-П

Административный регламент предоставления Администрацией 
города Ноябрьска муниципальной услуги «Присвоение 
квалификационных категорий спортивных судей»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент предоставления Администрацией города Но-

ябрьска муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спор-
тивных судей» (далее – регламент, муниципальная услуга) разработан в соответствии 
с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

1.1.2. Предметом регулирования регламента являются отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги.

1.1.3. Регламент регулирует вопросы присвоения, лишения, восстановления второй 
и третьей категорий квалификационных категорий спортивных судей.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее – заявитель) 

являются:
1.2.1.1. региональные спортивные федерации, физкультурно-спортивные организа-

ции, включенные в перечень, (в случае подачи представления о присвоении квалифи-
кационной категории спортивного судьи; заявления о лишении квалификационной 
категории спортивного судьи; заявления о восстановлении квалификационной катего-
рии спортивного судьи) в лице уполномоченных представителей;

1.2.1.2. спортивный судья (в случае подачи заявления о восстановлении квалифика-
ционной категории спортивного судьи).

1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе вы-
ступать их представители по доверенности (далее также – заявитель), выданной и 
оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе о сроках и порядке её предоставления и способах по-
лучения справочной информации, осуществляется:

при личном обращении непосредственно к специалистам управления по физиче-
ской культуре и спорту Администрации города Ноябрьска, предоставляющим муни-
ципальную услугу, (далее – Уполномоченный орган), работникам государственного 
учреждения Ямало-Ненецкого автономного округа «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);

с использованием средств телефонной связи при обращении в Уполномоченный 
орган или в контакт-центр МФЦ;

путём обращения в письменной форме почтовым отправлением в адрес Уполномо-
ченного органа, МФЦ или на адрес официальной электронной почты и (или) посред-
ством формы обратной связи Уполномоченного органа, МФЦ;

на стендах и/или с использованием средств электронного информирования в поме-
щении Уполномоченного органа;

на официальном сайте Администрации города Ноябрьска http://www.admnoyabrsk.
ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сайт Админи-
страции, сеть Интернет), официальном сайте Уполномоченного органа http://www.
sportnoyabrsk.yanao.ru в сети Интернет (далее – сайт Уполномоченного органа) и 
едином официальном интернет-портале сети МФЦ в Ямало-Ненецком автономном 
округе в сети Интернет: http://www.mfc.yanao.ru (далее – сайт МФЦ);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал).

Доступ к указанной информации в электронной форме предоставляется бесплат-
но, без выполнения заинтересованным лицом каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические сред-
ства заинтересованного лица требует заключения лицензионного или иного соглаше-
ния с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заинтересованного лица или предоставление 
им персональных данных.

На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается в том 
числе следующая информация:

1) справочная информация (о месте нахождения, графике работы, справочных теле-
фонах, адресах сайта Администрации, сайта Уполномоченного органа и официальной 
электронной почты и (или) форме обратной связи Уполномоченного органа);

2) перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-
ципальной услуги.

1.3.2. При ответах на телефонные звонки и обращения заинтересованных лиц в 
случае устного обращения в приёмные часы специалисты Уполномоченного органа, 
работники МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратив-
шихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинать-
ся с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии спе-
циалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Уполномоченного органа, работника МФЦ, само-
стоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщается теле-
фонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.
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Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист 

Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществляющие устное информирование, 
предлагают направить в Уполномоченный орган обращение о предоставлении пись-
менной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назна-
чают другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении 
письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ, ответственные за рассмо-
трение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмо-
трение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Рассмотрение письменных обращений осуществляется в порядке и сроки, установ-
ленные Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации».

1.3.3. МФЦ осуществляет информирование, консультирование заявителей, предус-
мотренные пунктом 4 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии 
с Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, утверждёнными постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 (далее – Правила). 

Часы приёма в МФЦ для предоставления муниципальной услуги и информирова-
ния, консультирования (за исключением нерабочих праздничных дней, установлен-
ных статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации), определённые в каждом 
территориальном отделе МФЦ, указаны в разделе «Контакты» / «График работы 
отделов МФЦ» на сайте МФЦ.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги, наименования подуслуг
Наименование муниципальной услуги: «Присвоение квалификационных катего-

рий спортивных судей».
Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:
1) «Присвоение квалификационной категории спортивного судьи»;
2) «Лишение квалификационной категории спортивного судьи»;
3) «Восстановление квалификационной категории спортивного судьи».

2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги
2.2.1. Наименование исполнителя муниципальной услуги: Администрация города 

Ноябрьска.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет управле-

ние по физической культуре и спорту Администрации города Ноябрьска. 
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган в целях 

получения документов (информации) либо осуществления согласований или иных дей-
ствий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, взаимодействует:

 с Министерством внутренних дел Российской Федерации;
– с Федеральной налоговой службой Российской Федерации.
2.2.3. Организация предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 

порядке, определённом соглашением о взаимодействии, заключённым между Адми-
нистрацией города Ноябрьска и МФЦ (далее – соглашение о взаимодействии).

2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не вправе тре-
бовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходи-
мых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные го-
сударственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исклю-
чением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления исполнительно-распоряди-
тельным органом местного самоуправления – Администрацией города Ноябрьска 
муниципальных услуг и предоставляются организациями и уполномоченными 
в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участву-
ющими в предоставлении муниципальных услуг, утверждённый решением Го-
родской Думы муниципального образования город Ноябрьск от 21 марта 2024 года 
№ 599-Д.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.1. в рамках подуслуги «Присвоение квалификационной категории спортивно-

го судьи» – решение о присвоении квалификационной категории спортивного судьи 
(приложение № 1 к регламенту) или решение об отказе в присвоении квалификацион-
ной категории спортивного судьи (приложение № 2 к регламенту);

2.3.1.2. в рамках подуслуги «Лишение квалификационной категории спортивного 
судьи» – решение о лишении квалификационной категории спортивного судьи (при-
ложение № 3 к регламенту) или решение об отказе в лишении квалификационной ка-
тегории спортивного судьи (приложение № 4 к регламенту );

2.3.1.3. в рамках подуслуги «Восстановление квалификационной категории спортив-
ного судьи» – решение о восстановлении квалификационной категории спортивного 
судьи (приложение № 5 к регламенту) или решение об отказе в восстановлении квали-
фикационной категории спортивного судьи (приложение № 6 к регламенту).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с даты ре-

гистрации соответствующего заявления заявителя в Уполномоченном органе.
2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
2.4.2.1. при оказании подуслуги «Присвоение квалификационной категории спор-

тивного судьи» – 19 рабочих дней со дня регистрации в Уполномоченном органе заяв-
ления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.4.2.2. при оказании подуслуги «Лишение квалификационной категории спортив-
ного судьи» – 2 месяца со дня регистрации в Уполномоченном органе заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.4.2.3. при оказании подуслуги «Восстановление квалификационной категории 
спортивного судьи» – 2 месяца со дня регистрации в Уполномоченном органе заявле-
ния и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.4.3. Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной 
услуги:

1) при личном приёме – в день обращения заявителя;
2) через МФЦ – определяется соглашением о взаимодействии;
3) в электронной форме (на адрес электронной почты заявителя, в личный кабинет 

заявителя на Едином портале) – в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня подпи-
сания решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов (с указанием их реквизитов и источни-
ков официального опубликования), регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, размещён на сайте Администрации, сайте Уполномоченного органа в разделе 
«Документы», на Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 

заявителем самостоятельно, способы их получения заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.6.1.1. для оказания подуслуги «Присвоение квалификационной категории спор-
тивного судьи»:

2.6.1.1.1. представление к присвоению квалификационной категории спортивного 
судьи согласно приложению № 7 к регламенту (далее – заявление);

2.6.1.1.2. заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя или упол-
номоченного должностного лица региональной спортивной федерации, физкультур-
но-спортивной организации, включённой в перечень, копия карточки учёта согласно 
приложению № 8 к регламенту;

2.6.1.1.3. копии второй, третьей страниц паспорта гражданина Российской Федера-
ции, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, 
а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, 
удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами терри-
тории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при 
наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа, 
для граждан Российской Федерации;

2.6.1.1.4. копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установ-
ленного Федеральным законом от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении 
иностранных граждан в Российской Федерации» (далее – Закон № 115-ФЗ), или призна-
ваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в каче-
стве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, для иностран-
ных граждан;

2.6.1.1.5. копия документа, выданного иностранным государством и признаваемо-
го в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве до-
кумента, удостоверяющего личность лица без гражданства, или копия иного докумен-
та, предусмотренного Законом № 115-ФЗ, или признаваемого в соответствии с между-
народным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего 
личность лица без гражданства, для лиц без гражданства;

2.6.1.1.6. копия военного билета – для военнослужащих, проходящих военную службу 
по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации);

2.6.1.1.7. копия удостоверения «мастер спорта России международного класса», 
«гроссмейстер России» или «мастер спорта России» (для кандидатов, имеющих соот-
ветствующее спортивное звание по виду спорта, по которому присваивается квалифи-
кационная категория спортивного судьи);

2.6.1.2. для оказания подуслуги «Лишение квалификационной категории спортив-
ного судьи»:

2.6.1.2.1. заявление о лишении квалификационной категории согласно приложению 
№ 9 к регламенту;

2.6.1.2.2. копии документов, подтверждающие основание для лишения;
2.6.1.3. для оказания подуслуги «Восстановление квалификационной категории 

спортивного судьи»:
2.6.1.3.1. заявление о восстановлении квалификационной категории согласно прило-

жению № 9 к регламенту, а также согласие на обработку персональных данных соглас-
но приложению № 10 к регламенту;

2.6.1.3.2. копии документов, подтверждающие основание для восстановления.
2.6.2. В случае представления заявления от имени заявителя представителем по до-

веренности, к заявлению прилагаются документ, удостоверяющий личность предста-
вителя заявителя, (для предъявления в случае представления заявления через МФЦ) и 
документ, подтверждающий полномочия на представление интересов от имени зая-
вителя.

2.6.3. Способы подачи (направления) заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента:

в электронной форме с использованием Единого портала;
при личном обращении в МФЦ: в данном случае заявление заполняется работ-

ником МФЦ в автоматизированной информационной системе МФЦ (далее – АИС 
МФЦ) или заявление, заполненное заявителем (представителем заявителя) соб-
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ственноручно, сканируется и прикрепляется к комплекту принятых документов 
в АИС МФЦ.

2.6.4. В ходе личного приёма в МФЦ установление личности заявителя осуществля-
ется путём предъявления паспорта гражданина Российской Федерации, либо иного до-
кумента, удостоверяющего личность заявителя в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, или посредством идентификации и аутентификации с ис-
пользованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Фе-
дерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентифика-
ции и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических пер-
сональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Рос-
сийской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законода-
тельных актов Российской Федерации».

2.6.5. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, 
должны соответствовать следующим требованиям:

не должно быть подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговорённых ис-
правлений;

не должно быть исполнений карандашом;
не должны иметь повреждения, наличие которых допускает многозначность ис-

толкования содержания.
Документы, составленные на иностранном языке без дублирования в них записей 

на государственном языке Российской Федерации (русском языке), должны быть 
представлены с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.6. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, представляе-
мые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml, xmls – для документов, в отношении которых утверждены формы и требова-
ния к формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим 
формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том 
числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов 
с графическим содержанием;

4) zip, rar – для документов, сжатых в один файл;
5) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.6.7. В случае если оригиналы документов, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2 

регламента, выданы и подписаны на бумажном носителе, допускается формирование 
таких документов, представляемых в электронной форме, путём сканирования непо-
средственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 
300–500 dpi (масштаб 1:1) и всех признаков подлинности (графической подписи лица, 
печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) черно-белого (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

2) оттенков серого (при наличии в документе графических изображений, отличных 
от цветного графического изображения);

3) цветного или режима полной цветопередачи (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.6.8. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, представляе-
мые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать до-
кумент и количество листов в документе.

2.6.9. В случае представления документов в электронной форме посредством 
Единого портала документ, подтверждающий полномочия представителя действо-
вать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги 
представителя заявителя), выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усилен-
ной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 
такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физиче-
ским лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

2.6.10. Заявителем при оформлении заявления, вне зависимости от способа подачи 
такого заявления, может быть выбран канал взаимодействия с Уполномоченным 
органом для получения результата муниципальной услуги из предусмотренных 
пунктом 2.4.3 регламента.

Уведомления о ходе предоставления муниципальной услуги направляются зая-
вителю Уполномоченным органом на адрес электронной почты или с использовани-
ем средств Единого портала (при наличии личного кабинета заявителя на Едином 
портале) по выбору заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, а также способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.1. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги докумен-

тов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных организаций, запрашиваемых в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, и которые заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе:

2.7.1.1. для предоставления подуслуги «Присвоение квалификационной категории 
спортивного судьи»:

 сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации (кан-
дидата), предоставляемые Министерством внутренних дел Российской Федерации 

(могут быть запрошены только в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия); 

– сведения о регистрационном учёте по месту жительства и месту пребывания кан-
дидата, предоставляемые Министерством внутренних дел Российской Федерации, 
(могут быть запрошены только в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия);

– сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, предоставляе-
мые Федеральной налоговой службой Российской Федерации;

 сведения о включении в перечень физкультурно-спортивных организаций, ин-
дивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность в области физиче-
ской культуры и спорта в качестве основного вида деятельности, который утвержда-
ет Министерство спорта Российской Федерации и направляет его в Федеральную на-
логовую службу Российской Федерации, предоставляемые Федеральной налоговой 
службой Российской Федерации;

2.7.1.2. для предоставления подуслуги «Лишение квалификационной категории 
спортивного судьи»:

– сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, предоставляе-
мые Федеральной налоговой службой Российской Федерации;

– сведения о включении в перечень физкультурно-спортивных организаций, ин-
дивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность в области физиче-
ской культуры и спорта в качестве основного вида деятельности, который утвержда-
ет Министерство спорта Российской Федерации и направляет его в Федеральную на-
логовую службу Российской Федерации, предоставляемые Федеральной налоговой 
службой Российской Федерации;

2.7.1.3. для предоставления подуслуги «Восстановление квалификационной катего-
рии спортивного судьи»:

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, предоставляе-
мые Федеральной налоговой службой Российской Федерации;

сведения о включении в перечень физкультурно-спортивных организаций, инди-
видуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность в области физиче-
ской культуры и спорта в качестве основного вида деятельности, который утвержда-
ет Министерство спорта Российской Федерации и направляет его в Федеральную на-
логовую службу Российской Федерации, предоставляемые Федеральной налоговой 
службой Российской Федерации.

2.7.2. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 регламен-
та, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если документы, указанные в пункте 2.7.1 регламента, не представлены заяви-
телем, специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление услуги, за-
прашивает их в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.7.3. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ не вправе требовать 
от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, пред-
ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Ямало-Ненецкого автономного округа и муниципальными правовыми 
актами находятся в распоряжении Уполномоченного органа, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого авто-
номного округа, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включённых в определённый частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ пере-
чень документов;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, до-
кументов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
указанных в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на 
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приёме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 

устанавливаемых федеральными законами, принимаемыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого 

автономного округа, оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги

2.8.1. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги
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1) несоответствие заявления и документов требованиям, предусмотренными пун-
ктами 2.6.5 – 2.6.9 регламента;

2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объёме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для пре-
доставления муниципальной услуги;

3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 
за муниципальной услугой;

4) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необ-
ходимых для её предоставления, в электронной форме с нарушением установленных 
требований;

5) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги в электронной форме (недостоверное, неполное либо не-
правильное заполнение);

6) представление в электронной форме неполного комплекта документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги (обязанность по предоставлению 
которых возложена на заявителя);

7) несоблюдение установленных статьёй 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 
года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности уси-
ленной квалифицированной электронной подписи;

8) заявление подано по истечении 4 месяцев со дня выполнения квалификацион-
ных требований к спортивным судьям по соответствующему виду спорта, утвержда-
емых Министерством спорта Российской Федерации (далее – квалификационные тре-
бования);

9) заявление подано ранее срока выполнения требований для присвоения квали-
фикационной категории спортивного судьи, указанного в квалификационных требо-
ваниях.

2.8.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги от-
сутствуют.

2.8.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.3.1. Для оказания подуслуги «Присвоение квалификационной категории спор-

тивного судьи»:
1) наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ;
2) невыполнение квалификационных требований;
3) выявление недостоверных сведений в документах, предусмотренных пунктами 

2.6.1, 2.6.2 регламента.
2.8.3.2. Для оказания подуслуги «Лишение квалификационной категории спортив-

ного судьи»:
1) наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ;
2) несоответствие представленных сведений основаниям для лишения квалифи-

кационной категории, предусмотренным Положением о спортивных судьях, утверж-
дённым приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28 февраля 2017 
года № 134 (далее – Положение о спортивных судьях);

2.8.3.3. Для оказания подуслуги «Восстановление квалификационной категории 
спортивного судьи»:

1) наличие случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона № 210-ФЗ;

2) несоответствие представленных сведений основаниям для восстановления ква-
лификационной категории, предусмотренным Положением о спортивных судьях;

3) наличие решения Уполномоченного органа по заявлению о восстановлении ква-
лификационной категории, поданному ранее по тем же основаниям региональной 
спортивной федерацией спортивным судьей.

2.8.4. В случае отказа в приёме документов или в предоставлении муниципальной 
услуги Уполномоченный орган обязан уведомить заявителя о причинах, послужив-
ших основанием такого отказа, с разъяснениями в понятной и доступной для заявите-
ля форме.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги, с указанием на платность 
(бесплатность) предоставления этих услуг

2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными услугами для пре-
доставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10.2. В случае внесения в выданный по результатам предоставления муниципаль-

ной услуги документ изменений, направленных на исправление ошибок, допущен-
ных по вине Уполномоченного органа либо МФЦ, с заявителя плата не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя 
непосредственно в Уполномоченный орган или в МФЦ

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предостав-
лении муниципальной услуги либо получении результата предоставления муници-
пальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в МФЦ составляет не 
более 15 минут.

2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в 
Уполномоченный орган составляет не более 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1. Заявление регистрируется в день его представления (поступления) в Уполно-
моченный орган в соответствии с правилами делопроизводства, принятыми в Уполно-
моченном органе.

Регистрация заявления в электронной форме (далее – запрос) осуществляется в 
течение 1 рабочего дня.

Заявления, поступившие в Уполномоченный орган в выходной (нерабочий или 
праздничный) день, регистрируются в первый следующий за ним рабочий день. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны со-
ответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещают-
ся преимущественно на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход в (из) помещения(-ий), в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оборудуются:

пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движе-
ния, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;

соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного 
питания;

контрастной маркировкой ступеней по пути движения;
информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);
тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля.
При входе в здание, в котором размещены помещения, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, оборудуется информационная табличка (вывеска), содержа-
щая наименование Уполномоченного органа и справочную информацию.

2.13.3. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы си-
стемами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожа-
ротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, соответствовать 
требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутренне-
му оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям 
для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и 
пандусам в помещении, к лифтам, подъёмным платформам для инвалидов, к аудиови-
зуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.

2.13.4. Места ожидания оборудуются столами (стойками), стульями или скамьями 
(банкетками), информационными стендами, обеспечиваются образцами заполнения 
документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.5. Требования к местам получения информации о предоставлении муниципаль-
ной услуги:

 информационные стенды размещаются в видном, доступном месте в любой из сле-
дующих форм: в форме настенных стендов, с использованием напольных или настоль-
ных стоек, обеспечивающих заинтересованное лицо исчерпывающей информацией;

– стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи выполнены чёрным 
шрифтом на белом фоне;

– оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зри-
тельному и слуховому восприятию.

2.13.6. Требования к местам приёма заявителей:
места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, бланками заяв-

лений и канцелярскими принадлежностями;
– служебные кабинеты специалистов оборудуются вывесками с указанием номера 

кабинета и фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста осу-
ществляющего приём;

места приёма заявителей оборудуются копировально-множительной техникой.
2.13.7. Требования к местам для ожидания:
 места для ожидания в очереди располагаются в холле или ином специальном при-

способленном помещении, оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;
в местах для ожидания оборудуются доступные места общественного пользования 

(туалеты) и места для хранения верхней одежды.
2.13.8. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов к зданиям 

(объектам) и предоставляемой в них муниципальной услуге.
Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, использую-

щих кресла-коляски и собак-проводников:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой располо-

жен объект (здание, помещение), где предоставляется муниципальная услуга, а также 
входа в этот объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и са-
мостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помеще-
нию), в котором предоставляется муниципальная услуга, с учётом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение), в котором предостав-

ляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего её специ-
альное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом 
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Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года 
№ 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение 
собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
муниципальной услуги наравне с другими лицами.

При невозможности полностью приспособить к потребностям инвалидов помеще-
ние, в котором предоставляется муниципальная услуга, собственник объекта (здания) 
принимает (до реконструкции или капитального ремонта объекта) согласованные с 
общественным объединением инвалидов, осуществляющим свою деятельность на 
территории города Ноябрьска, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту пре-
доставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечивает её предо-
ставление по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.13.9. На территории, прилегающей к объекту (зданию), в котором предоставляет-
ся муниципальная услуга, оборудуются места для парковки транспортных средств, 
доступ к которым является бесплатным.

На каждой парковке общего пользования выделяется не менее 10% мест (но не 
менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы, в порядке, установленном Пра-
вительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких ин-
валидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распро-
страняются нормы настоящего абзаца в порядке, определяемом Правительством Рос-
сийской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установ-
лен опознавательный знак «Инвалид», и сведения об этих транспортных средствах 
должны быть размещены в государственной информационной системе «Единая цен-
трализованная цифровая платформа в социальной сфере». Указанные места для пар-
ковки не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, 
предусмотренных правилами дорожного движения.

2.13.10. Требования к зданиям (объектам), помещениям сектора информирования и 
ожидания, сектора приёма заявителей МФЦ определяются Правилами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги представлены в 

таблице:

№ 
п/п

Наименование показателя доступности и качества 
муниципальной услуги

Единица 
измерения

Нормативное 
значение

1 2 3 4

1. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1.

Доля заявителей, получивших муниципальную услугу 
без нарушения установленного срока предоставления 
муниципальной услуги, от общего количества 
заявителей

% 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступность муниципальной услуги

2.1.

Наличие полной и достоверной, доступной для 
заинтересованного лица информации о содержании 
муниципальной услуги, способах, порядке и условиях 
её получения на сайте Уполномоченного органа, сайте 
Администрации, а также на Едином портале

да/нет да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.

Количество обоснованных жалоб на действия 
(бездействие) и решения должностных лиц, 
участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги

ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местам предоставления 
муниципальной услуги да/нет да

3.3.

Наличие помещения, оборудования и оснащения, 
отвечающих требованиям регламента (места 
предоставления муниципальной услуги, места 
ожидания, места приёма заявителей, места получения 
информации о предоставлении муниципальной 
услуги)

да/нет да

3.4.
Возможность досудебного рассмотрения жалоб на 
действия (бездействие) должностных лиц в связи с 
предоставлением муниципальной услуги 

да/нет да

3.5.

Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с 
ограниченными возможностями передвижения 
к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

да/нет да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленность специалистов, 
предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированными кадрами 
в соответствии со штатным расписанием % не менее 95 

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги:
– при обращении за получением муниципальной 
услуги;
– при получении результата предоставления 
муниципальной услуги

раз/минут

раз/минут

0/00 мин

1/15 мин

6. Состав действий которые заявитель вправе совершить в электронной форме при 
получении муниципальной услуги с использованием Единого портала 

6.1. Получение информации о порядке и сроках 
предоставления услуги

да/нет да

6.2. Запись на приём для подачи заявления (с момента 
реализации технической возможности)

да/нет нет

№ 
п/п

Наименование показателя доступности и качества 
муниципальной услуги

Единица 
измерения

Нормативное 
значение

6.3. Формирование запроса (с момента реализации 
технической возможности)

да/нет да

6.4. Приём и регистрация Уполномоченным органом 
запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (с момента 
реализации технической возможности)

да/нет да

6.5. Уплата государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуг и уплата иных платежей, 
взимаемых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации (с момента реализации 
технической возможности)

да/нет нет

6.6. Получение результата предоставления 
муниципальной услуги (с момента реализации 
технической возможности)

да/нет да

6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса (с 
момента реализации технической возможности)

да/нет да

6.8. Осуществление оценки качества предоставления 
муниципальной услуги (с момента реализации 
технической возможности)

да/нет да

6.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений 
и действий (бездействия) органа (организации), 
должностного лица органа (организации) либо 
муниципального служащего

да/нет да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ

7.1.
Возможность получения муниципальной услуги в 
МФЦ (с момента вступления в силу соглашения о 
взаимодействии)

да/нет да

7.2

Возможность получения муниципальной услуги 
в любом МФЦ на территории Ямало-Ненецкого 
автономного округа по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип)

да/нет да

8. Иные показатели

8.1. Полнота выполнения процедур, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги % 100

8.2.

Возможность выбора заявителем канала 
взаимодействия для получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги вне 
зависимости от канала обращения за предоставлением 
муниципальной услуги

да/нет да

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления 

по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга 
предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принци-

пу, в соответствии с которым у заявителей есть возможность подачи заявления и доку-
ментов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, а также получения резуль-
тата её предоставления в любом МФЦ в пределах территории Ямало-Ненецкого авто-
номного округа по выбору заявителя, независимо от нахождения.

Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 
сети МФЦ Ямало-Ненецкого автономного округа по экстерриториальному принципу, 
определяются соглашением о взаимодействии.

2.15.2. Обеспечение возможности совершения заявителями отдельных действий в 
электронной форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого 
портала имеет следующие особенности:

– регистрация и авторизация заявителя в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструк-
туре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информа-
ционных систем, используемых для предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутенти-
фикации);

2.15.3. Виды электронных подписей, использование которых допускается при обра-
щении за получением муниципальных услуг, и порядок их использования, установле-
ны постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг» и постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в 
Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг».

2.15.4. При обращении физического лица за получением муниципальной услуги 
в электронной форме с использованием единой системы идентификации и аутен-
тификации заявитель – физическое лицо может использовать простую электронную 
подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность 
физического лица установлена при личном приёме.

2.15.5. Заявителям вне зависимости от канала взаимодействия при обращении за 
предоставлением муниципальной услуги обеспечивается возможность предоставле-
ния обратной связи о предоставлении муниципальной услуги посредством:

– Единого портала;
– обращения по номеру телефона Уполномоченного органа;
– обращения на адрес электронной почты Уполномоченного органа.
Уполномоченный орган обязан рассмотреть замечания и/или предложения, полу-
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ченные в рамках обратной связи, и уведомить заявителя о результатах их рассмотре-
ния, не позднее 30 дней с даты обращения заявителя.

Замечания и/или предложения, поступившие от заявителя посредством Единого 
портала (при наличии технической возможности), подлежат рассмотрению Уполно-
моченным органом в случае оценки заявителем предоставленной ему муниципаль-
ной услуги ниже 3 баллов и при наличии комментария к такой оценке, содержащего 
замечания и/или предложения.

2.15.6. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять лет проводится опти-
мизация процесса предоставления муниципальной услуги путём проведения анализа 
клиентского пути, актуализации клиентских сегментов и их типовых потребностей 
и применения предложений заявителей, поступающих по каналам обратной связи. 
В случаях непоступления в Уполномоченный орган в течение указанного пятилетне-
го периода обращений за предоставлением муниципальной услуги, оптимизация про-
цесса не проводится.

2.15.7. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимы предо-
ставление заявителем персональных данных лица, не являющегося заявителем, и их 
обработка, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональ-
ных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за по-
лучением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, 
подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представи-
теля на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждаю-
щие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного 
документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-

стративные процедуры:
1) приём и регистрацию заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 

2.6.2 регламента (далее – комплект документов); 
2) формирование и направление межведомственного запроса;
3) рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие решения о предостав-

лении муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципаль-
ной услуги;

4) выдачу (подготовку) результата предоставления муниципальной услуги заяви-
телю.

3.1.2. В разделе III приведены порядки:
– осуществления в электронной форме административных процедур (действий) с 

использованием Единого портала;
– исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги.

3.2. Приём и регистрация комплекта документов
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

обращение заявителя в Уполномоченный орган посредством МФЦ, Единого портала.
3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, работник МФЦ, в обязанности которого 

входят и приём и регистрация документов:
1) устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Россий-

ской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации;

2) проверяет наличие оснований для отказа в приёме комплекта документов заяви-
теля, предусмотренных пунктом 2.8.1 настоящего регламента; в случае наличия таких 
оснований уведомляет об этом заявителя, а в случае отсутствия таких оснований пере-
ходит к следующему административному действию;

3) в случае если заявителем по собственной инициативе представлены докумен-
ты, предусмотренные пунктом 2.7.1 регламента, приобщает их к комплекту докумен-
тов заявителя;

4) регистрирует заявление в соответствии с установленными в Уполномоченном 
органе правилами делопроизводства;

5) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления;
6) передаёт зарегистрированный комплект документов заявителя специалисту 

Уполномоченного органа, уполномоченному на рассмотрение заявления.
3.2.3. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований для 

отказа в приёме комплекта документов заявителя.
3.2.4. Результатом административной процедуры являются регистрация заявления 

и передача комплекта документов заявителя специалисту Уполномоченного органа, 
уполномоченному на рассмотрение заявления.

3.2.5. Способами фиксации результата административной процедуры являются 
указание даты регистрации и присвоение заявлению регистрационного номера либо 
отказ в приёме комплекта документов заявителя.

3.2.6. Продолжительность административной процедуры – не более 15 минут. Срок 
регистрации заявления в Уполномоченном органе не должен превышать 1 рабочий 
день.

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса
3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

непредставление заявителем по собственной инициативе документов, предусмотрен-
ных пунктом 2.7.1 регламента.

3.3.2. В случае если заявителем не представлены указанные в пункте 2.7.1 регламен-
та документы, специалист Уполномоченного органа, ответственный за формирова-

ние и направление межведомственного запроса, направляет в адрес государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, соответствующие межведомственные запросы.

3.3.3. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений для 
представления документа и (или) информации, необходимых для оказания муниципаль-
ной услуги, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного до-
кумента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по 
каналам системы межведомственного электронного взаимодействия. При отсутствии 
технической возможности формирования и направления межведомственного запроса 
в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе 
почтовой связью, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьер-
ской доставкой.

3.3.4. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом Уполномочен-
ного органа, ответственным за формирование и направление межведомственного 
запроса, не может превышать 1 рабочий день.

3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о пред-
ставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с 
использованием межведомственного информационного взаимодействия не может 
превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган 
или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки под-
готовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены феде-
ральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и при-
нятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации.

3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист Уполно-
моченного органа, ответственный за формирование и направление межведомствен-
ного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передаёт 
специалисту Уполномоченного органа, ответственному за рассмотрение докумен-
тов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги, в день посту-
пления таких документов (сведений).

3.3.7. Критерием принятия решения в административной процедуре является необ-
ходимость (отсутствие необходимости) в направлении межведомственных запросов.

3.3.8. Способом фиксации административной процедуры является регистрация 
ответа на межведомственный запрос.

3.3.9. Продолжительность административной процедуры – в пределах срока, уста-
новленного пунктом 2.4.2 регламента.

3.3.10. Результатом административной процедуры является ответ, полученный на 
межведомственный запрос.

3.3.11. Процедура формирования и направления межведомственного запроса работ-
никами МФЦ устанавливается в соответствии с заключённым соглашением о взаимо-
действии. 

3.4. Рассмотрение комплекта документов заявителя, принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги, оформление результата 

предоставления муниципальной услуги
3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является по-

лучение специалистом Уполномоченного органа, ответственным за рассмотрение за-
явления, комплекта документов заявителя.

При получении комплекта документов заявителя специалист Уполномоченного 
органа не позднее 3 рабочих дней со дня поступления комплекта документов в Упол-
номоченный орган проверяет наличие следующих оснований для возврата комплекта 
документов, поданных заявителем:

– в случае подачи документов для присвоения квалификационной категории на бу-
мажном носителе, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктами 27, 
29 Положения о спортивных судьях; 

– в случае подачи заявления о лишении спортивного судьи квалификационной ка-
тегории, не соответствующего требованиям, предусмотренным пунктами 68, 69 Поло-
жения о спортивных судьях;

– в случае подачи заявления о восстановлении спортивному судье квалификацион-
ной категории, не соответствующего требованиям, предусмотренным пунктами 77, 78 
Положения о спортивных судьях

При наличии оснований для возврата комплекта документов специалист Уполно-
моченного органа подготавливает проект решения о возврате комплекта документов 
заявителю с указанием причин возврата, обеспечивает его подписание должностным 
лицом Уполномоченного органа, имеющим полномочия на принятие решения о пре-
доставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (далее – уполномочен-
ное лицо) и направление заявителю.

3.4.2. При получении комплекта документов заявителя и ответов на межведом-
ственный запрос специалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотре-
ние заявления:

1) устанавливает предмет заявления;
2) проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.8.3 регламента.
3.4.3. В случае если отсутствуют предусмотренные пунктом 2.8.3 регламента основа-

ния для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Уполномочен-
ного органа, ответственный на рассмотрение заявления, готовит решение о присвое-
нии квалификационной категории спортивного судьи (далее – проект решения о пре-
доставлении муниципальной услуги) и передаёт проект решения о предоставлении 
муниципальной услуги на рассмотрение уполномоченному лицу.

3.4.4. В случае если имеются предусмотренные пунктом 2.8.3 регламента основания 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Уполномоченного 
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органа, ответственный на рассмотрение заявления, готовит проект решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги и передаёт его на рассмотрение уполномо-
ченному лицу.

3.4.5. Уполномоченное лицо рассматривает проект решения о предоставлении 
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги и в случае соответствия указанно-
го проекта требованиям, установленным регламентом, подписывает и возвращает его 
специалисту Уполномоченного органа, ответственному за рассмотрение заявления, 
для дальнейшего оформления.

3.4.6. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение заявления:
– оформляет решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги в соответствии с установленными требованиями делопроизводства;
– передаёт подписанное уполномоченным лицом решение о предоставлении 

(отказе в предоставлении) муниципальной услуги специалисту Уполномоченного 
органа, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги 
заявителю.

3.4.7. Критерием принятия решения при выполнении административной процеду-
ры является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.4.8. Результатом административной процедуры является подписание уполномо-
ченным лицом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги.

3.4.9. Способом фиксации результата административной процедуры является под-
писание уполномоченным лицом решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги.

3.4.10. Продолжительность административной процедуры – в пределах срока, уста-
новленного пунктом 2.4.2 регламента.

3.5. Выдача (подготовка) результата предоставления 
муниципальной услуги заявителю 

 3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
поступление специалисту Уполномоченного органа, ответственному за выдачу (под-
готовку) результата предоставления муниципальной услуги, подписанного уполномо-
ченным лицом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги.

3.5.2. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
регистрирует специалист Уполномоченного органа, ответственный за делопроизвод-
ство, в соответствии с установленными в Уполномоченном органе правилами дело-
производства.

3.5.3. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
с присвоенным регистрационным номером специалист Уполномоченного органа, 
ответственный за выдачу (подготовку) результата предоставления муниципальной 
услуги, передаёт заявителю способом, указанным в заявлении.

Один экземпляр решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги и комплект документов заявителя остаются на хранении в Уполномо-
ченном органе.

3.5.4. Критерием принятия решения при выполнении административной процеду-
ры является выбранный заявителем способ получения результата предоставления му-
ниципальной услуги.

3.5.5. Результатом административной процедуры является выдача (подготовка и на-
правление для выдачи) заявителю решения о предоставлении (отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги.

3.5.6. Способом фиксации результата административной процедуры является доку-
ментированное подтверждение направления (вручения) заявителю решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5.7. Продолжительность административной процедуры – 5 рабочих дней.
3.5.8. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии, и при соответ-

ствующем выборе заявителя специалист Уполномоченного органа, ответственный за 
выдачу результата предоставления муниципальной услуги, не позднее 3 рабочих дней 
со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги направляет его в МФЦ для дальнейшей выдачи заявителю.

3.5.9. При выборе заявителем получения документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, через МФЦ, процедура выдачи документов осу-
ществляется в порядке и сроки, определённые в соглашении о взаимодействии.

3.5.10. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги, после оформления решения о предоставле-
нии муниципальной услуги в рамках подуслуги «Присвоение квалификационной ка-
тегории спортивного судьи» при выборе заявителя в получении результата муници-
пальной услуги в МФЦ:

1) регистрирует факт передачи в МФЦ нагрудного значка, а также книжки спортив-
ного судьи в журнале регистрации выдачи нагрудных значков и книжек спортивно-
го судьи;

2) направляет нагрудный значок и книжку спортивного судьи в МФЦ для получе-
ния заявителем.

3.5.11. Судья может получить книжку спортивного судьи и нагрудный значок, само-
стоятельно обратившись в Уполномоченный орган.

3.6. Порядок осуществления в электронной форме административных 
процедур (действий) в случае предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме с использованием Единого портала

3.6.1. Перечень действий при предоставлении муниципальной услуги в электрон-
ной форме:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

запись на приём для подачи запроса (с момента реализации технической возмож-
ности);

формирование запроса (с момента реализации технической возможности);
приём и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги (с момента реализации техни-
ческой возможности);

получение результата предоставления муниципальной услуги (с момента реализа-
ции технической возможности) ;

получение сведений о ходе выполнения запроса (с момента реализации техниче-
ской возможности);

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги (с 
момента реализации технической возможности);

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа 
(организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального слу-
жащего.

3.6.2. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе в электронной форме, осуществляется заявителями на Едином 
портале, а также иными способами, указанными в пункте 1.3.1 регламента.

3.6.3. Формирование запроса.
3.6.3.1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 

экранных форм запроса на Едином портале (далее – форма запроса) без необходимости 
дополнительной подачи запроса в иной форме.

На Едином портале размещаются образцы заполнения запроса.
3.6.3.2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей формы запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля формы запроса заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке её устранения посредством информацион-
ного сообщения в форме запроса.

3.6.3.3. При формировании запроса заявителю обеспечиваются:
а) возможность копирования и сохранения запроса и документов, предусмотрен-

ных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента;
б) возможность заполнения несколькими заявителями одной формы запроса при 

обращении за муниципальной услугой, предполагающей направление совместного 
запроса несколькими заявителями (описывается в случае необходимости дополни-
тельно);

в) возможность печати на бумажном носителе копии формы запроса;
г) сохранение ранее введённых в форму запроса значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в форму запроса;

д) заполнение полей формы запроса до начала ввода сведений заявителем с исполь-
зованием сведений, размещённых в единой системе идентификации и аутентифика-
ции, и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность возвращения на любой из этапов заполнения формы запроса без 
потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им запро-
сам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в 
течение не менее 3 месяцев.

3.6.3.4. Сформированный и подписанный запрос и документы, предусмотренные 
пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, направляются в Уполномоченный орган посредством 
Единого портала.

3.6.4. Приём и регистрация Уполномоченным органом запроса и документов, пред-
усмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента.

3.6.4.1. Уполномоченный орган обеспечивает приём запроса и документов, пред-
усмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента, и регистрацию без необходимости по-
вторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

3.6.4.2. Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.
3.6.4.3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и ре-

гистрации Уполномоченным органом электронных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осущест-
вляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для 
отказа в приёме документов, предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента, а также осу-
ществляются следующие действия:

1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Уполномочен-
ного органа, ответственный за рассмотрение документов, в срок, не превышающий 
срок предоставления муниципальной услуги, готовит решение об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги;

2) при отсутствии оснований для отказа в приёме документов, предусмотренных 
пунктом 2.8.1 регламента, заявителю сообщается присвоенный запросу уникальный 
номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала заявителю будет 
представлена информация о ходе выполнения запроса.

3.6.4.4. Приём и регистрация запроса осуществляются специалистом Уполномочен-
ного органа, в обязанности которого входят приём и регистрация документов.

3.6.4.5. После регистрации запрос направляется специалисту Уполномоченного 
органа, уполномоченному на рассмотрение заявления.

3.6.4.6. После принятия запроса заявителя специалистом Уполномоченного органа, 
уполномоченным на рассмотрение заявления, статус запроса в личном кабинете зая-
вителя на Едином портале обновляется до статуса «принято».

3.6.6. Уплата государственной пошлины / платы за предоставление муниципальной 
услуги и иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

3.6.6.1. Государственная пошлина / плата за предоставление муниципальной услуги 
не взимается.
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3.6.7. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
3.6.7.1. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по 

его выбору вправе получить:
а) в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным 

лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ. 
3.6.7.2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в 
течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.8. Получение сведений о ходе выполнения запроса.
3.6.8.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставле-

ния муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заяви-

телю Уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 рабочий день после завер-
шения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с ис-
пользованием средств Единого портала (при наличии личного кабинета заявителя на 
Едином портале). 

3.6.8.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявите-
лю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и документов, предусмотренных 
пунктами 2.6.1, 2.6.2 регламента (описывается в случае необходимости дополнитель-
но);

б) уведомление о результатах рассмотрения комплекта документов заявителя, со-
держащее сведения о принятии положительного (отрицательного) решения о предо-
ставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно).

3.6.9. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
Заявителям с момента реализации технической возможности обеспечивается воз-

можность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале.

3.7. Особенности выполнения административных 
процедур (действий) в МФЦ

3.7.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии 
с соглашением о взаимодействии с момента его вступления в силу.

3.7.2. При организации в МФЦ приёма комплекта документов заявителя непосред-
ственное предоставление муниципальной услуги осуществляет Уполномоченный 
орган, при этом МФЦ участвует в осуществлении следующих административных про-
цедур:

1) приёма комплекта документов заявителей;
2) формирования и направления межведомственного запроса 
3) выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.7.3. С целью подачи комплекта документов для заявителей на сайте МФЦ доступна 

предварительная запись. 
Заявителю предоставляется выбор любых свободных для посещения МФЦ даты и 

времени в пределах установленного в соответствующем МФЦ графика приёма заяви-
телей, при этом МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, 
кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приёма, а также пре-
доставления сведений, необходимых для расчёта длительности временного интерва-
ла, который необходимо забронировать для приёма. 

3.7.4. Работник МФЦ, осуществляющий приём комплекта документов заявителя, 
удостоверяет личность заявителя, формирует дело в АИС МФЦ, включающее запол-
ненное заявление с приложением копии документа, удостоверяющего личность зая-
вителя, электронных копий документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги.

3.7.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с перечнем необходимых до-
кументов, следит за тем, чтобы принимаемые документы были оформлены надлежа-
щим образом на бланках установленной формы с наличием рекомендуемых регла-
ментируемых законодательством реквизитов документа.

3.7.6. Проверка содержания прилагаемых к заявлению документов на предмет их 
соответствия законодательству или наличия орфографических либо фактических 
ошибок, в обязанности работников МФЦ не входит.

3.7.7. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатывается на бумажном носите-
ле и подписывается заявителем.

Заявление, заполненное заявителем собственноручно, сканируется и прикрепляет-
ся к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.

3.7.8. Работник МФЦ выдаёт заявителю один экземпляр расписки о приёме доку-
ментов с указанием даты приёма, номера дела, количества принятых документов.

3.7.9. В случаях и порядке, предусмотренных соглашением о взаимодействии и тех-
нологической схемой предоставления муниципальной услуги, а также при наличии 
технической возможности работник МФЦ может осуществлять межведомственные 
запросы для представления документа и (или) информации, которые необходимы для 
предоставления муниципальной услуги.

3.7.10. Принятый комплект документов заявителя работник МФЦ направляет в элек-
тронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия (далее – СМЭВ) в Уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего 
за днём приёма полного комплекта документов заявителя, для рассмотрения и приня-
тия соответствующего решения. При необходимости или в случае отсутствия техниче-
ской возможности передачи документов в электронной форме посредством СМЭВ в со-
ответствии с соглашением о взаимодействии, МФЦ передаёт документы в Уполномо-
ченный орган на бумажных носителях.

3.7.11. В случае выбора заявителем МФЦ в качестве места получения результата пре-
доставления муниципальной услуги соответствующий комплект документов с реше-
нием Уполномоченного органа на основании соглашения о взаимодействии направля-

ется Уполномоченным органом в указанный заявителем МФЦ.
МФЦ обеспечивает информирование заявителей о готовности результата предо-

ставления муниципальной услуги к выдаче.
3.7.12. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запроса осуществляется 

при личном обращении заявителя в сектор информирования МФЦ, на сайте МФЦ, по 
телефону контакт-центра МФЦ.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

3.8.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в доку-
ментах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной услуги 
(далее – опечатки и (или) услуги), является представление (направление) заявителем 
заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках в произвольной форме в адрес 
Уполномоченного органа.

Заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может быть подано заявите-
лем в Уполномоченный орган одним из следующих способов:

почтовым отправлением;
на адрес электронной почты.
3.8.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрение обра-

щения заявителя, рассматривает заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках, 
и проводит проверку указанных в нём сведений в срок, не превышающий 5 рабочих 
дней с даты регистрации заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках.

3.8.3. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах специалист Уполномоченного органа, 
ответственный за рассмотрение обращения заявителя, осуществляет исправление и 
выдачу (направление) заявителю исправленного документа, являющегося результа-
том предоставления муниципальной услуги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней 
с даты регистрации заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках.

3.8.4. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах специалист Уполномоченного органа, 
ответственный за рассмотрение обращения заявителя, письменно уведомляет заяви-
теля об отсутствии опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с 
даты регистрации заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ КАТЕГОРИЙ СПОРТИВНЫХ СУДЕЙ»
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ КАТЕГОРИЙ СПОРТИВНЫХ СУДЕЙ»

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ КАТЕГОРИЙ СПОРТИВНЫХ СУДЕЙ»

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ КАТЕГОРИЙ СПОРТИВНЫХ СУДЕЙ»

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ КАТЕГОРИЙ СПОРТИВНЫХ СУДЕЙ»
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ КАТЕГОРИЙ СПОРТИВНЫХ СУДЕЙ»

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ КАТЕГОРИЙ СПОРТИВНЫХ СУДЕЙ»

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ КАТЕГОРИЙ СПОРТИВНЫХ СУДЕЙ»
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ КАТЕГОРИЙ СПОРТИВНЫХ СУДЕЙ»

ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИСВОЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ КАТЕГОРИЙ СПОРТИВНЫХ СУДЕЙ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | ПОСТАНОВЛЕНИЕ |
13.05.2026 № 805-П 

О внесении изменений в постановление 
Администрации города Ноябрьска
от 27.10.2016 № П-823 «Об организации 
и ведении гражданской обороны 
на территории города Ноябрьска»

В соответствии с Федеральными законами от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской 
обороне», от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоу-
правления в единой системе публичной власти», постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении Положения о гражданской 

обороне в Российской Федерации», постановлением Губернатора Ямало-Ненецкого 
автономного округа от 23.07.2012 № 108-ПГ «Об организации и ведении гражданской 
обороны в Ямало-Ненецком автономном округе», с целью обеспечения осуществле-
ния мероприятий по гражданской обороне, руководствуясь Уставом городского округа 
город Ноябрьск Ямало-Ненецкого автономного округа, Администрация города Но-
ябрьска постановляет:

1. Внести в постановление Администрации города Ноябрьска от 27.10.2016 № П-823 
«Об организации и ведении гражданской обороны на территории города Ноябрьска» 
изменения согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Управлению делами Администрации города Ноябрьска (Григорян А.Д.) обеспе-
чить опубликование настоящего постановления в городской общественно-политиче-
ской газете «Северная вахта».

3. Управлению информационных технологий и связи Администрации города Но-
ябрьска (Сапронова Е.А.) обеспечить размещение настоящего постановления на офи-
циальном сайте Администрации города Ноябрьска в информационно-телекоммуни-
кационной сети Интернет.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликова-
ния и распространяет своё действие на правоотношения, возникшие с 20.01.2026.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заме-
стителя Главы Администрации города Ноябрьска.

ГЛАВА ГОРОДА НОЯБРЬСКА 
А.В. РОМАНОВ 

ПРИЛОЖЕНИЕ К ПОСТАНОВЛЕНИЮ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОЯБРЬСКА

ОТ 13.05.2026 № 805-П

Изменения, которые вносятся в постановление Администрации города 
Ноябрьска от 27.10.2016 № П-823 «Об организации и ведении гражданской 

обороны на территории города Ноябрьска» 
1. В пункте 5 слова «оставляю за собой» заменить словами «возложить на первого за-

местителя Главы Администрации города Ноябрьска».
2. В Положении об организации и ведении гражданской обороны на территории 

города Ноябрьска, утверждённом указанным постановлением:
1) в пункте 1 цифры «14.11.2008» заменить словами «14 ноября 2008 года», слова 

«приказом МЧС России от 01.08.2016 N 415 «О внесении изменений в Положение об ор-
ганизации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и орга-
низациях, утверждённое приказом МЧС России от 14.11.2008 № 687»,» исключить;

2) в пункте 3 слова «автономного округа» заменить словами «Ямало-Ненецкого ав-
тономного округа», после слов «муниципальными правовыми актами» дополнить 
словами «города Ноябрьска»;

3) пункт 4 изложить в следующей редакции:
«4. Подготовка к ведению гражданской обороны заключается в заблаговременном 

выполнении мероприятий по подготовке к защите и по защите населения, матери-
альных и культурных ценностей от опасностей, возникающих в период мобилизации, 
период действия военного положения, в военное время.»;

4) в пункте 5:
абзац первый признать утратившим силу;
абзацы второй – третий изложить в следующей редакции:
«Ведение гражданской обороны на территории города Ноябрьска осуществляется в 

соответствии с планом гражданской обороны города Ноябрьска (далее – план граждан-
ской обороны).

План гражданской обороны определяет объём, организацию, порядок обеспечения, 
способы и сроки выполнения мероприятий по гражданской обороне.»;

5) в пункте 6:
абзацы третий – четвёртый изложить в следующей редакции:
«Нештатные формирования по обеспечению выполнения мероприятий по граж-

данской обороне (далее – НФГО) привлекаются для решения задач в области граж-
данской обороны в соответствии с планом гражданской обороны по решению долж-
ностного лица, осуществляющего руководство гражданской обороной на территории 
города Ноябрьска.

Нештатные аварийно-спасательные формирования (далее – НАСФ) привлекают-
ся при возникновении опасностей, возникающих в период мобилизации, период дей-
ствия военного положения, в военное время, для решения задач в области граждан-
ской обороны в соответствии с планом гражданской обороны по решению должност-
ного лица, осуществляющего руководство гражданской обороной территории города 
Ноябрьска.»;

в абзаце седьмом слова «при военных конфликтах или вследствие этих конфлик-
тов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера» 
заменить словами «в период мобилизации, период действия военного положения, в 
военное время»;

в абзаце двадцать первом слова «нештатные формирования по обеспечению вы-
полнения мероприятий по гражданской обороне» заменить словом «НФГО», допол-
нить словами «из числа своих работников в целях участия в обеспечении выполнения 
мероприятий по гражданской обороне и проведения не связанных с угрозой жизни и 
здоровью людей неотложных работ при ликвидации чрезвычайных ситуаций»;

6) в подпункте 11.3 пункта 11 слова «и защиты населения (далее – план гражданской 
обороны)» исключить;

7) абзац первый пункта 12 изложить в следующей редакции:
«12. В целях обеспечения организованного и планомерного осуществления меро-

приятий по гражданской обороне, в том числе своевременного оповещения населения 
об опасностях, возникающих в период мобилизации, в период действия военного по-
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ложения, в военное время, на территории Ямало-Ненецкого автономного округа орга-
низуются сбор и обмен информацией в области гражданской обороны.»;

8) в пункте 14:
подпункт 14.1.1 признать утратившим силу;
в подпункте 14.2:
в абзаце первом слова «при военных конфликтах или вследствие этих конфлик-

тов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера» 
заменить словами «в период мобилизации, период действия военного положения, в 
военное время»;

абзац второй изложить в следующей редакции:
«– создание, реконструкция и поддержание в состоянии постоянной готовности к 

использованию муниципальной системы оповещения населения;»
в абзаце четвёртом слова «в области гражданской обороны и защиты населения и 

территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» ис-
ключить;

в абзаце пятом слова «и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуа-
ций природного и техногенного характера» исключить;

абзац шестой признать утратившим силу;
абзац седьмой подпункта 14.4 признать утратившим силу;
в абзаце первом подпункта 14.6 слова «при военных конфликтах или вследствие 

этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного 
характера» заменить словами «в период мобилизации, период действия военного по-
ложения, в военное время»;

в подпункте 14.7:
в абзаце первом слова «при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, 

а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера» заме-
нить словами «в результате опасностей, возникающих в период мобилизации, период 
действия военного положения, в военное время»; 

абзац четвёртый признать утратившим силу;
в абзаце двенадцатом слова «домах отдыха, пансионатах и других оздоровитель-

ных учреждениях, временных жилищах (сборных домах, палатках, землянках и т.п.), 
а также подселение его на площади сохранившегося жилого фонда» заменить словами 
«пунктах временного размещения»;

в абзаце первом подпункта 14.8 слова «возникшими при военных конфликтах или 
вследствие этих конфликтов» заменить словами «произошедшими в результате опас-
ностей, возникающих в период мобилизации, период действия военного положения, в 
военное время»;

в абзаце первом подпункта 14.11 слова «при военных конфликтах или вследствие 
этих конфликтов, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техно-
генного характера и террористических акций» заменить словами «в результате опас-
ностей, возникающих в период мобилизации, период действия военного положения, в 
военное время»; 

в подпункте 14.14:
в абзаце первом слова «военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а 

также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера» заменить 
словами «опасностях, возникающих в период мобилизации, период действия военно-
го положения, в военное время»;

абзац второй дополнить словами «на территории города Ноябрьска в военное 
время»;

9) в пункте 16 слова «местного бюджета» заменить словами «бюджета города Но-
ябрьска».

3. В задачах спасательных служб города Ноябрьска, утверждённых указанным по-
становлением: 

1) в пункте 1:
в абзаце первом слова «по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций» 

заменить словами «при возникновении опасностей, возникающих в период мобилиза-
ции, в период действия военного положения, в военное время (далее – опасности)»;

в подпункте 1.1 слова «, возникающих при военных конфликтах или вследствие 
этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного 
характера,» заменить словами «по гражданской обороне»;

в подпункте 1.3 слова «чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера, катастроф и стихийных бедствий в мирное и военное время» заменить словами 
«опасностей»;

в подпункте 1.4 слова «, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера» исключить;

подпункты 1.5 – 1.6 изложить в следующей редакции:
«1.5. участие в организации создания и деятельности органов управления, сил и средств 

гражданской обороны на объектах энергетики и коммунальной инфраструктуры;
1.6. организация мероприятий по гражданской обороне на объектах энергетики и 

коммунальной инфраструктуры;»;
в подпункте 1.7 слова «в военное время» исключить;
в подпункте 1.8 слова «в военное время» исключить;
в подпункте 1.10 слова «автономного округа» заменить словами «Ямало-Ненецкого 

автономного округа (далее – автономный округ)»;
в подпункте 1.13 слова «, проведение учений и тренировок по гражданской обороне» 

исключить;
подпункт 1.16 изложить в следующей редакции:
«1.16. организация укрытия руководящего состава и персонала коммунально-энер-

гетической спасательной службы;»;
в подпункте 1.19 слова «в военное время» исключить;
подпункт 1.20 изложить в следующей редакции:
«1.20. разработка плана основных мероприятий в области гражданской обороны, 

предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объ-

ектах (далее – план основных мероприятий) коммунально-энергетической спасатель-
ной службы;»;

подпункт 1.21 после слова «Ноябрьска» дополнить словами «(далее – план дей-
ствий)»;

2) в пункте 2:
в абзаце первом слова «по укрытию населения, дорожно-мостового обеспечения, 

ремонта и восстановления дорог и мостов и осуществления контроля за поддержанием 
в готовности объектов гражданской обороны к приёму укрываемого населения» заме-
нить словами «, возникающих при возникновении опасностей»;

в подпункте 2.3 слова «очагах поражения, а также в районах возникновения аварий, 
катастроф и стихийных бедствий в военное время» заменить словами «районах воз-
никновения опасностей»;

в подпункте 2.8 слова «в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного харак-
тера мирного и военного времени» заменить словами «при возникновении опасностей»;

в подпункте 2.9 слова «в возможных очагах поражения, в районах стихийных бед-
ствий, зонах размещения химически опасных веществ и других объектах» заменить 
словами «в районах возникновения опасностей»;

в подпункте 2.11 слова «зонах бедствий и инженерного обеспечения ликвидации 
последствий стихийных бедствий, крупных аварий и катастроф» заменить словами 
«районах возникновении опасностей»;

подпункт 2.24 изложить в следующей редакции:
«2.24. организация и проведение АСиДНР при угрозе или возникновении опасностей»;
в подпункте 2.26 слова «в военное время» исключить;
в подпункте 2.27 слова «, проведение учений и тренировок по гражданской 

обороне» исключить;
в подпункте 2.33 слова «в военное время» исключить;
в подпункте 2.35 слова «в области гражданской обороны, предупреждения и ликви-

дации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения 
пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» исключить;

в подпункте 2.36 слова «по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуа-
ций природного и техногенного характера города Ноябрьска» исключить;

3) в пункте 3:
в абзаце втором слова «чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-

тера, в очагах поражения, а также в районах возникновения аварий, катастроф и сти-
хийных бедствий в военное время» заменить словами «возникновения опасностей»;

в абзаце четвёртом слова «чрезвычайных ситуаций природного и техногенного ха-
рактера, в очагах поражения, а также в районах возникновения аварий, катастроф и сти-
хийных бедствий в военное время» заменить словами «возникновения опасностей»;

в подпункте 3.1 слова «, возникающих при военных конфликтах или вследствие 
этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного 
характера,» заменить словами «по гражданской обороне»;

в подпункте 3.3 слова «чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера, в очагах поражения, а также в районах возникновения аварий, катастроф и сти-
хийных бедствий в военное время» заменить словами «возникновения опасностей»;

в подпункте 3.6 слова «для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техно-
генного характера и» заменить словами «в районах возникновения опасностей и для»;

в подпункте 3.7 слова «чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера, в очагах поражения, а также в районах возникновения аварий, катастроф и сти-
хийных бедствий в военное время» заменить словами «возникновения опасностей»;

в подпункте 3.8 слова «по вопросам предупреждения и ликвидации чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера» заменить словами «при возникнове-
нии опасностей»;

в подпункте 3.13 слова «отделом государственной инспекции безопасности дорож-
ного движения Отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации по г. Но-
ябрьску» заменить словами «местными органами государственной инспекции безо-
пасности дорожного движения, на которую возлагается организация управления до-
рожным движением»; 

в подпункте 3.14 слово «межмуниципальном» заменить словом «муниципальном»;
в подпункте 3.17 слова «в военное время» исключить;
в подпункте 3.18 слова «, проведение учений и тренировок по гражданской обороне» 

заменить словами «по вопросам гражданской обороны в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации и автономного округа»;

в подпункте 3.23 слова «в области гражданской обороны, предупреждения и ликви-
дации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения 
пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» исключить;

в подпункте 3.24 слова «по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуа-
ций природного и техногенного характера города Ноябрьска» исключить;

4) в пункте 4:
в подпункте 4.1 слова «, возникающих при военных конфликтах или вследствие 

этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного 
характера,» заменить словами «по гражданской обороне»;

в подпункте 4.4 слова «в очагах поражения, а также в районах возникновения 
аварий, катастроф и стихийных бедствий в военное время» заменить словами «в 
районах возникновения опасностей»;

в подпункте 4.7 слова «ликвидации медицинских последствий аварий, катастроф, 
стихийных бедствий, а также очагов массового поражения при применении против-
ником любых средств поражения» заменить словами «возникновении опасностей»;

в подпункте 4.8 слова «в условиях мирного и военного времени» заменить словами 
«при возникновении опасностей»;

в подпункте 4.9 слова «военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а 
также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера» заменить 
словами «возникновении опасностей»;

в подпункте 4.12 слова «в очагах массового поражения, при крупных производ-
ственных авариях и катастрофах, районах стихийного бедствия и иных чрезвычай-
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ных ситуациях природного и техногенного характера» заменить словами «при воз-
никновении опасностей»;

в подпункте 4.14 слова «, проведение учений и тренировок по гражданской 
обороне» исключить; 

в подпункте 4.18 слова «в зонах чрезвычайных ситуаций природного и техногенно-
го характера» заменить словами «при возникновении опасностей»;

в подпункте 4.19 слова «чрезвычайных ситуациях природного и техногенного ха-
рактера» заменить словами «возникновении опасностей»;

в подпункте 4.20 слова «для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера» заменить словами «при возникновении опасностей»;

подпункт 4.21 изложить в следующей редакции:
«4.21. организация работы по ведению учёта потерь населения при возникновении 

опасностей мирного времени;»;
в подпункте 4.23 слово «межмуниципальном» заменить словом «муниципальном»;
в подпункте 4.24 слова «военных конфликтах или вследствие этих конфликтов» за-

менить словами «возникновении опасностей»;
в подпункте 4.27 слова «в военное время» исключить; 
в подпункте 4.35 слова «в области гражданской обороны, предупреждения и ликви-

дации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения 
пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» исключить;

в подпункте 4.36 слова «по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуа-
ций природного и техногенного характера автономного округа» исключить;

5) в пункте 5:
в подпункте 5.1 слова «, возникающих при ведении военных действий или вслед-

ствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природно-
го и техногенного характера» заменить словами «по гражданской обороне»;

в подпункте 5.2 слова «аварийно-спасательных и других неотложных работ (далее 
– АСиДНР) в очагах поражения, а также в районах возникновения аварий, катастроф и 
стихийных бедствий в военное время» заменить словами «АСиДНР в районах возник-
новения опасностей»;

в подпункте 5.7 слова «оружия массового поражения и других средств нападения» 
заменить словами «современных средств поражения»;

в подпункте 5.10 слова «при чрезвычайных ситуациях и переводе системы граж-
данской обороны города Ноябрьска с мирного на военное время» исключить;

в подпункте 5.12 слова «чрезвычайных ситуаций в мирное время, осуществляемых 
по распоряжению председателя комиссии по предупреждению чрезвычайных ситу-
аций и обеспечению пожарной безопасности в городе Ноябрьске, а в военное время – 
по распоряжению руководителя гражданской обороны города Ноябрьска» заменить 
словами «возникновения опасностей»;

в подпункте 5.17 слова «в военное время» заменить словами «при возникновении 
опасностей»;

в подпункте 5.18 слова «, проведение учений и тренировок по гражданской обороне» 
исключить; 

в подпункте 5.23 слова «в области гражданской обороны, предупреждения и ликви-
дации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения 
пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» исключить;

в подпункте 5.24 слова «по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуа-
ций природного и техногенного характера города Ноябрьска» исключить;

6) в пункте 7:
в абзаце первом слова «, возникающих при военных конфликтах или вследствие 

этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного 
характера» исключить;

в подпункте 7.1 слова «военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а 
также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера» заменить 
словами «возникновении опасностей»;

подпункт 7.3 изложить в следующей редакции:
«7.3. организация управления силами и средствами спасательной службы оповеще-

ния и связи при проведении АСиДНР в районах возникновения опасностей;»;
в подпункте 7.6 слова «и при переводе системы гражданской обороны города Но-

ябрьска с мирного на военное время» исключить;
подпункт 7.7 изложить в следующей редакции:
«7.7. организация мероприятий по созданию и функционированию системы связи и 

оповещения в районах возникновения опасностей;»;
в подпункте 7.8 слова «при угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций природ-

ного и техногенного характера, а также при переводе системы гражданской обороны 
города Ноябрьска с мирного на военное время» заменить словами «города Ноябрьска 
при угрозе или возникновении опасностей»;

подпункт 7.11 изложить в следующей редакции:
«7.11. организация подготовки органов управления и формирований спасательной 

службы оповещения и связи к выполнению возложенных задач.»;
в подпункте 7.14 слова «современных средств поражения, а также при угрозе или 

возникновении аварий, катастроф и стихийных бедствий в мирное время» заменить 
словами «при угрозе или возникновении опасностей;»;

в подпункте 7.17 слова «в военное время» исключить;
в подпункте 7.21 слова «по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуа-

ций природного и техногенного характера города Ноябрьска» исключить;
в подпункте 7.22 слова «медицинской спасательной службы в области гражданской 

обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и тех-
ногенного характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на 
водных объектах» заменить словами «спасательной службы оповещения и связи»;

7) в пункте 9:
в абзаце втором слова «13 июля 2007» заменить словами «01 апреля 2021», цифры 

«633» заменить цифрами «191»;
в подпункте 9.4 слова «, пострадавших при военных конфликтах или вследствие 

этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного 
характера» заменить словами «возникновения опасностей»;

в подпункте 9.6 слова «опасностей, возникающих при военных конфликтах или 
вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и тех-
ногенного характера» заменить словами «возникающих опасностей»;

в подпункте 9.8 слова «о возможной чрезвычайной ситуации природного и техно-
генного характера» заменить словами «при угрозе или возникновении опасностей»;

в подпункте 9.9 слова «в условиях чрезвычайных ситуаций природного и техноген-
ного характера» заменить словами «при возникновении опасностей»;

подпункт 9.10 изложить в следующей редакции:
«9.10. организация взаимодействия с органами военного управления, заинтересо-

ванными территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, 
исполнительными органами автономного округа, органами местного самоуправления 
муниципальных образований в автономном округе и организациями, привлекаемы-
ми к проведению мероприятий по гражданской обороне;»;

подпункт 9.13 изложить в следующей редакции:
«9.13. организация и обеспечение общественного порядка и общественной безопас-

ности (в том числе безопасности дорожного движения) на маршрутах движения сил и 
средств и при проведении АСиДНР в районах возникновения опасностей;»;

в подпункте 9.16 слова «, другим муниципальным образованиям автономного 
округа» исключить, слова «аварийно-спасательных и других неотложных работ» за-
менить словами «АСиДНР»;

в подпункте 9.21 слова «, возникающих при чрезвычайных ситуациях природного и 
техногенного характера» исключить;

подпункт 9.22 признать утратившим силу; 
в подпункте 9.24 слова «, возникающих при ведении военных действий или 

вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера» заменить словами «при возникновении 
опасностей»;

в подпункте 9.32 слова «в области гражданской обороны, предупреждения и ликви-
дации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения 
пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» исключить;

в подпункте 9.33 слова «по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуа-
ций природного и техногенного характера города Ноябрьска» исключить;

8) в пункте 10:
в подпункте 10.1 слова «, возникающих при военных конфликтах или вследствие 

этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного 
характера,» заменить словами «по гражданской обороне»;

в подпункте 10.3 слова «очагах поражения, а также в районах возникнове-
ния аварий, катастроф и стихийных бедствий в военное время» заменить словами 
«районах возникновения опасностей»;

в подпункте 10.11 слова «в мирное и военное время» исключить;
в подпункте 10.13 слова «в военное время» исключить;
в подпункте 10.15 слова «поражающих факторов современных средств поражения» 

заменить словами «возникающих опасностей»;
в подпункте 10.16 слова «, возникшими при военных конфликтах или вследствие 

этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного 
характера» заменить словами «в результате возникновения опасностей»;

в подпункте 10.17 слово «межмуниципальном» заменить словом «муниципаль-
ном»; 

в подпункте 10.18 слова «для населения при военных конфликтах или вследствие 
этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного 
характера» исключить;

в подпункте 10.19 слова «при военных конфликтах или вследствие этих конфлик-
тов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера» за-
менить словами «в результате возникновения опасностей»;

в подпункте 10.22 слова «в военное время» исключить;
в подпункте 10.27 слова «в области гражданской обороны, предупреждения и лик-

видации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения 
пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах» исключить;

в подпункте 10.28 слова «по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуа-
ций природного и техногенного характера города Ноябрьска» исключить.
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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | 
РЕШЕНИЕ | 07.05.2026 № 7/56 

О досрочном прекращении полномочий 
члена участковой избирательной комиссии 
избирательного участка № 734 с правом 
решающего голоса
В соответствии с подпунктом «а» пункта 6 статьи 29 Федерального закона от 12 июня 
2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие 
в референдуме граждан Российской Федерации», частью 2 статьи 23 Закона Ямало-
Ненецкого автономного округа от 01 июля 2010 года № 84-ЗАО «Об избирательных 
комиссиях, комиссиях референдума в Ямало-Ненецком автономном округе», 
рассмотрев заявление члена участковой избирательной комиссии избирательного 
участка № 734 с правом решающего голоса Лукьяновой Татьяны Леонидовны о 
сложении своих полномочий, Территориальная избирательная комиссия города 
Ноябрьска РЕШИЛА:

1. Прекратить досрочно полномочия члена участковой избирательной комис-
сии избирательного участка № 734 с правом решающего голоса Лукьяновой Татьяны 
Леонидовны, выдвинутой в состав избирательной комиссии собранием избирателей 
по месту работы.

2. Признать утратившим силу пункт 5 Списка членов участковой избирательной 
комиссии избирательного участка, участка референдума № 734 с правом решающего 
голоса, утвержденного решением Территориальной избирательной комиссии города 
Ноябрьска от 29 мая 2023 года № 45/204 «О формировании участковой избирательной 
комиссии избирательного участка, участка референдума № 734». 

3. Направить копию настоящего решения в Избирательную комиссию Ямало-Не-
нецкого автономного округа.

4. Направить копию настоящего решения в городскую общественно-политическую 
газету «Северная Вахта» для опубликования и разместить на официальном сайте Тер-
риториальной избирательной комиссии города Ноябрьска в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на секретаря Террито-
риальной избирательной комиссии города Ноябрьска  А.А. Головченко.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ 
ГОРОДА НОЯБРЬСКА
С.А. ВОРОНИНА

СЕКРЕТАРЬ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ 
ГОРОДА НОЯБРЬСКА
А.А. ГОЛОВЧЕНКО

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | 
ВЫПИСКА ИЗ РЕШЕНИЯ | 07.05.2026 № 7/57

О назначении члена участковой 
избирательной комиссии избирательного 
участка № 734 с правом решающего голоса

В соответствии со статьями 22, 27, 29 Федерального закона  от 12 июня 2002 года 
№ 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в 
референдуме граждан Российской Федерации», Порядком формирования резерва 
составов участковых комиссий и назначения нового члена участковой комиссии из 
резерва составов участковых комиссий, утвержденным постановлением Центральной 
избирательной комиссии Российской Федерации от 05 декабря 2012 года № 152/1137-
6, Методическими рекомендациями о порядке формирования территориальных, 
окружных и участковых избирательных комиссий, утвержденными постановлением 
Центральной избирательной комиссии Российской Федерации  от 15 марта 2023 года № 
111/863-8, статьей 23 Закона Ямало-Ненецкого автономного округа от 01 июля 2010 года 
№ 84-ЗАО «Об избирательных комиссия, комиссиях референдума в Ямало-Ненецком 
автономном округе», постановлением Избирательной комиссии Ямало-Ненецкого 
автономного округа от 29 июня 2023 года № 60/490-7 «О резерве составов участковых 
избирательных комиссий Территориальной избирательной комиссии города 
Ноябрьска» Территориальная избирательная комиссия города Ноябрьска РЕШИЛА:

1. Назначить членом участковой избирательной комиссии избирательного участка 
№ 734 с правом решающего голоса Баилову Елену Юрьевну, предложена в состав 
избирательной комиссии собранием избирателей по месту жительства.

2. Направить копию настоящего решения в Избирательную комиссию Ямало-Не-
нецкого автономного округа.

3. Направить выписку из настоящего решения в городскую общественно-
политическую газету «Северная Вахта» для опубликования и разместить на 

официальном сайте Территориальной избирательной комиссии города Ноябрьска в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя 
Территориальной избирательной комиссии города Ноябрьска  С.А. Воронину.

СЕКРЕТАРЬ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ 
ГОРОДА НОЯБРЬСКА
А.А. ГОЛОВЧЕНКО

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | 
РЕШЕНИЕ | 07.05.2026 № 7/58

О досрочном прекращении полномочий 
члена участковой избирательной комиссии 
избирательного участка № 721
с правом решающего голоса

В соответствии с подпунктом «а» пункта 6 статьи 29 Федерального закона от 12 июня 
2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие 
в референдуме граждан Российской Федерации», частью 2 статьи 23 Закона Ямало-
Ненецкого автономного округа от 01 июля 2010 года № 84-ЗАО «Об избирательных 
комиссиях, комиссиях референдума в Ямало-Ненецком автономном округе», 
рассмотрев заявление члена участковой избирательной комиссии избирательного 
участка № 721 с правом решающего голоса Ивановой Ольги Сергеевны о сложении 
своих полномочий, Территориальная избирательная комиссия города Ноябрьска 
РЕШИЛА:

1. Прекратить досрочно полномочия члена участковой избирательной комиссии из-
бирательного участка № 721 с правом решающего голоса Ивановой Ольги Сергеевны, 
выдвинутой в состав избирательной комиссии собранием избирателей по месту 
работы.

2. Признать утратившим силу пункт 3 Списка членов участковой избирательной 
комиссии избирательного участка, участка референдума № 721 с правом решающего 
голоса, утвержденного решением Территориальной избирательной комиссии города 
Ноябрьска от 29 мая 2023 года № 45/191 «О формировании участковой избирательной 
комиссии избирательного участка, участка референдума № 721 ». 

3. Направить копию настоящего решения в Избирательную комиссию Ямало-Не-
нецкого автономного округа.

4. Направить копию настоящего решения в городскую общественно-политическую 
газету «Северная Вахта» для опубликования и разместить на официальном сайте Тер-
риториальной избирательной комиссии города Ноябрьска в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на секретаря Террито-
риальной избирательной комиссии города Ноябрьска  А.А. Головченко.

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ 
ГОРОДА НОЯБРЬСКА
С.А. ВОРОНИНА

СЕКРЕТАРЬ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ 
ГОРОДА НОЯБРЬСКА
А.А. ГОЛОВЧЕНКО

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | 
ВЫПИСКА ИЗ РЕШЕНИЯ | 07.05.2026 № 7/59

О назначении члена участковой 
избирательной комиссии избирательного 
участка № 721 с правом решающего голоса

В соответствии со статьями 22, 27, 29 Федерального закона  от 12 июня 2002 года № 
67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме 
граждан Российской Федерации», Порядком формирования резерва составов 
участковых комиссий и назначения нового члена участковой комиссии из резерва 
составов участковых комиссий, утвержденным постановлением Центральной 
избирательной комиссии Российской Федерации от 05 декабря 2012 года № 152/1137-
6, Методическими рекомендациями о порядке формирования территориальных, 
окружных и участковых избирательных комиссий, утвержденными постановлением 
Центральной избирательной комиссии Российской Федерации  от 15 марта 2023 года 
№ 111/863-8, статьей 23 Закона Ямало-Ненецкого автономного округа от 01 июля 2010 
года № 84-ЗАО «Об избирательных комиссия, комиссиях референдума в Ямало-
Ненецком автономном округе», постановлением Избирательной комиссии Ямало-
Ненецкого автономного округа от 29 июня 2023 года № 60/490-7 «О резерве составов 
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участковых избирательных комиссий Территориальной избирательной комиссии 
города Ноябрьска» Территориальная избирательная комиссия города Ноябрьска 
РЕШИЛА:

1. Назначить членом участковой избирательной комиссии избирательного участка 
№ 721 с правом решающего голоса Доброва Вячеслава Станиславовича, предложен в 
состав избирательной комиссии собранием избирателей по месту работы.

2. Направить копию настоящего решения в Избирательную комиссию Ямало-Не-
нецкого автономного округа.

3. Направить выписку из настоящего решения в городскую общественно-
политическую газету «Северная Вахта» для опубликования и разместить на 
официальном сайте Территориальной избирательной комиссии города Ноябрьска в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя 
Территориальной избирательной комиссии города Ноябрьска  С.А. Воронину.

СЕКРЕТАРЬ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ 
ГОРОДА НОЯБРЬСКА
А.А. ГОЛОВЧЕНКО

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОЯБРЬСКА | 
ДЕПАРТАМЕНТ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ | 
ПРИКАЗ | 08.05.2026 № 01-13/635

16+
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Информация
о деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному 

поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта 
интересов Администрации города Ноябрьска за I квартал 2026 года

В I квартале 2026 года заседания комиссии по соблюдению требований к слу-
жебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфлик-
та интересов Администрации города Ноябрьска не проводились в связи с отсут-
ствием оснований для проведения заседаний.

Департамент имущественных отношений Администрации города Но-
ябрьска сообщает, что граждане, потерявшие велосипеды, самокаты, сне-
гокаты в 2025 году, могут уточнить информацию о найденных транспорт-
ных средствах в департаменте имущественных отношений.

Для этого необходимо:
Обратиться лично по адресу: г. Ноябрьск, ул. Республики, д. 47, каб. № 8 

(Департамент имущественных отношений, отдел формирования имуще-
ства).

Предоставить:
Документ удостоверяющий личность гражданина, описание транс-

портного средства (документы на транспортное средство, цвет, модель, 
особые приметы, фото).

График приёма: Пн-Пт с 8:30-17:00.
Контактный номер: +7(3496)35-32-51 – отдел формирования имущества.
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